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TENTANG

PRESENSI ONLINE SELAMA PENANGANAN PENYEBARAN CORONA VIRUS DISEASE
(COVID-19) DI LINGKUNGAN INSTITUT TEKNOLOGI SEPULUH NOPEMBER

Yth.

1. Para Dosen

2. Para Tenaga Kependidikan

di lingkungan Institut Teknologi Sepuluh Nopember

Berdasarkan surat edaran Rektor Institut Teknologi Sepuluh Nopember (ITS) Nomor
T/20682/1T2/TU.00.08/2020 dan dalam rangka pencegahan terhadap perkembangan dan
penyebaran Corona Virus Disease (Covid-19), dihimbau kepada semua Dosen dan Tenaga
Kependidikan untuk bekerja dari rumah, kecuali untuk beberapa tugas khusus yang harus hadir
di kampus ITS.

Menimbang hal tersebut di atas, maka pencatatan kehadiran Dosen dan Tenaga Kependidikan ITS
terhitung mulai tanggal 23 Maret 2020 dilaksanakan melalui presensi online dengan aplikasi
berbasis web myITS WorkTime sebagai pengganti mesin finger print. Semua aturan jam kerja
tetap mengikuti aturan yang berlaku.

Dalam aplikasi tersebut, ITS akan menyimpan informasi geo-location Dosen dan Tenaga
Kependidikan ketika menekan tombol presensi. Informasi ini diperlukan sebagai bagian dari
upaya mitigasi kesiagaan penanganan Covid-19. Untuk melakukan presensi harian, Dosen dan
Tenaga Kependidikan dapat mengakses myITS WorkTime di https://my.its.ac.id dan memilih
menu myITS WorkTime menggunakan username dan password yang sama dengan akun Integra.

Sesuai dengan surat edaran Menteri Pemberdayaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 19 Tahun 2020 tentang Penyesuaian Sistem Kerja Aparatur Sipil Negara dalam Upaya
Pencegahan Covid-19 di Lingkungan Instansi Pemerintah, selain melakukan presensi, Bapak/Ibu
juga diminta untuk melaporkan secara singkat tugas-tugas yang telah atau sedang dilaksanakan
pada hari tersebut.

Demikian surat edaran ini kami sampaikan untuk dilaksanakan. Atas perhatian dan dukungan

=

Bapak/Ibu, kami ucapkan terimakasih. ' s
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