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PENDAHULUAN 

Presensi Online ITS merupakan sistem informasi yang menangani kehadiran mahasiswa dalam suatu 

perkuliahan. Presensi Online ITS dapat diakses oleh Dosen dan Mahasiswa melalui web maupun 

mobile. Pada versi mobile, Presensi Online ITS terdapat pada myITS Dosen dan myITS Mahasiswa. 

Berikut akan kami jelaskan cara penggunaan Presensi Online ITS. 

 

Gambar 1 Alur Penggunaan Presensi Online Mahasiswa ITS 

 

CARA LOGIN KE PRESENSI ONLINE ITS 

Lakukan langkah berikut ini: 

1. Buka browser, masuk ke my.its.ac.id atau presensi.its.ac.id, kemudian masukkan username 

dan password integra dan klik Masuk. 

 
Gambar 2 Form Login 
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2. Pilih SI Presensi. 

 
Gambar 3 Halaman Dashboard SSO myITS 

3. Masuk ke halaman dashboard SI Presensi 

 

Gambar 4 Halaman Dashboard SI Presensi 

 Pada halaman dashboard terdapat informasi: 

a. Informasi (+tautan) perkuliahan yang sedang diambil semester ini 

b. Informasi tanggal dan pekan perkuliahan 

c. Informasi (+tautan) perkuliahan yang sedang berlangsung atau yang akan datang 

 
 
 
 

a 

b c 
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MELIHAT JADWAL PERKULIAHAN 

Jadwal kuliah ditampilkan pada Daftar Kuliah Anda di halaman Dashboard SI Presensi seperti berikut 

ini. 

 
Gambar 5 Halaman Jadwal Perkuliahan 

PRESENSI KULIAH 

Pada Daftar Presensi, terdapat fitur untuk memasukkan kode kehadiran kelas (QR Code), 

memasukkan ijin, jika mahasiswa berhalangan hadir dalam perkuliahan, melihat log, dan memasukkan 

berita acara perkuliahan. Cara mengakses menu presensi kuliah yaitu klik mata kuliah yang berada 

pada Daftar Kuliah Anda, dan sistem akan menampilkan halaman Daftar Presensi seperti berikut ini: 

 

Gambar 6 Halaman Daftar Presensi Kuliah 
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Halaman Daftar Presensi juga menampilkan riwayat kehadiran mahasiswa seperti berikut ini. 

 

Gambar 7 Riwayat Kehadiran Mahasiswa 

 

MEMASUKKAN KODE KEHADIRAN KELAS 

Untuk memasukkan kode kehadiran kelas (QR Code), maka klik tombol  di pojok atas kanan 

halaman Daftar Presensi. 

 
Gambar 8 Cara Melakukan Scan Kode QR Kehadiran Kelas 

Kemudian sistem akan mengakses kamera untuk men-scan kode QR yang ditampilkan. Tampilan 

berikut adalah tampilan Scan QR Kehadiran Kelas melalui perangkat smartphone. 
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          Gambar 9 Tampilan Scan Kode QR Kehadiran Kelas                   Gambar 10 Status Sukses Melakukan Presensi 

Setelah melakukan scan kode QR, maka mahasiswa telah berhasil melakukan presensi. Untuk kembali 

ke halaman tatap muka, klik OK. 

Catatan : Kode QR kehadiran kelas hanya dapat diakses pada perangkat yang memiliki kamera aktif, 

dan lebih efektif dilakukan melalui kamera smartphone. 

Selain dengan cara scan kode QR, mahasiswa juga dapat melakukan presensi dengan memasukkan 

kode presensi per tatap muka seperti berikut ini. 

 

Gambar 11 Cara Masuk Ke Akses Input 6 Kode Digit Kehadiran 

Selanjutnya, setelah halaman tatap muka muncul, pilih tatap muka yang akan diisi presensinya dengan 

cara klik tombol Hadir. 
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Gambar 12 Tampilan Akses Kehadiran pada Tatap Muka 

Setelah klik tombol Hadir, mahasiswa dapat mengisi 6-digit kode presensi, lalu klik tombol Simpan. 

 

Gambar 13 Cara Memasukkan Kode Presensi Kehadiran 

 

Catatan : Gambar 12 dan 13 merupakan tampilan presensi kehadiran melalui smartphone. 
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MEMASUKKAN SURAT KETERANGAN IJIN TIDAK HADIR 

Untuk memasukkan surat keterangan ijin tidak hadir mengikuti perkuliahan, maka klik icon . 

 
 

Gambar 14 Cara Memasukkan Ijin 

Kemudian sistem akan menampilkan form surat keterangan seperti berikut ini. 

 
Gambar 15 Form Surat Keterangan 

Cara memasukkan surat keterangan ijin tidak hadir mengikuti perkuliahan: 

1. Pilih kehadiran: ijin atau sakit 

2. Masukkan keterangan 

3. Unggah surat keterangan dengan cara klik tombol  

4. Klik tombol  untuk menyimpan data 
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Gambar 16 Surat Keterangan Berhasil Dimasukkan 

 

Setelah berhasil memasukkan surat keterangan, mahasiswa dapat melihat hasil unggah surat 

keterangan dengan cara klik icon , dan sistem akan menampilkan halaman seperti berikut ini. 

 

 
Gambar 17 View Surat Keterangan 
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MELIHAT LOG 

Untuk melihat log, maka klik icon . 

 

 
Gambar 18 Cara Melihat Log 

 

Kemudian sistem akan menampilkan form log seperti berikut ini. 

 

 
Gambar 19 Form Log 

Pada form log diatas, menampilkan informasi waktu kehadiran, diakses melalui web atau mobile, dan 

nama verifikatornya (dosen atau mahasiswa). 
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MEMASUKKAN BERITA ACARA PERKULIAHAN 

Untuk memasukkan berita acara perkuliahan, maka klik icon .  

 
Gambar 20 Cara Memasukkan Berita Acara 

 

Kemudian sistem akan menampilkan form isi berita acara seperti berikut ini. 

 
 

Gambar 21 Form Isi Berita Acara 

Cara memasukkan berita acara perkuliahan: 

1. Masukkan tanggal, jam mulai dan jam selesai 

2. Masukkan isi berita acara 

3. Klik tombol  untuk menyimpan data 


