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TGL EFEKTIF

DEPARTEMEN TEKNIK KIMIA DISA

FAKULTAS TEKNOLOGI INDUSTRI DAN OLEH
REKAYASA SISTEM

INSTITUT TEKNOLOGI SEPULUH NOPEMBER

Departemen Teknik Kimia ITS ) i PERAWATAN BARANG
Gedung O Lantai IT NAMASOR INVENTARIS
Kampus ITS Sukolilo, Surabaya 60111
DASAR HUKUM: KUALIFIKAST PELAKSANA:
" 1. Peraturan Pemerintah Nomor 84 Tahun 2014 tentang Penetapan | 1. Kemampuan menguasai prosedur layanan dengan
Institut Teknologi Sepuluh Nopember sebagai Perguruan Tinggi baik dan benar
Berbadan Hukum: B,

L Kemampuan menjalankan aplikasi Microsoft Word,
Peraturan Pemerintah Nomor 54 Tahun 2015 tentang Statuta Microsoft Excel dan Google Drive

Institut Teknologi Sepuluh Nopember:

!\J

_ 3. i tur: t
3. Peraturan Rektor ITS No. 34 Tahun 2024 tentang Organisasi dan Keiampuan memahami poratitan pengelofeaniase
. ; S e ; 4. Kemampuan mengolah data aset
Tata Kerja Fakultas di Lingkungan Institut Teknologi Sepuluh o L
Nopember Surabaya 5. Kemampuan mengadministrasi aset
4. Peraturan Rektor ITS Nomor 29 Tahun 2025 tentang Pengelolaan
Aset:
5. Peraturan Rektor ITS Nomor 14 Tahun 2023 tentang
Penghapusan Aset:
KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. SOP Penghapusan Aset 1. Sistem Informasi Manajemen E-Aset
2. Sistem Informasi Manajemen Keuangan
3. Foto Aset
4. Komputer/laptop
5. Jaringan internet
6. Penawaran dari Vendor
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Disimpan sebagai data elektronik dan manual (buku
pedoman POS AP)




PELAKSANA

MUTU BAKU
NO KEGIATAN Kepala Sub . KE
Petugas/ | Pengelola IEI'-Ja Ba Sekretaris Kepala Kel Wakt Output T
Pelaksana | Keuangan g Departemen | Departemen Sengkapan o PR
Umum
Pemerikg.aa.n keru_sakan barang Terdatanya
| | inventaris kemudmn » B { hari kondisi barang
mendokumentasikan barang yang ) g ot inventaris
rusak ] (. S | yang rusak
Mengajukan rencana estimasi A4 Lag or?_lilgshasﬂd ;
2 | pemeliharaan/penawaran dari vendor S W 3 hari Lap - s
ksXasibbag estimasi biava pemeriksaan
e ; 1 ) perbaikan
Membuat rencana pemeliharaan .
, | barang inventaris yang akan diperbaiki Eorm‘p e_mzhhara?n , li Forml;;sulan
3 i A : L inventaris dan estimasi Jam pemeliharaan
ﬁlmshi—rpida' fc]);m Letnmdlan diajukan 3 penawaran vendor inventaris
e Sekretaris Departemen =
Menyetujui rencana pemeliharaan / F 1 Disetujuinya
4 | barang inventaris dengan memberikan »< Setuju? - orim usuian - . 1 hari form qsulan
GiiE padi fotm \ pemeliharaan inventaris pemeliharaan
inventaris
Menandatangani rencana = F 1 Dhsciguinn
5 | pemeliharaan barang invetaris pada Setuju? orm ustian - . 1 hari form L!sulan
ot ajian pemeliharaan inventaris pemeliharaan
; inventaris
Form ajuan yang telah disetujui v UK
6 disampaikan ke pengelola keuangan Form usulan ¥ Rencaﬂi
dan petugas/pelaksana pemeliharaan pemeliharaan inventaris Jam o
veniais — ] inventaris
Pengelola Keunangan mencatat untuk y F | .
7 | diajukan vang kegiatan (UK) sesuai AR LSUE . 1 jam Bla}a.
bulan perencanaan | pemeliharaan inventaris - perbaikan
Petugas/pelaksana pemeliharaan ¢——|
im-'entar‘is melaksanakan perbaikan Pebasisilin Menyesuaikan Laporan
8 | inventaris dan mendpkumentasikan vt AR, Svantais Jjadwal yang perbaikan
selamg proses perbaikan dan setelah p diajukan inventaris
perbaikan
Petugas/pelaksana pemeliharaan i
inventaris melaporkan ke l_{as_ubbag _ i Ll Maks. 1 hari B
9 | bahwa barang te_lah selesai diperbaiki eﬁaa i(kan —— setelah inventaris | . a'rantg .
dengan_ melampirkan dokumentasi p selesai diperbaiki tventans
vang diperlukan =T
10 Pemros;‘san pembayaran perawatan i] Laporan hasil PRk
barang invetaris perbaikan inventaris e




| DEPARTEMEN

TEKNIK KIMIA

FORM PEMELIHARAAN BARANG INVENTARIS

F-Aset01
Dibuat tanggal

Tanggal revisi
Tanggal berlaku : 1Juli 2026

: 26 Juni 2026

== =
No Nama Nama/Kode Barang Fosials Lokasi Penempatan oS Barrng ) Estimasi Harga I;z?lcg:ﬁ
Program/Kegiatan yang dipelihara Barang Inventaris B RR RB (Rp) Perbaikan
i'

*) Ket:
B = Baik: RR = Rusak Ringan; RB = Rusak Berat
Persetujuan:

1. Disusunoleh  ......

2. Diperiksaoleh ...

3. Disetuyjuioleh ...

Tanggal ...........

Tanggal .coononamm




