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1. TUJUAN / MAKSUD 

Memberikan panduan dalam kegiatan offline mahasiswa di lingkungan Teknik Geofisika ITS 

2. RUANG LINGKUP  

Prosedur ini dilaksanakan dalam seluruh lingkup kegiatan mahasiswa di lingkungan Teknik 
Geofisika ITS 

3. RINGKASAN  

Kegiatan offline mahasiswa bisa dilakukan jika mahasiswa memenuhi syarat telah mengirimkan 
permohonan kegiatan offline dan memenuhi protokol kesehatan di kampus 

4. DEFINISI ISTILAH/SINGKATAN/SIMBOL 

 Sekretaris Departemen adalah pejabat yang bertanggungjawab terhadap kegiatan akademik 
Teknik Geofisika ITS 

 Kalab adalah Kepala Laboratorium yang bertanggungjawab dalam manajemen laboratorium 
Teknik Geofisika ITS 

5. LANDASAN HUKUM 

Edaran Wakil Rektor Kegiatan Offline di kampus ITS 

6. KETERKAITAN  

Prosedur ini terkait dengan edaran wakil rektor tentang kegiatan offline di kampus 

7. KUALIFIKASI/POSISI PELAKSANA SOP  

Staf: Bertugas melayani dan mengawasi kegiatan mahasiswa di kampus. 
Kepala Laboratorium:  Bertanggungjawab atas manajemen laboratorium Teknik Geofisika ITS 

 

8. FLOWCHART SOP 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

9. MUTU BAKU ATAU TARGET  

Protokol kesehatan dilakukan dengan ketat 

NO INDIKATOR STANDAR INSTRUMEN 

1 Logbook Kegiatan Setiap kegiatan terdapat catatan pekerjaan yang 
dilakukan  

Catatan 
Logbook 

 

10. PERLENGKAPAN / PERALATAN  

Form permohonan kegiatan offline: its.id/permohonanoffline 

Logbook: its.id/LogbookKegiatanOffline 

Protokol Keseheatan Teknik Geofisika ITS 

11. PERINGATAN/RESIKO  

Jika prosedur tidak dijalankan dengan benar, akan melanggar edaran Wakil Rektor 
T/52988/IT2/TU.00.08/2021. 

12. FORMULIR KEGIATAN  

its.id/LogbookKegiatanOffline 

 

Mahasiswa mengisi form permohonan kegiatan offline di : 

its.id/permohonanoffline 

Permohonan disetujui oleh Satgas Covid Teknik Geofisika ITS 

 

Mahasiswa diijinkan berkegiatan offline  di kampus dengan 

syarat: 

 Mematuhi protokol kesehatan 

 Durasi maksimal 08.00-15.00 

 Mengisi Logbook kegiatan: its.id/LogbookKegiatanOffline 

Satgas Departemen mengontrol Logbook 


