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1. TUJUAN / MAKSUD

1) Memberikan pedoman kepada dosen dan mahasiswa dalam pelaksanaan program “Merdeka
Belajar — Kampus Merdeka” di program sarjana Teknik Geofisika ITS.

2) Meningkatkan efektivitas dan efisiensi pelaksanaan program “Merdeka Belajar — Kampus
Merdeka” di program sarjana Teknik Geofisika ITS

2. RUANG LINGKUP

Prosedur ini dilaksanakan dalam lingkup proses pengjuan kegiatan sampai pelaporan kegiatan
Merdeka Belajar di lingkungan Teknik Geofisika ITS

3. RINGKASAN

Prosedur dimulai dari mahasiswa melakukan konsultasi konversi mata kuliah kepada Sekretaris
Departemen, kemudian pengajuan persetujuan kepada Dosen Pembimbing dan Kepala
Departemen. Setelah disetujui, mahasiswa bisa melakukan kegiatan Merdeka Belajar dengan
memenuhi pengisian beberapa form yang telah disediakan. Setelah kegiatan selesai, Pembimbing
Internal dan Eksternal memberikan penilaian kepada mahasiswa.

4. DEFINISI ISTILAH/SINGKATAN/SIMBOL

1.

Merdeka Belajar-Kampus Merdeka (MB-KM) adalah program pengayaan pembelajaran di
luar Program Studi Sarjana Teknik Geofisika ITS untuk meningkatkan kompetensi lulusan,
baik soft skills maupun hard skills, agar lebih siap dan relevan dengan kebutuhan zaman,
menyiapkan lulusan sebagai pemimpin masa depan bangsa yang unggul dan berkepribadian
melalui program-program experiential learning dengan jalur yang fleksibel diharapkan
dapat memfasilitasi mahasiswa mengembangkan potensinya sesuai dengan passion dan
bakatnya.

Bentuk program Merdeka Belajar-Kampus Merdeka di Program Studi sarjana Teknik
Geofisika ITS terdiri atas Inbound (Mahasiswa luar prodi melaksanakan kegiatan di Teknik
Geofisika ITS) dan Outbound (Mahasiswa Teknik Geofisika ITS melaksanakan kegiatan di
unit mitra yang dikonversikan ke dalam struktur kurikulum Teknik Geofisika ITS).

Program MB-KM yang diakui dalam lingkup akademik ITS terdiri dari level nasional dan
internasional.

Mitra program MB-KM harus mempunyai MoU kerja sama dengan ITS.

Program MB-KM yang diakui pada level nasional meliputi :

Magang-Kerja Praktik

Pertukaran Pelajar

Asistensi Mengajar di Satuan Pendidikan

Penelitian/Riset

Proyek Kemanusiaan

Kegiatan Wirausaha
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10.

11.

g. Studi/Proyek Independen

h. Membangun Desa/Kuliah Kerja Nyata

Program tambahan MB-KM yang dilaksanakan oleh ITS adalah Mata Kuliah Pengayaan — 3
sks (Semester 7) dan Program PERMATA-SAKTI (Program Pertukaran Mahasiswa antar
Perguruan Tinggi/PTNBH di Indonesia).

Program MB-KM pada level internasional dilaksanakan bekerja sama dengan Direktorat
Kemitraan Global ITS.

Program MB-KM Internasional meliputi

Internship

Student Exchange

Joint Degree-Double Degree

Short Program

Student Excursion

Workshop

Research Collaboration and Joint Supervision

okumen yang berhubungan dengan program MB-KM meliputi:

Proposal

Letter of Acceptance (LoA) — Kode MB.01

Portofolio-Log Book — Kode MB.02

Form Penilaian oleh Pihak Mitra — Kode MB.03

Form Tracer Study Kepuasan Mitra — Kode MB.04

Data kegiatan dalam Excell Office 365

Laporan Akhir-Dokumentasi

Sertifikat/Surat Keterangan dari mitra

Produk — Media Belajar

Publikasi

Dokumen program MB-KM dibuat dalam bentuk soft file selama masa pandemic Covid-19
menggunakan platform pembelajaran Office 365 (login akun integra ITS).

Penanggung jawab Kegiatan MB-KM adalah Sekretaris Departemen Teknik Geofisika ITS.
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5. LANDASAN HUKUM

1.

2.
3.
4

v

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional.
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012, tentang Pendidikan Tinggi.

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014, tentang Desa.

Peraturan Pemerintah Nomor 04 Tahun 2014, tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi
dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

Peraturan Presiden nomor 8 tahun 2012, tentang KKNI.

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2020,
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

Peraturan Rektor ITS No. 23 Tahun 2019 tentang Panduan Akademik 2018-2023

Peraturan Rektor ITS No.30 Tahun 2020 tentang Penyelenggaraan Kegiatan Merdeka
Belajar-Kampus Merdeka

6. KETERKAITAN

‘ Prosedur ini terkait dengan Mata Kuliah yang dikonversi dengan kegiatan Merdeka Belajar

7. KUALIFIKASI/POSISI PELAKSANA SOP

1)
2)
3)

Mahasiswa: Pelaku kegiatan Merdeka Belajar
Pembimbing Internal: Dosen yang dipilih mahasiswa untuk pendampingan kegiatan
Pembimbing Eksternal: Pejabat dari mitra yang ditunjuk untuk pendampingan kegiatan




4) Sekretaris Departemen: Pimpinan yang bertanggungjawab terhadap pelaksanaan Kampus
Merdeka

8.

FLOWCHART SOP

Mahasiswa konsultasi kepada Sekretaris Departemen untuk kotiversi mata kmliah dan proses administrasi

!

Mahasiswa mendapatkan formulir transfer kredit-persetujuan ocutput/Luaran dari Sekretaris Departemen.

Sekretaris Departemen menentukan konversi kegiatan

!

Mahasiswa memilin Dosen Pembimbing untuk melakukan konsultasi dan mengajukan persetujuan

!

Mahasiswa mengajukan pengesahan Departemen kepada Staf IT |Dihein-081357760223)

!

Mahasizwa mendapatlran satu folder dolmen untuk relcaman kegiatan yvaitu portofolio-log book,
Eubrik Penilaizn untuk diisi oleh Pihal Mitra, dan Tracer Study Kepuasan MMitra

!

Mahasiswa menyimpan semua dokumen kegiatan MB-KM dalam Office 363 sesuai dengan periode
semester-tabun kuriloalum dan nama dosen pembimbing.

)




MMahaziswa menyitmpan semua dokumen kegiatan dalam Office 365 dalam zato folder dengan format -
1. Nama Folder: Jenis Dolumen Nama Mahaszizwa Bentuk Kepiatan Tahun Pelaksanaan

2. MNama File : Jenis Dolmmen Nama Mahasiswa Bentuk Kegiatan Tahun Pelaksanazn Nama
Mahasizwa Bentuk Kegiatan Semester-Tahun Pelalcsanaan

|

Mahazizwa melabzanalan kegiatan MB-KM berdasarkan arahan dosen pembimbing internal dan
eksternal

!

Mahazizwa wajib mengisi log book sesuai aktivitas kegiatan yang dilakulan dengan total pembimbingan
internal minimal & kali dan pembimbingan elksternal adalah selama kegiatan di luar program studi.

!

Mahasiswa wajib membuat laporan alchir kegiatan MB-EM dan melalmlan presentasi di hadapan dosen
pembimbing internal dan eksternal.

!

Pembimbing internal dzn eksternal memberilan penilaiann dalam form yang dizediakan

|

Mahazizwa memastilean mitra'stakeholderDozen Pembitnbing eksternal mengisi tracer study

!

Seloretaris Departemen melakukan konversi setelah mahasiswa selesai melenglapi semua dokumen
sesuai lampiran selambat-lambatinya pelan-13 semester.

9. MUTU BAKU ATAU TARGET

Pemberian nilai kegiatan dilakukan oleh Pembimbing Internal dan EKsternal sesuai kinerja mahasiswa

NO INDIKATOR STANDAR INSTRUMEN
1 Penilaian dari Pembimbing | Sesuai kinerja mahasiswa di mitra Form Penilaian oleh Pihak
Eksternal Mitra
2 Penilaian kepuasan mitra Sesuai kinerja mahasiswa di mitra Form Tracer Study
Kepuasan Mitra




3 | Kelengkapan berkas kegiatan
Merdeka Belajar

Telah lengkap terupload di Office 365
maksimal pada pekan ke-15 semester

Berkas Merdeka Belajar

10. PERLENGKAPAN / PERALATAN

Dokumen yang berhubungan dengan program MB-KM meliputi:

a. Proposal

b. Letter of Acceptance (LoA) — Kode MB.01

c. Portofolio-Log Book — Kode MB.02

d. Form Penilaian oleh Pihak Mitra — Kode MB.03
e. Form Tracer Study Kepuasan Mitra — Kode MB.04
f. Data kegiatan dalam Excell Office 365

g. Laporan Akhir-Dokumentasi

h. Sertifikat/Surat Keterangan dari mitra

i. Produk — Media Belajar
j. Publikasi

11. PERINGATAN/RESIKO

Jika prosedur tidak dijalankan dengan benar, akan berpengaruh kepada konversi Mata Kuliah,
yang juga akan mempengaruhi akademik mahasiswa.

12. FORMULIR KEGIATAN




