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1. TUJUAN / MAKSUD 

Memberikan panduan prosedur monitoring perkuliahan 

2. RUANG LINGKUP  

Departemen Teknik Geofisika 

3. RINGKASAN  

Prosedur monitoring berawal dari persiapan daftar hadir perkuliahan oleh staf dan persiapan 
materi perkuliahan oleh dosen. Seiring berjalannya perkuliahan Kepala Departemen menyusun 
jadwal supervisi terhadap pengajaran dosen. Maka sebelum supervisi perkuliahan dilakukan oleh 
Kepala Departemen, staf harus selesai merekap data perkuliahan untuk bahan supervisi yang 
outputnya adalah laporan monitoring. 

4. DEFINISI ISTILAH/SINGKATAN/SIMBOL 

Mahasiswa adalah mahasiswa aktif peserta perkuliahan 
Dosen adalah tenaga pengajar yang memberi perkuliahan 
Staf adalah tendik yang bertanggungjawab terhadap administrasi akademik 
Kepala Departemen adalah pejabat yang bertanggungjawab dalam kontrol perkuliahan 
SAP adalah Satuan Acara Perkuliahan 
Daftar hadir adalah daftar kehadiran mahasiswa dalam perkuliahan 
Kontrak perkuliahan adalah perjanjian antara dosen dan mahasiswa elama perkuliahan 
berlangsung 

5. LANDASAN HUKUM 

Peraturan Akademik Teknik Geofisika ITS 

6. KETERKAITAN  

SOP ini berkaitan dengan jadwal monitoring yang ditetapkan fakultas 

7. KUALIFIKASI/POSISI PELAKSANA SOP  

Kepala Departemen menguasai aturan akademik di lingkungan ITS 
Staf menguasai proses administrasi  
Dosen menguasai materi pekuliahan 

 

8. FLOWCHART SOP 

 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. MUTU BAKU ATAU TARGET  

  

NO INDIKATOR STANDAR INSTRUMEN 

1 Jumlah mahasiswa yang 
melakukan konsulltasi 
dengan dosen wali 

Seluruh mahasiswa bimbingan melakukan 
konsultasi kepada dosen wali 

Formulir Rencana Studi 

Mahasiswa melakukan pembayaran uang 

kuliah 

Dosen menandatangani Formulir Rencana Studi 

SBAP (Pengaktifan status di SITU) 

Mahasiswa mengisi Formulir Rencana Studi 

dengan mata kuliah yang akan diambil via 

SIAKAD 

Dosen Wali 

menyetujui 

Mahasiswa melakukan konsultasi dengan 

Dosen Wali 

Revisi  

Mahasiswa menyerahkan Formulir Rencana 

Studi kepada staf untuk diproses lebih lanjut 



 

10. PERLENGKAPAN / PERALATAN  

 SIAKAD 

 Formulir Rencana Studi 

11. PERINGATAN/RESIKO  

Jika prosedur tidak dilaksanakan maka akan terjadi error dalam SIAKAD   
 

12. FORMULIR KEGIATAN  

 

 

 

 

 


