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STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP) 
PENILAIAN KERJA PRAKTIK (KP) SECARA DARING – RF 184849 

DEPARTEMEN TEKNIK GEOFISIKA, FTSPK ITS 
 

Pertimbangan :  
(1) Surat Edaran Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kemahasiswaan No. 

T/21848/IT2.I/TU.00.08/2020  tanggal 23 Maret 2020 tentang Pelaksanaan Perkuliahan 
Online. 

(2) Surat Edaran Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kemahasiswaan 
No.T/22344/IT2.I/TU.00.08/2020 tanggal 27 Maret 2020 tentang Kegiatan Pembelajaran 
dan Penyelesaian Tugas Akhir Mahasiswa Dalam Rangka Pencegahan Penyebaran Covid 
19 

(3) Edaran Akademik Internal Departemen Teknik Geofisika tentang Pelaksanaan Kegiatan 
Akademik dalam Rangka Pencegahan Penyebaran Covid 19. 

maka berikut adalah ketetapan yang diberlakukan terkait dengan pelaksanaan kegiatan kerja 
praktik mahasiswa di Departemen Teknik Geofisika selama masa pencegahan penyebaran 
COVID-19. 
 
 
A. Gambaran Umum 

1. Proses Penilaian Kerja Praktik (KP) Departemen Teknik Geofisika (DTG) dilaksanakan 
secara daring. 

2. Presentasi hasil KP bagi mahasiswa yang mengambil FRS mata kuliah KP semester 
genap 2019/2020 ditiadakan. Format panduan laporan KP akan ditautkan melalui Web 
DTG.  

3. Mahasiswa KP wajib melampirkan laporan dan penilaian dari perusahaan secara soft 
file dan lampiran hardfile dapat diberikan saat situasi COVID 19 membaik. 

5. DTG berhak mempergunakan atau mempublikasikan hasil KP tersebut terutama yang 
bersifat penelitian dan untuk kepentingan promosi departemen. 

 

B.    Prosedur Penilaian Kerja Praktik 
 Mahasiswa menyiapkan persyaratan administrasi untuk pengajuan penilaian KP, yaitu: 

1. Mahasiswa bergabung dalam TEAMS Kerja Praktik dengan memasukkan joined-code 
: 1d03hxe. 

2. Mahasiswa mengisi link database pengajuan penilaian KP pada tautan berikut : 
https://intip.in/DataBasePenilaianKP. 

3. Mahasiswa menghubungi dosen Pembimbing KP untuk asistensi/perbaikan laporan 
akhir dan mengisi form Log Book KP (KP.01) yang dapat diunduh dalam TEAMS 
melalui akses berikut : https://intip.in/SOPdanTemplateKP. 

4. Log Book KP (KP.01) berisikan kegiatan pembimbingan KP di perusahaan dan proses 
pembimbingan internal DTG dengan  minimal total pembimbingan adalah 4 kali 
pertemuan. 
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5. Mahasiswa melengkapi portofolio penilaian KP ke dalam tautan TEAMS berikut : 

https://intip.in/PortofolioKP, membuat folder dengan format : Nama 
Mahasiswa_NRP dan melampirkan dokumen antara lain : 
 Salinan surat persetujuan KP. 
 Proposal KP. 
 Laporan Akhir KP.  
 Form Log Book KP (KP.01)  
 Formulir rubrik  nilai untuk Pembimbing Perusahaan (KP.02) yang dapat diakses 

dalam https://intip.in/SOPdanTemplateKP. 
6. Portofolio KP selambat-lambatnya diterima oleh departemen pada pekan perkuliahan 

ke 14 (4-8 Mei 2020). 
7. Penilaian internal pembimbing kerja praktik dilaksanakan pekan ke-15 (11-15 Mei 

2020). 
8. Konsekuensi atas keterlambatan dalam pengumpulan portofolio adalah tidak 

mendapat penilaian pada semester yang bersangkutan kecuali dengan alasan darurat 
dengan mengetahui dosen pembimbing internal dan persetujuan sekretaris DTG. 
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Lampiran 1. FLOW CHART SOP KP (revisi) 

 

SOP: Pengajuan Kerja Praktik 
 MAHASISWA PEMBIMBING KOORDINATOR KP DEPARTEMEN 
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