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NAMA SOP
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Peminjaman Ruang

Mahasiswa

Sarpras

Kasubag

Sekretaris Departemen

Q Mulai ’

A

Cek link terkait slot ruangan

A

Membawa surat
peminjaman ruang ke
Teknisi Sarpras

Teknisi Sarpras melakukan
booking ruangan

Mengajukan surat
peminjaman kepada
Kasubag untuk diparaf

Menandai slot ruangan pada
SIM Ruang

Memberikan paraf

persetujuan pada surat
peminjaman

Menandatangani surat
peminjaman ruang

A

Menemui Teknisi Sarpras
untuk klarifikasi bahwa
pengajuan telah disetujui

Final booking pada sistem
dengan blocking warna hijau

Memastikan surat
peminjaman beserta
jaminan berupa KTP telah
diterima

Selesai




