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Mahasiswa Admin Akademik Kepala Departemen

Mulai

Menyusun proposal Kerja Praktek.
Syarat: telah menempuh ≥ 90 sks,

sudah mengikuti seminar KP sebagai
pendengar, dan kelas Etika Rekayasa

Memenuhi syarat?

Proposal disetujui?

Menyerahkan 1 hard-copy proposal
KP ke TU dan mengajukan surat

pengantar permohonan

Membuat surat pengantar permohonan KP ke
instansi

Diterima instansi?

Melengkapi administrasi KP dan
melaksanakan Kerja Praktek bentuk
konvensional, khusus, co-op/magang

sampai selesai

Menyerahkan draft laporan KP
maksimal 1 bulan setelah KP selesai

Draft laporan disetujui?

Mengikuti Seminar KP (HMTF)
setelah ETS & EAS, menyerahkan

Form E, dan ujian dosen pembimbing

Menyerahkan laporan KP terjilid dan
soft-copy beserta Form Monitoring

dan Nilai pembimbing lapangan serta
dosen TF

Melakukan entry pelaporan KP dan
mengarsipkan berkas

Selesai
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