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1. TUJUAN DAN RUANG LINGKUP 

1.1. Tujuan: Prosedur ini bertujuan untuk memberikan pedoman baku bagi mahasiswa Program Doktor (S3) 

Departemen Sistem Informasi FTEIC ITS dalam menyusun, mengajukan, mempresentasikan, dan 

mencatatkan keikutsertaan sebagai pemakalah oral (oral presenter) pada seminar/konferensi internasional 

bereputasi guna memenuhi syarat kelulusan dan penjaminan mutu akademik doktor. 

1.2. Ruang Lingkup: Ruang lingkup prosedur ini mencakup penulisan naskah prosiding, penelaahan oleh 

Tim Pembimbing (Promotor/Co-Promotor), proses submisi & penerimaan (LoA), kehadiran & presentasi 

lisan (oral presentation), verifikasi bukti luaran, penilaian paper oleh Kaprodi Pascasarjana di akhir 

semester, perekaman elektronik pada portal myITS Thesis, hingga penetapan pemenuhan syarat oleh 

Komite Pertimbangan Fakultas (KPF). 

2. ACUAN KEBIJAKAN DAN BAKU MUTU 

• Peraturan Pemerintah Nomor 54 Tahun 2015 tentang Statuta Institut Teknologi Sepuluh Nopember 

(ITS). 

• Peraturan Rektor ITS Nomor 33 Tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja Fakultas dan 

Departemen di Lingkungan ITS. 

• Permendiktisaintek Nomor 39 Tahun 2025 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi. 

• Keputusan Rektor ITS Nomor T/2086/IT2/HK.00.01/2020 tentang Baku Mutu Program Studi 

Pascasarjana ITS (Bab III Poin 3.7 & Bab IV Poin 4.3). 

• Buku Kurikulum dan Baku Mutu Program Studi Doktor Sistem Informasi FTEIC ITS. 

• Panduan Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) Program Doktor ITS Tahun 2026 (Elemen 2.2.1 Tata 

Kelola Internal). 

3. KETENTUAN KEBIJAKAN SEMINAR INTERNASIONAL BEREPUTASI 

Setiap mahasiswa Program Doktor SI ITS wajib memenuhi ketentuan kelayakan seminar internasional 

berikut: 

• Kriteria Indeksasi Seminar: Seminar/konferensi internasional yang dipilih wajib bereputasi dan 

terindeks dalam basis data Scopus atau Web of Science (WoS). 

• Ketentuan Kepemilikan Hak Cipta & Afiliasi: Mahasiswa bertindak sebagai Penulis Pertama (First 

Author) dan mencantumkan afiliasi resmi pertama 'Department of Information Systems, Institut 

Teknologi Sepuluh Nopember (ITS)'. Promotor / Co-Promotor wajib bertindak sebagai Corresponding 

Author. 
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• Peran Kehadiran (Oral Presenter): Mahasiswa wajib hadir secara aktif dan menyampaikan presentasi 

lisan (oral presentation) dalam bahasa Inggris pada sesi konferensi, dibuktikan dengan Certificate of 

Presentation / Speaker. 

• Penilaian Paper oleh Kaprodi: Paper/naskah seminar internasional dinilai oleh Kepala Program Studi 

(Kaprodi) Pascasarjana di akhir semester sebagai bagian dari evaluasi dan penjaminan mutu luaran 

akademik. 

• Perekaman Integrasi System: Seluruh berkas pendaftaran, naskah prosiding, LoA, sertifikat 

pemakalah, alamat web seminar, dan bukti publikasi wajib diunggah secara elektronik pada form yang 

disediakan (portal myITS Thesis / Form Penjaminan Mutu). 

• Beban Publikasi Minimum: Untuk Jalur Reguler dan Jalur Riset, keikutsertaan sebagai Pemakalah 

Oral Seminar Internasional Bereputasi merupakan syarat wajib pendamping jurnal internasional 

bereputasi Q1/Q2. 

4. MATRIKS PROSEDUR DAN TAHAPAN AKTIVITAS 

No Tahapan Aktivitas Penanggung Jawab Dokumen / Output 

1 Penyusunan Naskah & Review Promotor: 

Mahasiswa menyusun naskah artikel 

konferensi ilmiah berdasarkan hasil riset 

disertasi dengan mencantumkan afiliasi resmi 

DSI ITS, lalu mengajukan review kepada 

Promotor. 

Mahasiswa S3, 

Promotor / Co-Promotor 

• Draf Naskah Prosiding 

• Form Lembar Persetujuan Submisi 

2 Submisi & Peer Review Konferensi: 

Mahasiswa melakukan submisi naskah ke 

panitia penyelenggara seminar internasional 

terindeks Scopus/WoS dan mengikuti proses 

peer-review hingga memperoleh keputusan 

penerimaan. 

Mahasiswa S3, 

Panitia Konferensi 

• Bukti Submisi System 

• Letter of Acceptance (LoA) 

3 Registrasi & Presentasi Oral: Mahasiswa 

melakukan pendaftaran ulang, menghadiri 

konferensi (luring/daring), dan menyampaikan 

presentasi lisan (oral presentation) dalam 

bahasa Inggris. 

Mahasiswa S3 • Certificate of Presentation / 

Speaker 

• Slide Presentasi & Foto Sesi 

4 Pelaporan Luaran di myITS Thesis: 

Mahasiswa mengunggah naskah prosiding, 

LoA, sertifikat pemakalah, alamat web 

seminar, dan bukti publikasi pada form 

elektronik yang disediakan. 

Mahasiswa S3, 

Promotor 

• Unggahan Form myITS Thesis 

• Verification Approval Elektronik 

5 Penilaian Paper oleh Kaprodi: Kaprodi 

Pascasarjana melakukan penelaahan dan 

penilaian terhadap paper/naskah seminar 

internasional mahasiswa pada akhir semester. 

Kaprodi Pascasarjana S3 • Form Penilaian Paper Kaprodi 

• Rekap Nilai Evaluasi Semester 

6 Verifikasi Komite Pertimbangan Fakultas 

(KPF) & Pencatatan Kelulusan: KPF FTEIC 

memverifikasi keabsahan penyelenggara, 

indeksasi prosiding (Scopus/WoS), dan 

sertifikat pemakalah untuk mencatatkan 

Tim KPF FTEIC, 

Pengelola Prodi, 

Kadep SI 

• Lembar Verifikasi KPF 

• Surat Keterangan Pemenuhan 

Syarat Publikasi 
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pemenuhan syarat kelayakan pendaftaran 

Ujian Disertasi / Yudisium. 

 

5. DOKUMEN BUKTI MUTU DAN PENJAMINAN QUALITY ASSURANCE 

• Surat Penerimaan Naskah (Letter of Acceptance / LoA) dari Panitia Konferensi. 

• Certificate of Presentation / Speaker sebagai bukti kehadiran dan presentasi lisan (oral presentation) 

dalam bahasa Inggris. 

• Bukti Indeksasi Prosiding pada basis data Scopus atau Web of Science (WoS) serta Alamat Web 

Seminar resmi. 

• Naskah prosiding terbit (Published Proceeding Paper) yang mencantumkan afiliasi resmi DSI ITS dan 

penetapan Promotor/Co-Promotor sebagai Corresponding Author. 

• Form Penilaian Paper oleh Kaprodi Pascasarjana di akhir semester. 

• Tangkapan layar verifikasi dan unggahan elektronik pada form myITS Thesis. 

• Surat Keterangan Pemenuhan Syarat Publikasi dari Komite Pertimbangan Fakultas (KPF) FTEIC. 

 

6. DIAGRAM ALUR PROSEDUR (FLOWCHART) 

Diagram alur kerja pelaksanaan dan verifikasi Pemakalah Oral Seminar Internasional Bereputasi disajikan 

pada gambar berikut: 
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