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. TUJUAN DAN RUANG LINGKUP

1.1. Tujuan: Prosedur Operasional Standar (SOP) ini bertujuan untuk memberikan pedoman baku bagi
mahasiswa Program Doktor (S3) Departemen Sistem Informasi FTEIC ITS dalam menyusun, mengajukan,
mempublikasikan, dan memverifikasi artikel ilmiah pada Jurnal Internasional Bereputasi guna memenuhi
syarat kelulusan dan penjaminan mutu akademik doktor.

1.2. Ruang Lingkup: Ruang lingkup prosedur ini mencakup penyusunan manuskrip, penelaahan oleh Tim
Pembimbing (Promotor/Co-Promotor), persetujuan promotor melalui Surat Pernyataan Persetujuan

P

romotor, penyusunan Surat Pernyataan Penggunaan Al, validasi reputasi jurnal (non-predatory), proses

submisi & peer-review, penerimaan (LoA), pengunggahan bukti publikasi melalui Form Khusus Penjaminan
Mutu (bukan portal mylTS Thesis), penilaian paper oleh Kaprodi Pascasarjana di akhir semester, hingga
verifikasi akhir oleh Komite Pertimbangan Fakultas (KPF) FTEIC.
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. ACUAN KEBIJAKAN DAN BAKU MUTU

Peraturan Pemerintah Nomor 54 Tahun 2015 tentang Statuta Institut Teknologi Sepuluh Nopember
(ITS).

Peraturan Rektor ITS Nomor 33 Tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja Fakultas dan
Departemen di Lingkungan ITS.

Permendiktisaintek Nomor 39 Tahun 2025 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi.

Keputusan Rektor ITS Nomor T/2086/IT2/HK.00.01/2020 tentang Baku Mutu Program Studi
Pascasarjana ITS (Bab Ill Poin 3.4 & Bab IV Poin 4.3).

Buku Kurikulum dan Baku Mutu Program Studi Doktor Sistem Informasi FTEIC ITS.

Panduan Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) Program Doktor ITS Tahun 2026 (Elemen 2.2.1
Tata Kelola Internal).

. KETENTUAN DAN STANDAR PUBLIKASI DOKTOR

etiap naskah publikasi yang diajukan wajib memenuhi ketentuan kelayakan jurnal internasional bereputasi

berikut:

Dokumen Mutu Internal SOP Publikasi Jurnal Internasional Doktor (S3)
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o Ketentuan Kepemilikan Hak Cipta & Afiliasi: Mahasiswa bertindak sebagai Penulis Pertama (First
Author) dan mencantumkan afiliasi resmi pertama 'Department of Information Systems, Institut
Teknologi Sepuluh Nopember (ITS)'. Promotor / Co-Promotor wajib bertindak sebagai Corresponding
Author.

o Kategori Jurnal Jalur Reguler: Mahasiswa Wajib memiliki minimal 1 (satu) artikel ilmiah yang
diterbitkan/diterima (accepted) pada Jurnal Internasional Bereputasi (terindeks Scopus atau Web of
Science minimal Q2).

o Kategori Jurnal Jalur Riset / Beasiswa ITS: Mahasiswa Waijib memiliki minimal 2 (dua) artikel ilmiah
yang diterbitkan/diterima pada Jurnal Internasional Bereputasi (terindeks Scopus atau Web of Science
minimal Q2).

e Pencegahan Jurnal Predatori & Persetujuan Promotor: Jurnal target harus dikonsultasikan
bersama Promotor dan divalidasi tidak masuk dalam daftar jurnal dibatalkan (discontinued/predatory
list). Mahasiswa waijib memperoleh persetujuan Promotor dalam bentuk Surat Pernyataan Persetujuan
Promotor sebelum melakukan unggah artikel.

o Penilaian Paper oleh Kaprodi Pascasarjana: Paper/naskah jurnal dinilai oleh Kepala Program Studi
(Kaprodi) Pascasarjana di akhir semester. Paper yang dinilai wajib melampirkan Letter of Acceptance
(LoA), bukti pembayaran APC (jika tidak gratis/Open Access), bukti persetujuan Promotor, dan Surat
Pernyataan Penggunaan Al (Artificial Intelligence).

e Sistem Pengunggahan & Pelaporan Luaran: Paper tidak disubmit ke portal myITS Thesis, melainkan
diunggah secara elektronik melalui Form Khusus Penjaminan Mutu Publikasi Jurnal yang telah
disediakan oleh Departemen/Prodi.

e Beban Publikasi Pendamping: Keikutsertaan sebagai Pemakalah Oral Seminar Internasional
Bereputasi merupakan syarat wajib pendamping publikasi jurnal internasional bereputasi Q1/Q2.

4. MATRIKS PROSEDUR DAN TAHAPAN AKTIVITAS

No Tahapan Aktivitas Penanggung Jawab Dokumen / Output
1 Penyusunan Draft Artikel & Review Promotor: Mahasiswa S3, Promotor | ¢ Draft Manuskrip Artikel
Mahasiswa menyusun draft naskah artikel / Co-Promotor « Surat Pernyataan Penggunaan
jurnal berdasarkan hasil riset disertasi dengan Al
afiliasi DSI ITS, menyusun Surat Pernyataan  Logbook Bimbingan

Penggunaan Al, lalu mengajukan review
kepada Promotor.

2 Pemilihan Jurnal Target & Persetujuan Mahasiswa S3, * Surat Pernyataan Persetujuan
Promotor: Promotor dan Mahasiswa Corresponding Author Promotor
memvalidasi reputasi jurnal (Scopus/WoS min. (Promotor) * Bukti Submisi Jurnal (Submit
Q2, non-predatory/discontinued). Promotor Confirmation)

menerbitkan Surat Pernyataan Persetujuan
Promotor sebelum submission online oleh
Corresponding Author.

3 Proses Peer-Review, Penerimaan (LOA) & Mahasiswa S3, * Letter of Acceptance (LoA)
APC: Mahasiswa dan Promotor melakukan Promotor, Publisher * Bukti Pembayaran APC (jika
revisi naskah sesuai catatan reviewer hingga Jurnal ada)

memperoleh Letter of Acceptance (LoA) /
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Tahapan Aktivitas Penanggung Jawab Dokumen / Output
Published Paper serta menyelesaikan * Published PDF / Bukti
pembayaran APC (jika jurnal berbayar/Open Indeksasi (Min. Q2)
Access).
4 Pengunggahan pada Form Khusus (Bukan Mahasiswa S3, * Bukti Pengisian Form Khusus
myITS Thesis): Mahasiswa mengunggah Pengelola Mutu DSI * Berkas Administrasi Publikasi
naskah publikasi, LoA, bukti pembayaran APC Terunggah

(jika ada), Surat Persetujuan Promotor, dan
Surat Pernyataan Penggunaan Al pada Form
Khusus Penjaminan Mutu Publikasi Jurnal.

5 Penilaian Paper oleh Kaprodi Pascasarjana: Kaprodi Pascasarjana S3 | ¢ Form Penilaian Paper Kaprodi
Kaprodi Pascasarjana melakukan penelaahan * Rekap Nilai Evaluasi Semester
dan penilaian terhadap paper/naskah jurnal
mahasiswa pada akhir semester berdasarkan
kelengkapan berkas LoA, APC, persetujuan
promotor, dan pernyataan Al.

6 Verifikasi Komite Pertimbangan Fakultas Tim KPF FTEIC, Kadep |  Lembar Verifikasi KPF
(KPF) & Pencatatan Syarat Kelulusan: KPF Sl, Kaprodi S3 * Surat Keterangan Pemenuhan
FTEIC memverifikasi keabsahan jurnal Syarat Publikasi
(Scopus/WoS min. Q2) untuk menerbitkan » Status Verifikasi Disertasi

Surat Keterangan Pemenuhan Syarat
Publikasi S3 sebagai bukti kelayakan
pendaftaran Ujian Disertasi / Yudisium.

5. DOKUMEN BUKTI MUTU DAN PENJAMINAN QUALITY ASSURANCE

e Surat Penerimaan Naskah (Letter of Acceptance / LoA) atau Published Paper dari Jurnal
Internasional Bereputasi (terindeks Scopus atau WoS minimal Q2).

e Bukti Pembayaran Article Processing Charge (APC) (apabila jurnal yang dituju tidak gratis / Open
Access).

e Surat Pernyataan Persetujuan Promotor sebelum pengunggahan artikel.

e Surat Pernyataan Penggunaan Al (Artificial Intelligence) dalam penyusunan naskah.

e Tangkapan layar / Bukti pendaftaran pada Form Khusus Penjaminan Mutu Publikasi Jurnal.

e Form Penilaian Paper oleh Kaprodi Pascasarjana di akhir semester.

e Bukti Indeksasi Jurnal pada basis data Scopus atau Web of Science (minimal Q2).

e Surat Keterangan Pemenuhan Syarat Publikasi dari Komite Pertimbangan Fakultas (KPF) FTEIC.

6. DIAGRAM ALUR PROSEDUR (FLOWCHART)

Diagram alur kerja pengajuan, pengunggahan via Form Khusus, penilaian Kaprodi, dan verifikasi KPF
untuk Publikasi Jurnal Internasional Bereputasi disajikan pada gambar berikut:

Dokumen Mutu Internal SOP Publikasi Jurnal Internasional Doktor (S3)
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iliasi ITS, First Author: Mahasiswa, Corresponding: Promotor)

l

[ 1. Penelaahan & Persetujuan Promotor (myITS Thesis) j
. k

( START: Mahasiswa Menyusun Draft Artikel Jurnal
(Afi

» Bimbingan & review substansi riset / novelty
Check journal scope, indexing (Scopus Q1/Q2, WoS), & predatory chec

&

( 2. Submission & Submisi ke Penerbit Jurnal

« Submit naskah ke jurnal target bereputasi
Proses Peer-Review & Revisi naskah bersama Promotor

/

3. Penerimaan (Acceptance / Published)
« Memperoleh Letter of Acceptance (LoA) & Galley Proof / Published PDF
« Verifikasi Bukti Indeksasi Scopus/SJR (Min. Q2 / WoS IF > 0.5)

Apakah Berkas Valid & Sesuai Baku Mutu?

Ya (Sesuai)

Tidak (Revisi/Resubmit)

Unggah LoA, Artikel, & Bukti Scopus Q2 pada portal myITS Thesi
» Validasi oleh Tim Penjaminan Mutu Prodi & Kaprodi S3

l

5. Validasi Fakultas & Komite Pertimbangan Fakultas (KPF) ]
as

( 4. Pengajuan Verifikasi di myITS Thesis & Departemen J
. S

« Verifikasi oleh KPF & Fakultas Teknologi Elektro dan Informatika Cerd.
= Penerbitan Surat Keterangan Pemenuhan Syarat Publikasi S3

l

FINISH: Syarat Publikasi Terkonfirmasi untuk Sidang Disertasi /Yudisium)

Studi Pascasarjana
Plistem Informasi FTEIC ITS
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