
SOP PELAKSANAAN EVALUASI (ETS dan EAS Perkuliahan Bersama) 
2023

DOSEN/PENGAWAS

Mengambil naskah Soal
dan Lembar Jawaban di

Sekretariatan SKPB*

Memasuki Kelas sesuai
dengan Jadwal

Membagikan Soal
ETS/EAS dan lembar

Jawaban Kertas*

Dosen membagikan
Daftar Hadir dan

memeriksa KTM Setiap
Mahasiswa

Menyerahkan Berita
Acara untuk SKPB dan

Daftar Hadir ke
Sekretaritan SKPB

Membawa
Berkas Lembar

jawaban Evaluasi

MAHASISWA

Membaca Petunjuk
Pengerjaan sebelum
mengerjakan Soal

Melakukan Absen
manual (Rangkap 2)

dan menunjukkan KTM
ke Pengawas

Mengerjakan Soal
sesuai batasan waktu
yang sudah ditentukan

Mengumpulkan Lembar
Jawaban di tempat

yang sudah disediakan
oleh Dosen/Pengawas

Menempati tempat duduk
sesuai dengan nomor

urut absen yang sudah
ditentukan

*Untuk Soal yang melalui Classroom, Naskah Ujian Hanya berisi Lembar Jawaban Kertas, Berita Acara untuk
Dosen dan SKPB, dan Daftar Hadir.


