
SOP Pengambilan Mata Kuliah SKPB Mengulang/Bukan Jatah 

Untuk Mahasiswa Non Maba 

 

 

 

 

 

Mahasiswa Departemen SKPB 

START 

Mahasiswa lapor ke 

Departemen untuk 

mengambil Mata Kuliah 

mengulang/bukan jatah 

Cat: Mata Kuliah yang 

diambil tidak boleh 

melebihi total 4 SKS di 

FRS 

Departemen merekap 

data dari Mahasiswa 

tentang Mata Kuliah 

mengulang dan bukan 

jatah. 

Departemen Melaporkan 

ke SKPB tentang data 

Mahasiswa yang akan 

mengambil Mata Kuliah 

mengulang/bukan jatah 

SKPB memeriksa data     

Mata Kuliah 

mengulang/bukan jatah yang 

diambil oleh Mahasiswa 

Departemen 

 

Ketersediaan 

kuota dan 

kesesuaian jadwal 

Mk mengulang/ 

bukan jatah 

Iya Tidak 

SKPB 

menginputkan 

nama 

Mahasiswa 

kedalam kelas 

Pengambilan 

Mata Kuliah 

mengulang/bu

kan jatah tidak 

dapat dilayani 

SKPB 

menginformasikan ke 

Departemen tentang 

kelas yang diambil oleh 

Mahasiswa 

Departemen 

menginformasikan 

letak kelas kepada 

mahasiswa yang 

mengambil MK 

mengulang/bukan jatah 

Mahasiswa menerima 

informasi kelas Mata 

Kuliah ulang/bukan 

jatah yang diambil 

SKPB, 12 Agustus 2022 


