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1. | TUJUAN
Membuat rancangan jadwal perkuliahan di lingkungan SKPB ini untuk
mempermudah proses membuka kelas ke dalam integra..

2. | RUANG LINGKUP

a. | Prosedur ini dilakukan sebagai acuan rancangan jadwal perkuliahan SKPB;

b. mengatur dan menjelaskan tahapan alur jadwal perkuliahan di lingkungan SPKB.

3. | DEFINISI

a. | Jadwal kuliah adalah jadwal perkuliahan mahasiswa program studi/
departemen di lingkungan ITS, berlaku untuk masa perkuliahan semester
gasal/ genap menurut kalender akademik yang berlaku.

b. Perkuliahan ialah penyelenggaraan pendidikan yang dilakukan oleh mahasiswa
dan dosen selama 1 semester sesuai dengan satuan kredit semester.

4. | DOKUMEN TERKAIT

a. SIM Akademik;

b. | Peraturan Akademik.

5. | PROSEDUR

a. Meminta SK kuota jumlah mahasiswa baru ke BAPKM.

b. | Kuota dimasukkan dalam rekapitulasi letak mata kuliah (yg ada gasal/genap).

C. Mengelompokkan 2 (dua) atau 3 (tiga) departemen untuk dijumlah agar
mengetahui jumlah kelas dalam 1 sesi/kelompok

d. | isi kapasitas kelas (£45 mhs), jumlah kelas dalam 1 sesi/kelompok merata
(hitungan kelas) dan diperhatikan ketersediaan jumlah Dosen Pengampu
(bukan LB).

e. | Kelompok2 mata kuliah dimasukkan dalam distribusi jumlah peserta sesuai

kelompok mata kuliah, sehingga bisa diketahhui jumlah kelas masing2 mata
kuliah.
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Kemudian disebar ke dalam kebutuhan ruang, dimana per sesi harus merata
guna untuk merancang penyediaan ruang oleh Departemen.
Dalam 1 sesi (jam 07.00-08.40 WIB) ada beberapa mata kuliah.

g. Diusakan untuk mk Pancasila dan Kwn tidak bersamaan dalam 1 (satu) sesi.
Kemudian membuat jadwal Departemen dan penyediaan ruang kuliah dari

h. | departemen.
Membuat jadwal kuliah untuk ditempel di papan pengumuman dan ke

i koordinator mata kuliah agar diisikan dosen pengampu.

j. Memulai buka kelas ke integra dan sim ruang.
Untuk mata kuliah Agama Islam diprediksi semua mahasiswa beragama islam,
kemudian setelah di integra akan dibuat rencana kelompok prodi dan bisa
diketahui jumlah non agama Islam dll.

6. | KELENGKAPAN
Persyaratan Proses

a. Data Jumlah Mahasiswa;

b. | SIM Akademik;

c. | Data Jumlah Ruang Kuliah.

d. Data Jumlah Dosen Pengajar.
Alat Kerja

a. PC;

b. | Jaringan Intranet;

C. Printer.

7. | REALISASI
Tercetaknya dan tersampaikannya jadwal kuliah SKPB kepada mahasiswa dan
dosen pengajar.

g. | FREKUENSI DAN REVIEW
Kegiatan ini dilakukan setiap Awal Semester.

9 SUMBER DATA

SIM Akademik
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10. | CATATAN DAN KOMENTAR

11. | CATATAN PERUBAHAN
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