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1. 
 
 

 
TUJUAN 

 
Mengelola data kehadiran mahasiswa peserta mata kuliah SKPB setelah 
pelaksanaan perkuliahan satu semester dan menjamin kelancaran perkuliahan 
sesuai standar yang telah ditetapkan. 
 

 
2. 

 
 

 
RUANG LINGKUP 

 
Prosedur ini dilakukan sebagai acuan untuk monitoring kehadiran mahasiswa 
peserta mata kuliah SKPB selama satu semester. 
 

 
3. 

 

 
DEFINISI 
 
Pengelolaan data monitoring mahasiswa peserta mata kuliah SKPB adalah 
kegiatan untuk mengelola daftar kehadiran mahasiswa dalam pelaksanaan 
perkuliahan SKPB selama satu semester. 
 

 
4. 
 

a. 
b. 
c. 
 

 
DOKUMEN TERKAIT 
 
Data kehadiran Online SIM Akademik; 
SK Rektor tentang Peraturan Akademik; 
SK Rektor tentang Kalender Akademik. 
 

 
5. 
 

a. 
 

b. 
c. 
d. 
e. 
 
f. 
 

 
PROSEDUR 
 
Monitoring mahasiswa dilakukan secara Online melalui SIM Akademik ITS, 
dilakukan secara berkala pada setiap minggu ke-3 dan ke-16; 
Merekap data hasil monitoring ke dalam database SKPB; 
Melaporkan hasil monitoring kepada Kepala SKPB; 
Menginfokan kepada koordinator mata kuliah SKPB; 
Mewarning mahasiswa yang kehadiranya dibawah 80% pada masa minggu ke 
3 perkuliahan. 
Menyimpan dan mengarsip hasil realisasi monitoring mahasiswa perkuliahan 
SKBP selama satu semester. 
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6. 
 

 
a. 
b. 
 
 
 

a. 
b. 
c. 
 

 
KELENGKAPAN  
 
 

Persyaratan Proses 

Data online SIM Akademik; 
Data mahasiswa peserta mata kuliah SKPB. 
 
Alat Kerja 
ATK; 
Unit Personal Computer (PC); 
Unit Printer; 
Perangkat Local Area Network. 
 

 

7. 
 

 

 

REALISASI 
 

Data monitoring kehadiran mahasiswa peserta mata kuliah SKPB selama masa 
perkuliahan satu semester. 
 

 

8. 
 
 

 

FREKUENSI DAN REVIEW 
 

Setiap selesai satu semester masa perkuliahan. 
 

 
 

9. 
 

 

 
 

SUMBER DATA 
 

Database kehadiran mahasiswa secara online  
 

 
10. 

 
a. 
 

 
b. 

 

 
CATATAN DAN KOMENTAR 
 
Adanya mahasiswa yang tidak mengikuti perkuiahan tanpa adanya informasi 
terkait ketidakhadiranya; 
 
Jumlah kehadiran mahasiswa berdasarkan jumlah SKS mata kuliah. 
 

 
11. 

 
 

 
CATATAN PERUBAHAN 
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a. Jumlah kehadiran mahasiswa peserta mata kuliah SPKB minimal adalah 80% 
total seluruh jumlah kehadiran.   

 
 
 

FLOWCHART 
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