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1. TUJUAN

Memberikan panduan dalam pelaksanaan mata kuliah konversi (alih kredit) bagi
mahasiswa yang mengikuti kegiatan di luar ITS.

2. | RUANG LINGKUP

Prosedur ini mencakup proses input nilai mata kuliah konversi (alih kredit).

3. | DEFINISI

Kegiatan mahasiswa di luar ITS berupa bentuk kegiatan pembelajaran di luar
kampus (BKPLK), dalam istilah lama adalah “Merdeka Belajar Kampus Merdeka”
(MBKM), Program Kreativitas Mahasiswa (PKM), dan lain-lain.

4. | DOKUMEN TERKAIT

a. | Peraturan Menteri Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi Nomor 39/2025
tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi

b. | Peraturan Rektor ITS Nomor 33 Tahun 2025 tentang Peraturan Akademik Institut
Teknologi Sepuluh Nopember

5. | PROSEDUR

a. | Mahasiswa konsultasi dengan Dosen Wali/Kepala Program Studi dalam
merencanakan alih kredit.

b. | Dosen Wali/Kepala Program Studi memberikan persetujuan rencana alih kredit.
Departemen mengirimkan surat sesuai dengan perihal yang dimaksud kepada
C. | Sub Direktorat Perkuliahan Bersama (SKPB) dengan dilampiri nama mahasiswa
yang diusulkan dan MK dan Kode yang di alih kredit kan, akibat dari kegiatan
BKPLK.

SKPB melakukan pemeriksaan nama mahasiswa alih kredit pada SIM Akademik.
d. | Setelah selesai pelaksanaan program BKPLK, mahasiswa melaporkan kegiatan ke
e. | dosen wali/Kaprodi.

Dosen wali/ Kaprodi mlaporkan kepada Kepala Departemen

f. Departemen mengirimkan nilai ke SKPB tembusan Dirpendik.
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6. | KELENGKAPAN
Persyaratan Proses

a. | Mahasiswa aktif di SIM Akademik.

b. | Program mata kuliah konversi mendapat persetujuan dosen wali.
Alat Kerja

a. PC.

b. | Printer.

C. Jaringan Intranet / internet.

7. | REALISASI
Program mata kuliah konversi (alih kredit) yang dipilih mahasiswa telah muncul
di FRS Mahasiswa.

g. | FREKUENSI DAN REVIEW
Kegiatan ini dilakukan setiap FRS Online.

9. | SUMBER DATA
SIM Akademik

10. | CATATAN DAN KOMENTAR

a. | Mahasiswa memprogram mata kuliah konversi (alih kredit) harus konsultasi
dengan dosen wali.

b. | Data mahasiswa yang mengikuti mata kuliah konveri (alih kredit) pada saat

FRS Online.

11.

CATATAN PERUBAHAN
Tidak ada
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