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Nomor
Lampiran
Perihal

Yth.

Tembusan:

07520 3 AT2 I/TU.00.08/2018
. 2 (dua) halaman.
: Penawaran Pelatihan Teknis 2019

: Para Pimpinan

di lingkungan ITS

Dengan Hormat,

Meneruskan surat nomor 1887/P3.3.2/DL/2018 tentang Rencana Pelatihan Teknis

2019 dari Kementrian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Pusat Pendidikan

dan Pelatihan, kami menawarkan program tersebut untuk dapat diikuti oleh Tenaga

Kependidikan dengan ketentuan sbb:

1. Tenaga Kependidikan ITS berstatus PNS atau Non PNS;

2. Memiliki masa kerja minimal 4 (empat) tahun;

3. Mendapatkan ijin dari Atasan Langsung dan Atasan Atasan Langsung dengan
melampirkan surat pernyataan izin dari Atasan Langsung dan Atasan Atasan
Langsung;

4. Nilai dari penilaian kinerja selama 3 tahun berturut-turut minimal 76; dan

5. Membuat surat pernyataan motivasi mengikuti pelatihan dan kontribusi yang
akan diberikan setelah mengikuti pelatihan tsb.

Adapun persyaratan pendaftaran pelatihan dapat dilihat pada lampiran surat ini.

Pendaftaran dapat dilakukan melalui link berikut ini

https://intip.in/pelatihanteknis2019 paling lambat tanggal 10 November 2018.

Untuk informasi lebih lanjut dapat menghubungi Direktorat SDMO (PABX 1392,

Ninda/Nur).

Oleh karena itu, kami mohon kesediaan Bapak/Ibu pimpinan Unit untuk

menyampaikan informasi diatas kepada tenaga kependidikan di unit masing-

masing.

Demikian informasi dari kami. Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu, kami

sampaikan terima kasih.

ang SDMO dan TSI,

D
i —

i#FDjunaidy, M.Sc., Ph.D.
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Yth. (Daftar Terlampir)
Di Tempat

Dengan hormat,

Dalam rangka menunjang tercapainya tujuan organisasi dan meningkatnya kinerja layanan pegawai
bagi pemangku kepentingan di Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi,
dengan ini Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kemenristekdikti bermaksud akan menyelenggarakan
pelatihan-pelatihan  teknis untuk meningkatkan kompetensi pegawai di Lingkungan
Kemenristekdikti tahun 2019.

Sehubungan dengan hal tersebut, diharapkan Bapak/Ibu dapat menyusun dan menyampaikan
usulan data pegawai untuk mengikuti program pelatihan teknis yang diselenggarakan oleh
Pusdiklat Kemenristekdikti pada Tahun Anggaran 2019. Dalam pengusulan mohon memperhatikan
1) kesesuaian antara tupoksi dengan pelatihan yang akan diikuti; 2) Pemerataan kesempatan

pegawai untuk mengikuti pelatihan; dan 3) Kebutuhan unit kerja / instansi.

Adapun pelatihan teknis yang akan diselenggarakan oleh Pusdiklat Kemeneristekdkti tahun 2019,
sebagai berikut :

No. | Pelatihan | Kriteria Peserta
A. Pelatihan Bidang Keuangan
Pendidikan minimal SLTA ; Belum memiliki Sertifikat
1 | Pengadaan Barang/Jasa Keahlian dasar PBJ
2 A PNS; Pendidikan minimal D-3;Golongan minimal ITl/a;
2 | Pejabat Pembuat Komitmen PPK atau calon PPK
3 | Bendabuca Peageh PNS; Pendidikan rmmma] D-I; Golongan minimal II/b;
—-— Pengelola keuangan;
S - e SRR PNS; Pendidikan mnmmal D-1; Golongan minimal H/b;
Pengelola keuangan;
B Pola Pengelolaan Keuangan | Pengelola Keuangan, Pendidikan Minimal SMA
BLU
; . Telah mengikuti pelatihan Pengelolaan Keuangan BLU,
6 | Tanif dan Remunerasi BLU | b tiitoan Mimiowal D33 atan sctara
3 Telah mengikuti pelatihan Pengelolaan Keuangan BLU,
1 o Bevew Keustgan BLU Pendidikan Minimal DI atau setara

PNS ; Pendidikan minimal D-3 ; golongan minimal II/a,
8 SpcndngevmwBagnAPIP " melakukan revin RKA-K/L |
: Pendidikan Minimal SMA atau setara, Pejabat/Staf
9 | Pengelolaan BMN Pengelolaan BMN
PNS: Pengelola kenangan. Pendidikan minimal D3 ;

10 | Penguji Tagihan




No. | Pelatihan | Kriteria Peserta
B. Pelatihan Bidang Kepegawaian
1 | Manajemen ASN PNS, staf atau pejabat pengelola kepegawaian
2 | Analisis Jabatan : PNS, staf atau pejabat pengelola kepegawaian
3 | Analis Kebutuhan Pelatihan PNS, staf atau pejabat pengelola kepegawaian
4 | Pengelolaan Arsip Dinamis Arsiparis, Pcjabat/Staf pengelola kearsipan
5 | Pengelolaan Arsip Aktif Arsiparis, Pejabat/Staf pengelola kearsipan
6 | Pra Puma Bhakti PNS yang akan memasuki usia pension
C. Pelatihan Teknis Umum
1 | Legal Drafting Pejabat vang terkait dengan pembuatan peraturan
2 | Protokoler Pojobat alan Ml kehnmasan [ keprotokolaa.
3 | Kehumasan Pejabat atau staf kehumasan / keprotokolan
4 Penanggulangan Kebakaran dan | Petugas keamanan
Penyelamatan

Daftar usulan peserta pelatihan teknis harus diketahui pimpinan atau Pejabat Pengelola
Kepegawaian unit kerja /instansi masing-masing pengirim, daftar usulan disampaikan melalui
http://bit.ly/pelatihan2019 dengan mengisi form excel (unduh di http://bit.ly/formusulan2019 )
paling lambat tanggal 30 November 2018. Untuk informasi lebih lanjut bisa menghubungi Sdr.
Salman Al Farizi, pada kontak nomor : 0852 1933 2583.

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerja sama yang baik kami ucapkan terima kasih.




