
SOP Kerja Praktik Departemen Matematika ITS

SekretariatMahasiswa SEKDEP Pembimbing

Merencanakan Tempat KP

Mulai

Berkonsultasi dengan dosen 
pembimbing

Membuat permohonan surat 
pengantar KP (form online 

diwebsite matematika)

Membuat surat 
pengantar permohonan 

tempat KP

Memberikan surat 
perngantar KP yang 

sudah jadi ke 
mahasiswa

Mahasiswa mengirimkan surat 
dan proposal ke perusahaan 

tempat KP

Membuat proposal KP

Perusahaan 
Setuju?

Melaksanakan KP dan 
berkonsultasi dengan 

pembimbing 

Membuat laporan KP

Meminta nilai ke dosen 
pembimbing dan pembimbing 

perusahaan
(form nilai dapat diunduh 

melalui website)

Menyerahkan laporan dan nilai 
ke SEKDEP

Upload data KP ke program 
SIAMAT

Selesai

Menerima laporan 
dan nilai KP

Input nilai ke dalam 
integra

Memberikan 
arahan

Membimbing

Tidak

Ya

Meyetujui

Ya

Tidak


