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Ketentuan Pengusulan Pembukaan Program Studi pada SIAGA

1. Usul pembukaan program studi (prodi) dapat diusulkan menggunakan akun PTN/PTS yang
sudah divalidasi dan diaktifkan oleh LLDikti

2. Bagi yang belum memiliki akun siaga, dapat membaca “Panduan Registrasi Akun SIAGA” yang
dapat diunduh pada menu panduan di laman siaga.kemdikbud.go.id.

3. Sistematika dan struktur pengisian usul pembukaan prodi pada siaga mengacu dan sesuai
dengan Instrumen pemenuhan syarat minimum pembukaan program studi BAN-PT dan LAM-
PT yang terdapat pada menu panduan di laman siaga.kemdikbud.go.id.

4. Nama program studi (Nomenklatur) yang dapat dipilih sesuai dengan nama program studi
yang tercantum pada peraturan terkait nama program studi terbaru dan peraturan-peraturan
lain yang terkait.

5. Data calon dosen yang diusulkan merupakan data yang berasal dari PDDikti (Data Dosen dan
Mahasiswa)

6. Untuk mendapatkan pengalaman terbaik dari tampilan siaga, pengguna sebaiknya
menggunakan peramban (browser) Google Chrome.
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Diagram alir Pengusulan Pembukaan Program Studi pada SIAGA

Rancangan Pengembangan Proses Usul Prodi SIAGA
Pengusul DIKTI/SIAGA LLDikti Evaluator BANPT/LAMPT
Login PTS f PTN Fa
L ) Evaluasi
Rekomendasi
[P » I L ,ﬁ LLDikti
E ¥ . Sereening
Unggah dan Perguruan Tinggi
input usulan ; x
- | Memberi
|_rekomendasi
Dokumen Usulan
Dokumen Usulan
Dokumen Usulan
| Lihat Proses Usul
dan hasil evaluasi
t < T
R valuasi Ditolak Direkomendasi |
— r
= [ validasi ‘
Evaluasi ﬂiﬂ
1 Hasil Hasil
. % T ;
" Evaluasi Ditolak Disetujui | Evaluasi
:. ______ -
| Ditolak Disetujuf
- SK Izin

Bagian Hukum

Buat SK Izin

SK Izin
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Panduan Usul Pembukaan Program Studi Reguler pada Perguruan Tinggi

1. Login pada halaman Siaga.Kemdikbud.go.id menggunakan email dan password pada akun PTS atau
PTN yang telah diaktifkan.

S I AGA Beranda Traking Usulan Pengumuman & Berita Panduan FAQ
S

Sistem Informasi Kelembagaan (SIAGA)

Selamat datang di portal layanan kelembaaan pendidikan tinggi akademik
Direktorat Kelembagaan Ditjen Pendidikan Tinggi, Riset, dan Teknologi

LAYANAN KELEMBAGAAN DIKTI

Perizinan Insentif Izin Kerjasama
Kelembagaan Kelembagaan PT Perguruan Tinggi

2. Pilih menu ”"Daftar Usulan Prodi” pada halaman Akun Perguruan Tinggi, kemudian pilih “Tambah
Usulan”.

& SIAGH IR ®

Daftar Usulan Program Studi :

Mo Ticket Jenis Pengajuan Jenis Usulan  Pragram Studi Program Status Action

belum ada data wntuk ditampilkan

83 Dashboard

@ profie

[E] pafar Usulan Prodi
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3. Pilih Jenis Pengajuan, Jenis Usulan dan Program pada menu yang muncul pada layar halaman,
kemudian pilih "Selanjutnya” jika pilihan usulan sudah sesuai.

] @

Daftar Usulan Program Studi

P Theiet Py Fengajuan e Unulan  Program Sus Progran b Adtion

sk aats it ik it amptian

4. Berikutnya melakukan pengisian formulir pembukaan program studi:
a. Pada ldentitas Program Studi dilakukan pengisian Nama Program Studi, Unit Pengelola,
dan Data Koordinator Program Studi yang terdiri dari Nama Lengkap, Nomor Telepon,
Email dan Program Studi Saat Ini. Tekan tombol “Simpan Data” untuk mengunci identitas
usulan prodi dan tekan ”“Selanjutnya” jika data sudah terisi dengan benar dan lengkap
untuk berpindah ke halaman berikutnya.

Pembukaan Program Studi Sarjana Reguler

Pengusul Universitas (=]

Binus
PRATORFT IDENTITAS KURIKULUM DATA DOSEN UNIT PENGELOLA UNGGAH BERKAS

B3 Dashboard
@ prafie

[E paftar usutan Prodi Program Studi

Identitas Prodi

AMA PROGRAM STUDI LNIT PENGELOLA

Koordinator Program Studi

MAMS LENGHAR NOMOR TELEPON

M PROGRAM STUDI SAAT I
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b. Pada formulir isian Kurikulum terbagi menjadi Keunggulan, Profil Lulusan, Capaian
Pembelajaran, Struktur Matakuliah, dan Rancangan Pembelajaran. Pada Keunggulan
Program Studi isian berupa kolom teks.

. ©
<

Pembukaan Program Studi Bahasa Belanda Sarjana Reguler

Pengusul Universitas e °

Binus
S IDENTITAS KURIKULUM DATA DOSEN UNIT PENGELOLA UNGGAH BERKAS

B3 Dashboard

1. Kurikulum Program Studi

@ profile

1 il Lulus 3 Capaian Pembelajara I " 1.5 Rar bl
[ et Usuban red) 1.1 Keunggulan 2 Profil Luliisan 1.3 Capaian Pembelajaran 1.4 Struktur Matakullah Rancangan Pembelajaran

® Keunggulan Program Studi

© Parsgraph v AlvB I US AEvAvRAY @ @ZvoRvuxtx Qv EvE S E ovicviz @@y —

words: 0 chars: @

Pada isian Capaian Pembelajaran dapat ditambahkan pada masing-masing aspek serta
dapat menambahkan sumber acuan pada kolom teks.

& SIAGK (B . o

1.1 Keunggulan 1.2 Profil Lulusan 1.3 Capalan Pembelajaran 1.4 Struktus Matakudah 1.5 Rancangan Pembselajaran

Capain Pembelajaran

L Capatan Pembelajaran Sumber Acuan

@

28 oaboard

@ rrofie

- Aspti Perg)

B aar Usskan Proch
e

e
e
4
A Khers

e
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Pada Struktur Matakuliah dapat ditambahkan mata kuliah dengan menekan tombol
"Tambah Mata Kuliah” kemudian mengisi formulir Semester, Nama Mata Kuliah, Bobot
SKS Teori atau Bobot SKS Praktek dan menunggah RPS pada menu yang muncul pada layar.
Dokumen RPS tidak wajib untuk diunggah pada isian formulir pada Struktur Mata Kuliah.

Pembukaan Program Studi Bahasa Belanda Sarjana Reguler

Pengusul Universitas . ° .

Binus
R IDENTITAS KURIKULUM DATA DOSEN UNIT PENGELOLA UNGGAH BERKAS

55 Dashbosrd

© none 1. Kurikulum Program Studi

Daftar Usulan Prodi 1.3 Capaian Pembelajaran 1.4 Struktur Matakuliah 1.5 Rancangan Pembelajaran

1.1 Keunggulan 1.2 Profil Lulusan

Struktur Matakuliah

Babot SKS
Semester Matakuliah RPS actio o

Teari Prakeek
delete
analisa 2 [+ "
edit
Total 2 o
delete
2 matematika 2 2 [+ .\-n-
Total 2 2

B simpandata 23

Tekan Simpan apabila seluruh isian mata kuliah dan berkas RPS yang diunggah sudah benar
dan sesuai untuk menyimpan Isian Mata Kuliah.
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Prafite

Pengusul Universitas

25 Dashboard
@ profie

[E] patear usulan prodi

Pembukaan Program Studi Bahasa Belanda Sarjana Reguler

IDENTITAS

1. Kurikulum P

1.1 Keunggulan

Struktur Matakuliah

Semester

1 analisa
Total
z matematika

Total

SEMESTER

KURIKULUM

BOBDT S5 TEOH

No

File

RPS

Required

X

DATA DOSEN

BOTOT SKS PRAKTEK

Description

dokemen rps untuk
matakulish tertentu

L]

UNIT PENGELOLA

File

1.5 Rancangan Pembelajaran

UNGGAH BERKAS

']

M"ﬂ

-delete
-edit

-delete
-edit

Untuk mengisi Data Dosen, tekan tombol Tambah Dosen, kemudian masukan nama dosen,
tanggal lahir dosen dan klik cari. Sistem akan mencari nama yang diinputkan tersebut di
PDDikti pada database Dosen, bagi yang sudah menjadi dosen dan database Mahasiswa,
bagi yang sudah lulus dan baru akan diusulkan menjadi dosen.

Pembukaan Program Studi Bahasa Belanda Sarjana Reguler

IDENTITAS
2. Dosen
2.1 Dosen

NIDN
0326038904
0315027905
0324108803

KURIKULUM

Nama

TEGAR ARYO SULTHON MUSTHOFA

FARHAH QONITA

SAN KARYA

MANISE HENDRAWATY

©

DATA DOSEN

Perguruan Tingg)

Universitas 8ina Musantara

Univer

na Nusantara

Universitas Bina Musantara

Universitas Bina Nusantara

UNIT PENGELOLA

Mata Kuliah Yang di ampu

pancasila

analisa

matematika

analisa

o o

ol

UNGGAH BERKAS

Setelah sistem menampilkan hasil pencarian yang dimaksud. Pilih dan tekan enter untuk
memilih data dosen. Setelah memilih nama dosen yang sesuai dengan pencarian, akan

muncul layar informasi riwayat terkait dosen yang akan ditambahkan.
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& SIAGK | =

<
Pembukaan Program Studi Bahasa Belanda Sarjana Reguler
L] * o L] .
IDENTITAS KURIKULUM DATA DOSEN UNIT PENGELOLA LUNGGAH BERKAS

Dashbeard

Profile

[E pafrar usulan Prodi

21

ULTHON MUSTHOFA, Teknik Informatika, Universitas Bina Nusantara (0326038904) aksi

Isi Mata Kuliah Yang Diampu oleh dosen dan tekan tombol (+) untuk menambahkan. Pada
halaman ini juga dapat mengunggah berkas persyaratan tiap dosen dengan menekan
tombol icon awan. Tekan Tambah Dosen apabila seluruh isian dan berkas telah diunggah.

YO SULTHON MUSTHOFA 06-01-2022

0326038904
TEGAR ARYO SULTHON MUSTHOFA ®
JAKARTA 1989.03-26 UNGGAH BERKAS
tegar musthola@gmail com
T e Riwayat Pendidikan Riwayat Mengajar Rasio Homebase Dakumen
[E pafrar usulan Prodi Perguruan Tinggl Prodi Program Tahun
Universitas Bina Nusantara Teknik Informatika

Universitas Bina Nusantara Manajemen Sistem Informas 52

Matakuliah Yang diampu

pancasila| @

No File Required Description File

an/Penugasan dari
ruan Tinggi Pengusul

2 SurstPenugasan Rektor Vg

ataan Kesediaan calon dosen
3 Surat Pernyataan Kesediaan

Perfanjlan Kerjasana untuk Dosen dari PT

lain

d. Pada Unit Pengelola Program Studi, isiannya terbagi menjadi Organisasi dan tatakerja unit
pengelola program studi, Sistem penjamin mutu internal, Sarana dan Prasarana, dan
Tenaga Kependidikan.
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Isian Organisasi dan tatakerja unit pengelola program studi merupakan teks kolom dengan
isian Struktur Organisasi dan Tata Kerja Unit Pengelola Program Studi dan Perwujudan
Good Governmance dan Lima Pilar Tata Pamong.

Pembukaan Program Studi Bahasa Belanda Sarjana Reguler

v ©

Pengusul Universitas

Binus
i IDENTITAS KURIKULUM DATA DOSEN UNIT PENGELOLA UNGGAH BERKAS

25 Dashboard

® Seni 3. Unit Pengelola program studi

[E vaftar Usulan Prodi 3.1 Organisasi dan tatakefja unit 3,2 Sistem penjamin mutu internal 3.3 Sarana dan Prasarana 3.4 Tenaga Kependidikan 5

pengelola program stud|

@ 3.1.1 Struktur Organisasi dan Tata Kerja Unit Pengelola Program Studi

EEsSEiTviovizI A By — ﬂ

words: 0 chars: 0

[l
<

Paragragh v AlvB T U S v AvBy @ gvo@veaxtx Qv

@ 3.1.2 Perwujudan Good Govermance dan Lima Pilar Tata Pamong

S isvisviz @By —

10
<
il
i
|
<
i
<

P v AlvB J U S A A-BY @ 2voEywxx Q-

words: 0 chars: 0

Pada Sistem Penjamin Mutu Internal (SPMI),

" O

<

e SIAGAK

Pembukaan Program Studi Sistem Informasi Doctor Reguler

L L] ® ° °

Farhah
= IDENTITAS KURIKULUM DATA DOSEN UNIT PENGELOLA UNGGAH BERKAS
OPERATOR PT

OF Dashboard

3. Unit Pengelola program studi

@ rrofile
DATSCUSKAn Eroal 3.1 Organisasi dan tatakerja unit pengelola program studi 3.2 Sistem penjamin mutu internal 3.3 Sarana dan Prasarana 3.4 Tenaga Kependidikan >
Daftar Usulan o]
NOMENKLATUR o
Paragraph vAIvB I US KEvAvEA-Y @A vOoRvuxx Qv Ev=E == izvizcvi @ By —
words: 0 chars: 0
No File Required Description File
1 Dokumen SPMI PTN/PTS v Dokurnen SPMI o
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Pada Sarana dan Prasarana, isi Jumlah Unit, Luas Total, Kapasitas Total dan Status pada
tiap ruangan. Untuk mengisi Ruang Akademik Khusus dan Peralatan Praktikum dapat
ditambahkan dengan menekan tombol Tambah Ruang.

3. Unit Pengelola program studi

oy SIAGK

3.1 Organisasi dan tatakerja unit

. 3.2 Sistem penjamin mutu internal 33 Sarana dan Prasarana 3.4 Tenaga Kependidikan 3
pengelola program studi

@ 3.3.1 Ruang kuliah, ruang kerja dosen, kantor dan perpustakaan
Pengusul Universitas

e No Jenis Ruang Jumiah Unit (buah) Luas Total (m?) Kapasitas Total{orang) Status
OPERATOR PT
. Ruang Kuliah
2 RuangDasen
# Kantor & Adm
4 Perpustakaan -
3.3.2 Ruang akademik khusus a
No Nama Ruang Akademik Khusus Jumiah Unit (buak) Luas Total (m?) Kapasitas Total{srang) Status

1
3.3.3 Peralatan praktikum/praktik/bengkel kerja/lahan praktik/PKL atau yang tujuan penggunaannya sejenis

No Nama Ruang Akademik Khusus Jenis Peralatan Jumiah Unit Status

==

Pada isian Tenaga Kependidikan dapat menambah nama tenaga kependidikan dengan
menekan tombol Tambah, serta mengunggah berkas pendukung tiap Tenaga
Kependidikan, untuk memilih berkas yang akan diunggah tekan tombol icon awan.

Pembukaan Program Studi Bahasa Belanda Sarjana Reguler

Bint
5 IDENTITAS KURIKULUM DATA DOSEN UNIT PENGELOLA UNGGAH BERKAS

© rane 3. Unit Pengelola program studi
[E paftar Usulan Prodi i SRR 3.3 Sistem penjamin mutu internal 3.3 Sarana dan Prasarana 3.4 Tenaga Kependidikan s
pengelola program studi

Jumiah Tenaga Pandidikan dengan Pendidikan Tertingg
No Jenis Tenaga Pendidikan o
Magister Profesi Sarjana D4 D3

1

No File Required Description File

1 ljaz ./ [+

ER v L]

3 Surat Pernyataan v [+

B)  Simpandata a1
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5. Pada menu unggah berkas, tekan tombol icon awan disebelah kanan berkas untuk memilih berkas
yang akan diunggah. Ukuran maksimal tiap dokumen adalah 25 MB.

Pembukaan Program Studi Bahasa Belanda Sarjana Reguler

Pengusul Universitas o = v o o
IDENTITAS KURIKULUM DATA DOSEN UNIT PENGELOLA UNGGAH BERKAS
B3 Dashboard
© o 4. Unggah Berkas
Daftar Usulan Prodi
No File Required Description File
1 Surat Permahanan Rektor/Ketua g [+
Surat Pertimbangan Senat PT e [+ a
3 Sertifikat Peringkat Akreditasi (min B/Balk Sekali) e [+
Persetujuan BP Pengusulan Program Studi 4 [+3
==
B Simpandow 7

6. Apabila seluruh formulir telah terisi dan berkas telah sukses terunggah, maka tekan tombol “Kirim
Pengajuan” untuk mengirim usulan untuk selanjutnya diverifikasi oleh LLDIKTI. Pastikan seluruh
form dan dokumen yang diisi/diunggah benar serta sesuai sebelum mengirim usulan.

7. Anda dapat melihat checklist pada tombol merah dengan icon tanda seru disebelah kanan layar
untuk memastikan seluruh persyaratan sudah terisi atau belum.

8. Tidak perlu khawatir bila proses pengajuan tidak dapat diselesaikan dalam satu waktu pengajuan,
tombol di bawah tengah layar merupakan tombol simpan draft pengajuan dimana tombol tersebut
juga akan secara otomatis menyimpan proses pengajuan setiap 60 detik.
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