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A. Cara Pengisian SPMI 
 

 

1. Login 

Halaman awal dari tampilan website adalah halaman login. Halaman login merupakan pintu 

masuk bagi user untuk dapat mengakses sistem. Login pada Sistem Penjaminan Mutu 

Internal (SPMI) tahun 2022 telah terintegrasi dengan MyITS SSO (https://my.its.ac.id/). 

Tampilan halaman login dapat dilihat pada Gambar 1.1. 

Gambar 1.1 Tampilan Halaman Login 
 

Pada Gambar 1.1 terdapat isian username dan password yang wajib untuk diisi. Username 

dan Password dapat diisi sesuai dengan Username dan Password Akun MyITS. Kemudian 

setelah Login dapat memilih menu SPMI pada Internal Application seperti pada Gambar 

1.2. 

 Gambar 1.2 Tampilan Menu-menu pada Internal Application MyITS 

https://my.its.ac.id/
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Gambar 1.3 Tampilan Awal Akses SPMI 

 Pada dropdown “Choose Your Study Programs” Bisa dipilih Program Studi yang akan 

diisi kemudian bisa klik Continue. 

 

2. Halaman Beranda 

Setelah user memilih program studi, maka akan menuju halaman beranda. Tampilan 

halaman beranda dapat dilihat pada Gambar 1.4. Berdasarkan tampilan halaman beranda, 

terdapat bagian-bagian utama, yaitu: 

 

a. Menu Bar 

Menu Bar menampilkan menu-menu utama yang terdapat pada SPMI. Berdasarkan 

tampilan halaman beranda pada Gambar 1.4, berikut merupakan menu utama yang 

terdapat pada SPMI: 

1) Dashboard : Menuju halaman beranda. 

2) Pengisian Standar : Menu untuk melakukan pengisian standar. 

a) Isi Standar : Submenu untuk Pengisian Indikator. 

b) Rekap Isian : Submenu untuk rekap isian SPMI. 

3) Hasil : Menu untuk menampilkan hasil SPMI. 

a) Hasil SPMI : Submenu untuk Hasil SPMI. 

b) Rencana Tindaklanjut : Submenu untuk Rencana Tindak lanjut Audit 
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Gambar 1.4 Tampilan Halaman Beranda 

 

 

b. Pilihan Tahun 

Sebelum melakukan pengisian data, terlebih dahulu pastikan periode tahun yang akan 

diisi. Secara otomatis SPMI akan menggunakan periode 2022 sebagai acuan pengisian 

periode tahun. 

c.  Panduan, Manual dan Laporan 

Menu untuk mengunduh Panduan, manual dan hasil Audit Mutu yang telah dilakukan 

oleh Auditor  

d. Information 

      Information berisi terkait Informasi Program Studi 

e. Sinkronisasi Data 

Untuk melakukan pengisian pada Data Pendahuluan dapat mengklik button “ 

Sinkronisasi Data”. Data Pendahuluan diambil dari Dashboard Program Studi 

(data.its.ac.id/akreditasi), Data yang diambil dari Dashboard Program Studi akan 

ditampilkan pada menu Data Pendahuluan. Sinkronisasi Data dapat dilakukan berulang 

kali. 

 
 

3. Pengisian SPMI 

Untuk mengakses halaman pengisian data SPMI dapat Submenu Isi Standar Seperti Pada 

Gambar 1.5: 
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Gambar 1.5 Menu pada SPMI 

 

 

Kemudian akan diarahkan kepada halaman isian standar seperti gambar Berikut. 

 
 

Untuk mulai melakukan pengisian dapat memilih Standar yang akan diisi kemudian klik isi 

data. 
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a. Pengisian Data Pendahuluan/LKPS 

Berikut adalah tampilan data pendahuluan, seperti yang terlihat pada Gambar 1.6 dan 1.7. 

 

Gambar 1.6 Tampilan Halaman Data Pendahuluan 

Gambar 1.7 Tampilan Tabel Kerjasama Tridharma pada Data Pendahuluan 
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b. Pengisian Data Standar 

Untuk melakukan Pengisian data setiap standar pada SPMI dapat dengan melalui pada menu 

standar disamping seperti Gambar 1.8. 

 

Gambar 1.8 Tampilan Menu Standar 

 

Terdapat beberapa status isian. Berikut penjelasan terkait status isian. 

1. Informasi keterangan warna pada setiap indicator pada pengisian standar SPMI. 

a. Merah : Data belum diisi. 

b. Hijau : Data sudah diisi. 

c. Kuning : Data dinilai oleh sistem. Akan otomatis dinilai 4 oleh sistem. 

2. Menu Lihat Rincian digunakan untuk melihat penjelasan setiap indikator. Lihat 

Rincian pada Standar 1, indikator 1.1.1 dapat dilihat pada Gambar 1.9. 

Gambar 1.9 Tampilan Rincian Indikator 
 

3. Menu Isian Data digunakan untuk melakukan pengisian data setiap indikator.  

Untuk pengisian setiap indikator seperti penjelasan Berikut.
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c. Jenis-jenis Isian Data 

Pada bagian ini akan dijelaskan jenis-jenis isian data yang digunakan dalam SPMI. 

Pada setiap isian data terdapat fitur Unggah untuk mengupload file pendukung (bila 

ada). 

1) Jenis Isian Deskripsi 

Jenis isian deskripsi merupakan jenis isian di mana user harus mengisikan 

secara detail informasi sesuai dengan isian indikator. Jenis isian deskripsi harus 

diisi berupa penjelasan secara detail. Untuk jenis isian deskripsi akan terisi 

secara otomatis dengan data tahun sebelumnya, isian tersebut bisa di update jika 

data tahun saat ini berubah jika maka hanya perlu klik pada button simpan. 

Berikut merupakan contoh jenis isian deskripsi yang dapat dilihat pada Gambar 

1.10. 

Gambar 1.10 Isian Deskripsi 
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2) Jenis Isian Otomatis 

Jenis isian ini merupakan jenis isian yang otomatis terisi dengan data yang telah 

disinkronisasi. Berikut merupakan contoh jenis isian otomatis seperti pada 

Gambar 1.12. 

 

 

Gambar 1.12 Jenis Isian Otomatis 
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B. Pengisian Data melalui data.its.ac.id 

Gambar 2.1 Halaman Login 

Halaman awal dari tampilan website adalah halaman login. Halaman login merupakan pintu 

masuk bagi user untuk dapat mengakses web.  

Pada Gambar 2.1 terdapat isian username dan password yang wajib untuk diisi. Username 

diisi dengan identitas departemen, sehingga tiap departemen memiliki username yang 

berbeda. Password merupakan kata kunci yang sesuai dengan username yang diisikan. 
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1. Halaman Beranda 

Setelah user memasukkan username dan password dengan benar, maka akan 

menuju halaman beranda. Tampilan halaman beranda dapat dilihat pada Gambar 2.2. 

Berdasarkan tampilan halaman beranda, terdapat bagian-bagian utama, yaitu: 

a. Input Data 

b. Report Data 

 

*Notes: Data yang harus diisikan hanya pada menu Input Data 

  

      Terdapat beberapa jenis data yang akan digunakan dalam penilaian SPMI 2022, yaitu: 

a. Data Pusat  

Data tersebut tersedia sumber datanya. 

b. Data Semi Lokal 

Untuk data yang bersifat semi lokal pada SPMI, dimana data tersebut adalah data 

yang beberapa bagian belum tersedia sumber datanya, sehingga Program studi bisa 

melengkapi data-data yang dibutuhkan melalui menu Input Data. Data tersebut 

bertanda tidak ada tombol (+) pada bawah table. 

c. Data Lokal 

Untuk data yang bersifat lokal pada SPMI, dimana data lokal tersebut adalah data 

Belum tersedia sumber datanya, sehingga Program studi harus menginputkan data-

data yang dibutuhkan melalui menu Input Data. Sumber data tersedia pada Lampiran. 

 

Gambar 2.2 Halaman Beranda 
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2.  Cara Pengisian Data  
 

Berikut adalah beberapa contoh cara pengisian pada website data.its.ac.id. Semua inputan 

yang disediakan pada website, harus diisi dengan lengkap. 

 

a. Akreditasi Sapto Kerjasama Tridharma 

 

 

Untuk memulai pengisian, menggunakan tombol (+) dibawah tabel. Terlihat pada 

gambar 2.3 berikut, terdiri dari beberapa bagian inputan : 

 

1. Prodi id  : Prodi id yang diinputkan sesuai Prodi pada MoU 

2. Cari MoU   : Data MoU bersumber dari pusat. 

3. Judul Kerjasama  : Diisi dengan judul kegiatan kerjasama yang sudah 

terimplementasikan 

4. Tingkat  

5. Jenis Tridharma  

6. Lembaga Mitra  

7. Durasi  

8. Tahun Berakhir  : Diisikan Tahun berakhirnya dengan format (YYYY) 

9. Manfaat   : Manfaat dari Kerjasama bagi Program Studi 

 
Gambar 2.3 Input Data SAPTO Akreditasi Kerjasama Tridharma 
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b. Akreditasi Sapto Penelitian / Pengabdian Masyarakat Sumber Dana Luar 
Negeri 

 

Terlihat pada gambar 2.4 berikut, terdiri dari beberapa bagian inputan : 

 

1. Kategori : Apakah penelitian atau pengabdian masyarakat 

2. Judul  : Judul Penelitian atau PkM 

3. Tahun : Tahun Berjalan Penelitian /PkM 

4. NIP Dosen 

5. Sumber dana  

6. Negara 

 
Gambar 2.4 Input Data SAPTO Akreditasi Kerjasama Tridharma 

 

c. Akreditasi Sapto Penggunaan Dana 
 

Terlihat pada gambar 2.5 berikut, terdiri dari beberapa bagian inputan : 

 

1. Nama Prodi 

2. Tahun   

3. Pengguna Dana  

4. Jenis Penggunaan Dana  

5. Total Dana  
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Gambar 2.5 Input Data SAPTO Akreditasi Penggunaan Dana 

 

d. Akreditasi Sapto Prestasi Mahasiswa 
 

Terlihat pada gambar 2.6 berikut, Data berikut termasuk data semi lokal 

dimana data tersebut telah ada namun belum terpilah berdasarkan Kategori 

Akademik maupun Non Akademik. Untuk melakukan update data bisa memilih 

inline edit. 

 
Gambar 2.6 Input Data SAPTO Akreditasi Prestasi  

 

 

 

 

 

 

 

 



Panduan Penggunaan Sistem Penjaminan Mutu Internal (SPMI) 

  

15 

 

 

e. Akreditasi Sapto Publikasi Ilmiah DTPS Selain Jurnal Seminar 
 

Berikut pada gambar 2.7 merupakan tampilan awal untuk memasukkan data 

publikasi ilmiah DTPS selain jurnal seminar. Untuk enambah data, dapat di klik 

pada tombol + kemudian mengisi inputan dengan lengkap sesuai dengan field-

field yang disediakan. 

 
Gambar 2.7 Halaman Awal untuk Pengisian Publikasi Ilmiah Selain Jurnal Seminar



 

 

 


