
 
 

 
INSTITUT TEKNOLOGI SEPULUH NOPEMBER 

( ITS ) 

Unit : STANDARD OPERASI & PROSEDUR 
Tgl. Berlaku 
30 Januari 2018     

 

BAPKM 

 

LAYANAN PENGAJUAN BEASISWA PROGRAM 

S1/D4/D3 
 

   

Hal  : 1 of 5 NO.: PM-BAPKM.KESMA.3-01 No Revisi     

 

 
 

 

Disusun oleh : 

Ka. Subbag.  
Pengelolaan Beasiswa  

Diperiksa oleh : 

 
Kabag. Kesejahteraan 

Mahasiswa 

Disetujui oleh : 

 
Ka. BAPKM 

 

 

  

Eko Priyambodo, S.T. 
NIP.198106082005011002 

Ir. Ucik Maharani, MT. 
NIP. 196605261994032002 

Ir. Agus Gunaryo 

NIP. 196411071991011002 

Tanggal : 30 Januari 2018 Tanggal : Tanggal : 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
NO. BAGIAN TANGGAL STATUS  KETERANGAN 

1. Pengelolaan Data Kegiatan 
Kemahasiswaan 

  TERKENDALI  

2. Pengelolaan Beasiswa   TERKENDALI  
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1. 

 
 

 
TUJUAN 

Memberikan panduan dalam pelaksanaan pengajuan beasiswa mahasiswa di 
lingkungan Institut Teknologi Sepuluh Nopember 

 

 

2. 
 

 
 

 

 

RUANG LINGKUP 
 

Prosedur ini dilaksanakan dalam lingkup kegiatan pemberitahuan beasiswa, 
penerimaan pendaftaran, penyeleksian sampai dengan pengumuman SK 
penetapan penerima beasiswa di lingkungan Institut Teknologi Sepuluh 

Nopember 
  

 

3. 
 
 

 
 

 

DEFINISI 
 

- Layanan adalah suatu sikap yang dapat mengakibatkan rasa puas atau tidak 

puas yang dialami stakeholder pada saat terjadinya proses tindakan; 
- Proposal adalah rencana yang disusun untuk kegiatan tertentu, rencana yang 

dituangkan dalam bentuk rancangan kerja, perencanaan secara sistematis; 
- Beasiswa adalah pemberian berupa bantuan keuangan yang diberikan 

kepada perorangan yang bertujuan untuk digunakan demi 

keberlangsungan pendidikan yang ditempuh. Beasiswa dapat diberikan oleh 
lembaga pemerintah, perusahaan ataupun yayasan.  
 

 
4. 

 
 

 
DOKUMEN TERKAIT 
 

1. Proposal Kerjasama; 
2. Panduan Mutu; 

3. Panduan Akademik 
 

 

5. 
 

 

 

 

PROSEDUR 
 

Prosedur pengajuan beasiswa : 

a. Pelamar memilih sumber beasiswa yang dituju/kehendaki 

https://id.wikipedia.org/wiki/Keuangan
https://id.wikipedia.org/wiki/Pendidikan
https://id.wikipedia.org/wiki/Pemerintah
https://id.wikipedia.org/wiki/Yayasan
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b. Lihat persyaratan yang diminta oleh pemberi beasiswa/pihak kampus dan 
mengisi form di SIM beasiswa (integra.its.ac.id), persyaratan biasanya terdiri 

dari: Formulir pendaftaran, Curriculum Vitae (daftar riwayat hidup) terbaru, 
Pas Foto berwarna 4x6, transkrip nilai, surat keterangan gaji orang tua, surat 

keterangan tidak mampu (optional), surat rekomendasi, TOEFL, surat 
pernyataan, copy cover buku tabungan 

c. Pelamar mengunggah dokumen di SIM Beasiswa (integra.its.ac.id) 

d. Pengelola Beasiswa (BAPKM) melakukan verifikasi kelengkapan data dokumen 
elektronik 

e. Pengelola Beasiswa (BAPKM) melakukan reviewer terhadap dokumen 
elektronik 

f. Pengelola Beasiswa (BAPKM) melakukan pengumuman terhadap pelamar 
yang lolos penilaian dokumen 

g. Pelamar yang lolos secara administrasi akan melakukan seleksi tahap 

selanjutnya dengan pemberi beasiswa, tahap selanjutnya biasanya terdiri dari 
: Wawancara oleh tim pemberi beasiswa, tes psikologi 

h. Pengumuman pelamar yang lolos di berikan kepada pengelola beasiswa 
i.    Pengelola Beasiswa (BAPKM) menerbitkan Surat Keputusan (SK) dan   
melakukan pengumuman 

 

6. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

KELENGKAPAN  
 

Persyaratan Proses 
a. Sim-Beasiswa 
b. Surat-surat permohonan; 

c. Surat atau formulir yang berasal dari pemberi beasiswa 
 

Alat Kerja 
 

PC Unit dan Printer; 

 

 

7. 
 

 

 

REALISASI 
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- Semua data proposal terekam dalam database SIM Beasiswa; 
- Identitas pelamar/ calon penerima beasiswa tercatat dalam buku monitoring; 

- Mudah telusur; 
 

 

8. 
 
 

 

FREKUENSI DAN REVIEW 
 

Setiap semester dan ketika ada tawaran kerjasama dari pemberi beasiswa 
 

 

9. 
 

 

 

SUMBER DATA 
 

a. Sim-Beasiswa 

b. Buku Panduan Mutu 
c. Buku Panduan akademik 
 

 

10. 
 

 

 

CATATAN DAN KOMENTAR 
 

• Setiap proposal yang masuk masih harus di verifikasi dan di lihat 
persyaratannya; 

• Proposal masih ada yang tidak lengkap sehingga harus dikembalikan; 

 

 

 

11. 
 

 

CATATAN PERUBAHAN 
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DIAGRAM ALIR LAYANAN PENGAJUAN BEASISWA S1/D4/D3 

 
 


