




ALUR KERJA PENGELOLAAN  DAN PEMELIHARA WEBSITE  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MULAI 

PERSIAPAN KELAYAKAN 

INFORMASI 

CEK INFORMASI 

MELAKUKAN UNGGAH 

INFORMASI 

UJICOBA INFORMASI 

PADA WEBSITE 

FILTERING 

INFORMASI 

SELESAI 



 

8. MUTU BAKU ATAU TARGET  

NO  INDIKATOR  STANDAR INSTRUMEN

1  Proses Pencarian informasi 
data dan berita 

1 hari Formulir 
penentuan 
reviewer 
Surat tugas 

2  Proses pengolahan informasi 
data dan berita 

 1‐3 jam

3  Proses editing informasi data 
dan berita 

 1‐3 jam

4  Menghasilkan informasi data 
yang siap untuk 
dipublikasikan 

1 jam Surat tugas

 

9. PERLENGKAPAN / PERALATAN  

SIM Informasi Perpustakaan 

Jaringan Internet 

Komputer Server 

Komputer Administrator 

Laptop 

Printers dan Scanner 

10. PERINGATAN/RESIKO  

Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak tidak updatenya semua informasi, tidak terjaga 
sistem keamanan dan sistem pemeliharaan jaringan website. 

11. FORMULIR KEGIATAN  

Formulir data informasi 
Formulir unggah 
SIM Perpustakaan 

 

 

 

 




