




8. FLOWCHART SOP 

 
  

 

9. MUTU BAKU ATAU TARGET  

NO  INDIKATOR  STANDAR INSTRUMEN

1  Jumlah pustakawan  4 orang   



2  Kualifikasi pustakawan   Memiliki ijazah D3/S1 lmu Perpustakaan 
 Memilki Sertifikat kompetensi 

pengadaan koleksi 
 Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang 

dan Jasa 

 
 
Surat tugas 

3  Waktu pengadaan   6 bulan 

 

10. PERLENGKAPAN / PERALATAN  

1. Katalog buku (cetak/elektornik) 
2. Komputer dan jaringan 
3. Sistem informasi pengadaan 
4. LPSE ITS 

11. PERINGATAN/RESIKO  

Apabila SOP ini tdak dilaksanakan dengan benar maka pengadaan koleksi terancam gagal dan 
pemenuhan kebutuhan bahan bacaan pendukung proses belajar tidak terpenuhi. 

12. FORMULIR KEGIATAN  

Formulir usulan pengadaan buku baru online dan offline 
Desiderata (daftar usulan pengadaan koleksi) 

 

 

 

 




