




6. KETERKAITAN  

SOP ini berkaitan dengan SOP pengadaan bahan perpustakaan  karena dengan pengadaan bahan 

pustaka akan menambah  koleksi baru maka koleksi yang lama perlu dikeluarkan untuk digantikan 

dengan koleksi yang terbaru 

 

7. KUALIFIKASI/POSISI PELAKSANA SOP  

Minimal D3 Ilmu Perpustakaan dan memiliki kompetensi bidang kepustakawanan 
Memahami dan menyampaikan secara terstruktur, sistematis menguasai materi sumber informasi 
 

 

8. FLOWCHART SOP 



   

Mulai

 

 

 

 

Selesai

Penyiangan bahan perpustakaan 



9. MUTU BAKU ATAU TARGET  

Koleksi bahan perpustakaan yang memenuhi kriteria yang telah ditentukan segera dikeluarkan dari 

jajarannya dan penghapusan di pangkalan data. Waktu yang dibutuhkan adalah 2 bulan 

 

NO  INDIKATOR  STANDAR INSTRUMEN

1  Jumlah pelaksana   4 orang Daftar koleksi 
yang telah 
disiangi 

2  Kualifikasi pelaksana    Minimal D3 Ilmu Perpustakaan dan memiliki 
kompetensi bidang kepustakawanan 

 Menguasai operasional komputer  

 Mengetahui  tugas dan fungsi layanan sirkulasi 

 Mengetahui tugas dan fungsi jabatan 
 

3  Waktu pelaksanaan   2 bulan Surat tugas 

 

10. PERLENGKAPAN / PERALATAN  

Komputer, Jaringan Internet, Sistem Informasi Perpustakaan (SPITS) 
Kereta buku 
Masker dan sarung tangan 

 

11. PERINGATAN/RESIKO  

Apabila SOP Penyiangan ini tidak dilakukan maka tingkat relevansi rendah dan tidak sesuai dengan kriteria 
yang dibutuhkan pemustaka. 
Kalau kegiatan penyiangan tidak dilaksanakan rak buku semakin lama semakin penuh dan koleksi bahan 
pustaka tidak up todate 
Koleksi terbaru bertambah maka membutuhkan tempat dan perlu disajikan ke pengguna perpustakaan  
supaya bisa digunakan dan mengurangi penumpukan bahan perpustakaan di ruang pengolahan 

 

 

12. FORMULIR KEGIATAN  

Daftar buku yang telah dilakukan penyiangan 

 

 

 

 




