




5. LANDASAN HUKUM 

 UU No. 47 Th 2007 tentang Perpustakaan.  
 Peraturan menteri Pendidikan nasional No.17 Tahun 2010 tentang Pencegahan dan 

Penanggulangan  Plagiat di perguruan Tinggi 
 Surat Edaran Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi No.152/E/T/2012 tentang Publikasi Ilmiah 
 Surat Edaran Dirjen Iptek dan Dikti No.1864/E4/2015 tentang edaran penilaian angka kredit dosen 
 SK Rektor ITS tentang Wajib Serah Simpan Karya Ilmiah ke Perpustakaan ITS. 
 Surat Edaran Rektor Nomer 058059 /IT2/TU.00.0l/2016 tentang perubahan kebijakan wajib 

unggah paper dan T A/Thesis/Disertasi
 

6. KETERKAITAN  

SOP ini memiliki keterkaitan dengan SOP kegiatan pelayanan pengguna, SOP Pengadaan, SOP 
Pengolahan Bahan Perpustakaan 

 

7. KUALIFIKASI/POSISI PELAKSANA SOP  

Minimal D3 Perpustakaan  
 
 

8. FLOWCHART SOP 



 

Bebas Pustaka  



9. MUTU BAKU ATAU TARGET  

Waktu yang dibutuhkan proses bebas perpustakaan adalah 30 menit. 

NO  INDIKATOR  STANDAR INSTRUMEN

1  Jumlah pelaksana  4 orang Google sheet, 
repository 
eprints 

2  Kualifikasi pelaksana    Minimal D3 

 Diklat Pengelola Perpustakaan 
 

3  Waktu pelaksanaan   1 tahun Surat tugas 

 

10. PERLENGKAPAN / PERALATAN  

Peralatan yang diperlukan, antara lain; Perangkat komputer, bolpoin, kertas, printer, jaringan internet, 
database pada google drive, database repository eprints, software acrobat 10, sistem informasi SPITS. 

 

11. PERINGATAN/RESIKO  

- Apabila kegiatan ini tidak dilakukan oleh mahasiswa akan beresiko pada tidak diserahkannya 
ijazah kepada mahasiswa yang bersangkutan pada saat mengikuti upacara wisuda. 

- Unggah file karya ilmiah di repository yang tidak sesuai dengan ketentuan akan memperlambat 
proses pengurusan surat bebas pustaka 

- Unggah file karya ilmiah yang dilakukan secara serentak oleh mahasiswa akan memperlambat 
akses ke sistem repository 

 

12. FORMULIR KEGIATAN  

Form penyerahan karya ilmiah, Form registrasi online akun repository, Form registrasi online 

anggota perpustakaan, Form TA/Tesis/Disertasi online, Form aktivasi tugas akhir online. 

 

 

 

 




