
SOP tata acara pengusulan dana BPPTNBH 
 

 
 

No. 

 
 

Kegiatan 

PELAKSANAAN 

 
Rektor PTNBH 

 
Menristekdikti 

 
Unit Eselon I 

Setjen dan Aparat 
Pengawasan internal 

Kemenristekdikti 

 
Kemenkeu 

1.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 

3. 
 
 
 
 
 
 

4. 
 
 
 
 

 
 
 

Rektor ITS PTNBH menyusun 
usulan kebutuhan alokasi 
BPPTNBH 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menristekdikti mendisposisikan ke 
Unit Eselon I Penanggung Jawab 
Program Kemenris tekdikti 
 
 
 
Unit Eselon I melakukan penelitian 
usulan Rektor ITS PTNBH 
 
 
 
 
Unit eselon I menuangkan alokasi 
Usulan BPPTNBH ke dalam RKA-K/L 
Kemenris tekdikti 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                   
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Disposisi 

Usulan BPPNBH 

Meneliti 
Usulan 

Dokumen RKA-K/L 

Start 



 
 
 
 
 
 
 
 
6 
 
 
 
 
 
 
 
 
7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9 

 
 
 
 
Setjen c.q Biro Perencanaan 
melakukan penelitian alokasi 
BPPPTNBH 
 
 
 
 
 
 
Aparat pengawasan Internal 
Kemenristekdikti me review 
alokasi BPPTNBH 
 
 
 
 
 
 
 
Kemenkeu menetapkan alokasi 
BPPTNBH ke APBN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kemenkeu menerbitkan DIPA 
Kemenristek dikti 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Mereview 
alokasi 

BPPTNBH 

Penetapan  
alokasi 

BPPTNBH ke 
dalam 
APBN 

DIPA 
Kemenrstekdikti 

Stop 

Meneliti 
alokasi 

BPPTNBH 



 

SOP tata acara pelaksanaan dana BPPTNBH 
 

 
 

No. 

 
 

Kegiatan 

PELAKSANAAN  

 
Rektor PTNBH dan/atau 

KPA 

 
Menristekdikti 

Pejabat Penandatangan  
PPK 

 
PPSPM 

 
KPPN 

1.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 
. 
 
 

3 
 
 
. 
 
 
 
 

 
 
 
 

Rektor ITS PTNBH menyusun 
Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) 
didalamnya memuat BPPTNBH 
serta usulan pejabat KPA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menristekdikti menetapkan 
pejabat KPA ITS PTNBH 
 
 
 
 
 
 
 
KPA menetapkan PPK dan PPSPM 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

Penetapan 

KPA 

Dokumen RKA 
dan usulan KPA 

Start 

SK KPA Penetapan 
PPK dan  
PPSPM 

SK PPK dan 
PPSPM 
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5 
 
 
 
 
 
 
 
 
9 
 
 
 
 
 
10 
 
 
 
 

 
Rektor membuat dokumen yang 
disampaikan kepada KPA yang 
terdiri :  
1. nama dan spesimen tanda 

tangan pejabat yang diberi 
kewenangan untuk dan atas 
nama PTNBH 
mengajukan dan 
menandatangani dokumen 
permintaan pencairan 
Bantuan Pendanaan PTN BH; 

2. nomor rekening, nama 
rekening, dan nama bank 
untuk menampung 
pencairan Bantuan 
PendanaanPTNBH 

3.    Rencana kebutuhan BPPTNBH 
per triwulanan 

 
 
KPA mengirim 3(tiga) dokumen ke 
Menristekdikti 
 
 
 
 
 
 
 
Kemenristekdikti mentransfer 
dana BPPTNBH per triwulan : 
Januari, April, Jul dan Oktober 
 
 
 
ITS menerima transfer dana 
BPPTNBH 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

Penyusunan 
dokumen 

Rencana 
Kebutuhan 
BPPTNBH 

Transfer dana 
BPPTNBH per 

triwulan 

Dokumen transfer 
BPPTNBH 
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12 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
13 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Pejabat penandatangan 
menyampaikan pencairan dana 
BPPTNBH kepada KPA dengan 
dilampiri : 

1. daftar perhitungan 
BPPTNBH 

2. kuitansijtanda terima 
senilai jumlah bruto 
BPPTNBH 

3. Surat Pernyataan 
Tanggung Jawab Mutlak 
(SPTJM) 

 
 
PPK menerbitkan dan 
menyampaikan Surat Perintah 
Pembayaran LS (SPP LS) kepada 
PPSPM dengan dilampiri : 

1. SPTJM dari PPK 
2. Kuitansi/tanda terima 

 
 
 
 
 
 
PPSPM menerbitkan SPM-LS dan 
dikirim ke KPPN 
 
 
 
 
 
 
 
 

Permohonan 
pencairan dana 

BPPTNBH 

SPTJM 

menerbitkan 
SPP LS 

SPP-LS 

Menerbit
kan SPM-

LS 

SPM-LS 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
14 

 
 
 
 
 
 
KPPN menerbitkan SP2D 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Penerbitan 
SP2D 

SP2D 

STOP 



 
 
 
 
 
 
SOP tata acara pertanggungjawaban dana BPPTNBH 
 

 
 

No. 

 
 

Kegiatan 

PELAKSANAAN  

 
Rektor ITS PTNBH  

 
KPA 

 
MWA 

 
Kemenristekdikti 

 
Kemenkeu 

 
 

1.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rektor ITS PTNBH menyam paikan 
laporan realisasi penggunaan dana 
BPPTNBH kepada KPA dan MWA 
setiap triwulan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

Laporan realisasi 
penggunaan dana 

BPPTNBH 

Start 

Menyusun 
laporan 
realisasi 

penggunaan 
dana 

BPPTNBH 

Laporan realisasi 
penggunaan dana 

BPPTNBH 

Laporan realisasi 
penggunaan dana 

BPPTNBH 



 
 

2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
 
 
 
 
 

3 
 
. 
 
 
 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 4 

 
Rektor ITS menyusun laporan 
kinerja dan laporan keuangan 
audited setiap tahun anggaran dan 
menyampaikan ke MWA, 
Kemenristekdikti dan Kemenkeu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
KPA dapat meminta Aparat 
Pemeriksa yang berwenag untuk 
melakukan pemeriksaan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menristekdikti menyeleng garakan 
pengawasan dan pengendalian 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

                                   
 
 

 

 
 
 
 
 

Menyusun 
laporan kinerja 
dan keuangan 

audited 

Laporan kinerja 
dan keuangan 

audited 

Laporan kinerja 
dan keuangan 

audited 

 

Laporan kinerja 
dan keuangan 

audited 

 
Dapat 

meminta 
Aparat 

Pemeriksa 
untuk 

melakukan 
pemetriksaan 

STOP 

Menyelenggara
kan Wasdal dan 

monev 



 
 
 
 
 
 
5 
 
 
 
 
 
 

(wasdal)  internal serta monev 
terhadap pelaksanaan BPPTNBH 
 
Kementerian Keuangan dapat 
melaksanakan monev terhadap 
pelaksanaan BPPTNBH 
 
 
 
 
 

 

Melaksanak
an monev STOP 

STOP 


