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1. | TUJUAN
Menyampaikan hasil studi akhir semester kepada orang tua, agar dapat
mengikuti perkembangan studi putra-putrinya..
2. | RUANG LINGKUP
Berlaku bagi orang tua mahasiswa Program Sarjana dan Diploma
3. | DEFINISI
Pengiriman Kartu hasil studi adalah laporan prestasi belajar mahasiswa selama
satu semester berisi nilai dan Indeks Prestasi Semester (IPS) yang dikirim
kepada orang tua mahasiswa.
4. | DOKUMEN TERKAIT
a. Nilai Akhir Semester;
b. | SK Rektor tentang Peraturan Akademik;
C. SK Rektor tentang Kalender Akademik;
d. Database SIM Akademik tentang nilai;
e. Database SIM Akademik mengenai biodata mahasiswa.
5. | PROSEDUR
a. Mengambil form IPS dari Subag Sarana Pendidikan
b. Login user ID dan password
C. Menginventarisir nilai ujian semester yang sudah masuk 100% di database
SIM Akademik.
d. Melakukan update nilai
e. Membuka combo proses, pilih “Cetak SIM Akademik”.

KELENGKAPAN




INSTITUT TEKNOLOGI SEPULUH NOPEMBER

(ITS)
STANDARD OPERASI & PROSEDUR Tgl. Berlaku
PENGIRIMAN KARTU HASIL STUDI KE Berlaku
ORANG TUA MAHASISWA
Hal : 3 o0f4 NO.: PM-BAPKM.AK.2-11 No Revisi 02
Persyaratan Proses
a. | Software pencetakan Translate Ijazah;
b. Blanko Translate Ijazah.
Alat Kerja
a. | Unit Personal Computer ( PC );
b. Unit Printer;
C. | Perangkat Local Area Network.
7. | REALISASI
Translate Ijazah telah tercetak sesuai dengan permohonan yang telah disetujui
Kasubbag Pembelajaran dan Evaluasi.
8. | FREKUENSI DAN REVIEW
Sesuai dengan surat permohonan yang diterima.
9. | SUMBER DATA
Hard copy Ijazah.
10. | CATATAN DAN KOMENTAR
Mengacu pada SK Rektor Nomor : 08/Dikti/Kep/2002, Ijazah harus berbahasa
Inggris boleh diterjemahkan ke Bahasa Asing.
11. | CATATAN PERUBAHAN

Belum Ada
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