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1. | TUIUAN

Melaksanakan pendaftaran seleksi masuk calon mahasiswa baru

2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini digunakan sebagai petunjuk dalam melaksanakan pendaftaran seleksi masuk
calon mahasiswa baru

3. | DEFINISI
Pendaftaran seleksi masuk calon mahasiswa baru adalah kegiatan yang bertujuan untuk
mendaftar lulusanSMA/SMK/MA/SMT Asederajat yang memenuhi persyaratan untuk
didaftar sebagai peserta seleksi masuk calon mahasiswa baru

4, DOKUMEN TERKAIT

a. | Peraturan Akademik ITS

b. | Kalender Akademik ITS

C. | SK Rektor tentang Panitia Pelaksana Seleksi masuk program PKM.

d. | Brosur tentang penerimaan mahasiswa baru

5. PROSEDUR

a. | Menerima pengumuman tentang pendaftaran mahasiswa baru dari Dir. Akademik

b. | Menyiapkan media informasi pendaftaran (spanduk/brosur/iklan, dll) mengenai
pelaksanaan penerimaan mahasiswa baru

c. | Mengunggah pengumuman tentang pendaftaran mahasiswa baru ke laman smits.its.ac.id

d. | Memberikan layanan informasi tentang penerimaan mahasiswa baru.

6. | KELENGKAPAN PENDAFTARAN
Alat Kerja

2. | Personal Computer (PC)

b 1 Printer

C. | Jaringan Internet

d- | Faximile

? Telepon

Brosur penerimaan mahasiswa baru
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g | Aplikasi pendaftaran mahasiswa baru di website ITS (http://smits.its.ac.id)
h | Alur pendaftaran
i Alat Tulis Kantor

7. | SUMBER DATA

Pengumuman tentang pendaftaran mahasiswa baru dari Dir. Akademik

8. | CATATAN DAN KOMENTAR

11. | CATATAN PERUBAHAN

12. | KPI (WAKTU PENYELESAIAN)
Kurang lebih dua Bulan
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