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1. 
 

 
 

 

TUJUAN 
 

Mencetak Translate Ijazah Bahasa Inggris bagi mahasiswa yang mengajukan 
permohonan. 
 

 
2. 

 

 
RUANG LINGKUP 

 

Prosedur ini digunakan sebagai acuan dalam pencetakan Translate Ijazah 
berbahasa Inggris 
. 
 

 
3. 

 

 
DEFINISI 
 

Pencetakan Translate Ijazah berbahasa Inggris adalah proses pembuatan 
bukti kelulusan bagi mahasiswa yang telah menyelesaikan studi/dinyatakan 
lulus dalam bentuk translate berbahasa Inggris. 
 

 
4. 

 
 

 
DOKUMEN TERKAIT 

 

Hard copy Ijazah asli. 
 

 

5. 

 
a. 
b. 
c. 
d. 
 
 

e. 
 

 

PROSEDUR 

 
Menerima Hardcopy Ijazah dari pemohon/Alumni; 
Membuat Kuitansi tanda terima; 
Mencetak Translate Ijazah Bahasa Inggris berdasarkan data dari pemohon; 
Membawa hasil cetakan Translasi yang telah diparaf Kasubbag Pemantauan 
dan Evaluasi Pembelajaran kepada Dekan sesuai dengan Fakultasnya untuk 
ditandatangani; 
Membubuhkan Stempel sesuai Fakultas. 
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6. 
 
 

a. 
b. 

 

 
a. 
b. 
c. 

 

KELENGKAPAN  
 

Persyaratan Proses 
Software pencetakan Translate Ijazah; 
Blanko Translasi Ijazah. 
 

Alat Kerja 

Unit Personal Computer ( PC ); 
Unit Printer; 
Perangkat Local Area Network. 
 

 

7. 
 

 
 

 

REALISASI 
 

Translate Ijazah telah tercetak sesuai dengan permohonan yang telah disetujui 
Kasubbag Pembelajaran dan Evaluasi. 
 

 

8. 

 
 

 

FREKUENSI DAN REVIEW 

 
Sesuai dengan surat permohonan yang diterima. 
 

 

 

9. 
 

 

 
 

SUMBER DATA 
 

Hard copy Ijazah. 
 

 

10. 
 

 

 

CATATAN DAN KOMENTAR 
 

Mengacu pada SK Rektor Nomor : 08/Dikti/Kep/2002, Ijazah harus berbahasa 
Inggris boleh diterjemahkan ke Bahasa Asing. 
 

 
11. 

 

 
CATATAN PERUBAHAN 

 

Belum Ada 
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