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1. | TUJUAN
Mempersiapkan Perhitungan Mahasiswa Yang Batas Waktunya Habis Sesuai Yang
dipersyaratkan Dalam Peraturan Akademik ITS tahun 2009 Bab VII dan
Peraturan Akademik ITS tahun 2014 Bab XVI tentang Evaluasi Masa Studi.

2. | RUANG LINGKUP
Prosedur ini dilakukan sebagai acuan Untuk Penerbitan SK Rektor tentang DO
Dispensasi, Percobaan dan Dianggap Mengundurkan Diri.

3. | DEFINISI
Perhitungan Batas Waktu Studi adalah Kegiatan yang di Mulai dari Identifikasi
data, Pemrosesan dan Pelaporan yang menyangkut Waktu Studi sesuai
Peraturan Akademik ITS tahun 2009 Bab VII dan Peraturan Akademik ITS tahun
2014 Bab XVI

4. | DOKUMEN TERKAIT

a. | SK Rektor tentang Peraturan Akademik;

b. SK BWH terdahulu;

C. Data Base SIM Akademik.

5. | PROSEDUR

a. Mendata Status Mahasiswa berdasarkan SK Dispensasi terdahulu;

b. Mandata Mahasiswa yang melampaui batas studi sesuai Peraturan Akademik ITS;

C. Menyusun bahan laporan mahasiswa yang terkena evaluasi sesuai format yang
tersedia;

d. Mengirim draft mahasiswa yang terkena evaluasi sesuai SIM Akademik ke
Departemen dan Fakultas;

e. Menyusun data berdasarkan usulan dari Fakultas/Departemen untuk bahan rapat

Bidang I tentang batas waktu habis;
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6. | KELENGKAPAN
Persyaratan Proses
a. - Peraturan Akademik;
b. - SIM Akademik.
Alat Kerja
a. Unit Personal Computer ( PC );
b. | ATK;
C. Unit Printer.
7. | REALISASI
Tersusunnya Laporan Data Usulan Batas Waktu.
8. | SUMBER DATA
a. SIM Akademik;
b. | SK Dispensasi semester sebelumnya.
9. | CATATAN DAN KOMENTAR

10.

CATATAN PERUBAHAN




(ITS)

NO.: PM-BAPKM.AK.2-01

INSTITUT TEKNOLOGI SEPULUH NOPEMBER

STANDARD OPERASI & PROSEDUR Tgl. Berlaku
PERHITUNGAN BATAS WAKTU STUDI ~ °*™¢

No Revisi 02

FLOWCHART

BAPKM

~

(JURS | PRODI/ FAK\

/ RAPAT BIDANG | \

‘ Start '

Data Dispensasi
dan yang terkena
batas waktu

A 4

Daftar Ajuan

Ridanao |

Pembahasan KPJ

v

Draft Usulan
Departemen

\_{’_

Draft Usulan

J
Daftar Ajuan
Bidang |

Fakultas

\_/_

Penyusunan SK

Pembahasan
Rapat Bidang |

v

Draft SK

—T

Batas Waktu

SK Batas Waktu




