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1. | TUJUAN

Menetapkan status dan mutasi mahasiswa setiap semester.

2. | RUANG LINGKUP

Prosedur ini dipakai sebagai petunjuk dalam melaksanakan proses penyusunan
status mahasiswa dan berlaku untuk seluruh mahasiswa.

3. | DEFINISI

Penyusunan status mahasiswa adalah kegiatan pemberian tanda (/ag) pada SIM
Akademik dan buku induk mahasiswapada setiap semester yang meliputi :
A. Status :N= Aktif, T=Tidak Aktif, D= Dispensasi, C= Cuti, P= Perobaan,
S=Skors. W= Meninggal dunia
B. Mutasi :0=Dropt Out (DO), U= MengundurkanDiri (MD), DianggapU=
Mundur (DM), L=Lulus, Z= Lain-lain.

4. | DOKUMEN TERKAIT

Peraturan Akademik yang berlaku

Kalender Akademik yang berlaku

SK Rektor tentang Lulusan

SK Rektor tentang Mahasiswa yang terkena DO, DM, Dispensasi, Percobaan,
Skorsing

Surat jawaban dari WR I tentang Ijin berhenti studi sementara (cuti).

Surat jawaban dari WR I tentang pengunduran diri.
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5. | PROSEDUR

Menghimpun data dari hasil proses daftar ulang

Menghimpun data dari SK Rektor yang terkait dengan status dan mutasi
mahasiswa

C. | Menghimpun data mahasiswa yang cuti dan MD

d. | Memberi tanda (flag) pada SIM Akademik dan buku induk mahasiswa sesuai
dengan status dan mutasi yang telah dihimpun.
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KELENGKAPAN PROSES

SIM Akademik

Buku Induk Mahasiswa
Komputer

Alat Tulis Kantor
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7. | REALISASI
Data status dan mutasi mahasiswa DI SIM Akad&diBukuInduk

8. | FREKUENSI DAN REVIEW
Dua kali dalamsatutahundansetiapadaperubahan status sertamutasi

9. | SUMBER DATA

Himpunan SK Rektor yang terkaitdengan status danmutasimahasiswa serta data
mahasiswa yang cutidan MD.

10. | CATATAN DAN KOMENTAR
Status dan mutasi mahasiswa bersifat dinamis.

11. | CATATAN PERUBAHAN
Penyempurnaan dari beberapa kata/kalimat.

12. | KPI (waktu penyelesaian)
Waktu penyelesaian per 1 status Mahasiswa rata rata 10 menit
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DIAGRAM ALIR PENYUSUNANSTATUS DAN MUTASI MAHASISWA
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Menghimpun data mhs
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