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Form Checklist Audit Proses Bisnis

Nama Unit Kerja		: ______________________________________________________
Kode / Nama Dokumen		: ______________________________________________________
Kategori dokumen 		:  SOP

Checklist ini digunakan untuk mengevaluasi kelengkapan unsur pada dokumen yang direview. (Berikan tanda V untuk setiap unsur pada kolom yang sesuai).

	No
	Unsur
	Ada
	Tidak

	1
	Tujuan / Maksud
	
	

	2
	Ruang Lingkup
	
	

	3
	Ringkasan
	
	

	4
	Definisi Istilah/Singkatan/Simbol
	
	

	5
	Landasan Hukum
	
	

	6
	Keterkaitan 
	
	

	7
	Kualifikasi/Posisi Pelaksana SOP
	
	

	8
	Flowchart SOP
	
	

	9
	Mutu Baku atau Target
	
	

	10
	Peralatan / Perlengkapan
	
	

	11
	Peringatan / Resiko
	
	

	12
	Formulir Kegiatan
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