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NAMA POS AP PENGISIAN IPD 

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA: 

1. Peraturan Rektor ITS No. 24 Tahun 2019 tentang 

Organisasi dan Tata Kerja Institut Teknologi Sepuluh 

Nopember Surabaya;  

2. Peraturan Rektor ITS Nomor 2 Tahun 2023 tentang 

Perubahan Kedua atas Peraturan Rektor ITS Nomor 25 

Tahun 2019 tentang Organisasi dan Tata Kerja Fakultas 

di Lingkungan Institut Teknologi Sepuluh Nopember;  

3. Peraturan Rektor ITS No. 27 Tahun 2020 tentang 

Pedoman Evaluasi Kurikulum untuk Program Pendidikan 

Akademik dan Profesi di Lingkungan Institut Teknologi 

Sepuluh Nopember; 

4. Peraturan Rektor ITS No. 10 Tahun 2024 tentang 

Perubahan atas Peraturan Rektor ITS No. 18 Tahun 2023 

tentang Peraturan Akademik Program Pendidikan 

Akademik, Vokasi, dan Profesi ITS Tahun 2023. 

1. Kemampuan menguasai prosedur layanan dengan 

baik dan benar 

2. Kemampuan mengoperasikan SI Akademik 

3. Kemampuan pengelolaan bidang akademik dan 

kemahasiswaan 

4. Kemampuan memberikan umpan balik  

5. Kemampuan berkomunikasi 

 

 

 

 

 

 

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN: 

1. Panduan Pengisian IPD 

2. Kalender Akademik ITS 

 

1. Aplikasi myITS Portal 

2. SI Akademik 

3. Komputer/laptop 

4. Jaringan internet 

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

Batasan pengisian IPD setelah minggu ke-16 perkuliahan 

berakhir hingga sebelum batas entri nilai ditutup (sesuai yang 

tertera pada kalender akademik ITS/dashboard SI Akademik) 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual (buku 

pedoman POS AP) 
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NO KEGIATAN 
PELAKSANA MUTU BAKU 

KETERANGAN 
MAHASISWA DEPARTEMEN Kelengkapan Waktu Output 

1 
Mahasiswa menyelesaikan perkuliahan minggu 

ke-16 
  

Daftar mata 

kuliah 
5 menit SI Akademik  

2 

Mahasiswa mengisikan kuesioner IPD pada SI 

Akademik dengan cara sebagai berikut: 

a. Masuk pada myITS Portal 

b. Pilih menu SI Akademik 

c. Klik Tab Proses 

d. Pilih Kuesioner Dosen dan MK 

e. Isi Kuesioner 

f. Simpan 

  

Kuesioner IPD 

pada SI 

Akademik 

1 jam 
Hasil 

Kuesioner IPD 

Setelah minggu 

ke-16 hingga 

sebelum entri 

nilai ditutup 

(tercatat pada 

kalender 

akademik) 

3 

Kepala Departemen/ Sekretaris Departemen/ 

Kaprodi melihat hasil kuesioner pada SI 

Akademik 

  Kuesioner IPD 

pada SI 

Akademik 

5 menit 
Hasil 

Kuesioner IPD 
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Daftar Pertanyaan pada IPD 

 


