
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

SOP Peminjaman dan Pengembalian Alat di Laboratorium Safety Instrumented 

System (SIS) Departemen Teknik Instrumentasi - Fakultas Vokasi ITS. 

 

 

 

No. 

 

Aktivitas/Kegiatan 

Pelaksana 
 

Keterangan Mahasiswa Asisten 
Laboratorium 

Koordinator 
Lab Laboran 

 

 

1. 

 

Menghubungi Asisten 

Laboratorium 

     

Nomor PIC 

Kesekretariatan 

Reva : 085784664518 

 

2. 

Mengajukan Surat 

Peminjaman (Untuk 

penggunaan alat di luar 

laboratorium) 

    
https://its. 

id/m/SuratPeminjaman 

LabSIS 

 

3. 

Menyiapkan alat yang 

akan digunakan oleh 

peminjam 

  

 

Tidak 

  

 

4. 

Melakukan cek alat untuk 

memastikan operasional 

alat 

     

 

 

5. 

 

Mengisi data di buku 

peminjaman 

 
Ya 

   

 

 

6. 

 

 

Mengisi link peminjaman 

     

https://its. 

id/m/FormulirPeminjamanPe 
ngembalianAlatLaboratoriu 

mSIS 

 

7. 

Memberikan jaminan 

KTP/SIM kepada Laboran 

SIS sebagai jaminan 

     

 

 

8. 

 

Menerima bukti jaminan 

peminjaman berupa 

KTP/SIM 

     

Nomor Laboran 

(Mas Alfi) : 

089610345055 

 

 

9. 

Membayar biaya 

peminjaman alat sebesar 

Rp.10.000/jam bagi 

mahasiswa/i di luar 

Departemen Teknik 

Instrumentasi 

 

 

 

 

 

 
 

   
 

Nomor Aslab 

SIS (Riris) : 

0895627130712 
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Menerima Bukti jaminan 

peminjaman alat bagi 

mahasiswa luar 

Departemen Teknik 

Instrumentasi 

    

Nomor KoorLab 

(Abri) : 

0895339361212 

 

11. 
 

Alur Selesai 

    
Batas Maksimal 

Peminjaman alat 

adalah 3 Hari 
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