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1. Tujuan
Tujuan prosedur Pelaksanaan Kerja Praktek sebagai berikut:

1. Memberikan acuan yang jelas kepada pihak terkait mengenai mekanisme pelaksanaan kerja praktek Teknik Instrumentasi ITS

2. Memberikan pedoman mengenai alur tugas, wewenang dan tanggung jawab dari masing-masing pihak terkait. 

2. RUANG LINGKUP
Ruang lingkup SOP ini meliputi:

1. Proses pelaksanaan kerja praktek oleh mahasiswa Teknik Instrumentasi, Fakultas Vokasi ITS.

2. Beban pembelajaran kerja praktek adalah 2 sks. Berdasarkan peraturan akademik ITS tahun 2014 pasal 19 ayat 3 bahwa 1 (satu) sks pada bentuk pembelajaran praktikum, praktik studio, praktik bengkel, praktik lapangan, penelitian, pengabdian kepada masyarakat dan/atau bentuk pembelajaran lain yang setara adalah 160 (seratus enam puluh) menit per minggu per semester, maka waktu pelaksanaan kerja praktek adalah 2 x 160 menit per minggu per semester. Sehingga waktu pelaksanaan kerja praktek efektif adalah 128 jam kerja atau 16 hari kerja. 
3. DEFINISI
1. Kerja Praktek (KP) adalah sebuah kegiatan yang memberi wawasan keilmuan mengenai penerapan ilmu pengetahuan dan teknologi di dunia industri.

2. Dosen pembimbing internal adalah dosen Teknik Instrumentasi ITS yang ditunjuk oleh departemen untuk membimbing/mengarahkan mahasiswa yang akan melaksanakan kerja praktek.
3. Dosen pembimbing eksternal kerja praktek adalah pihak yang berstatus karyawan di institusi tujuan kerja praktek dan telah ditunjuk untuk membimbing/mengarahkan mahasiswa selama melaksanakan kerja praktek

4. Administrator KP adalah penyelenggara kegiatan administrasi yakni dalam urusan surat-menyurat yang berkaitan dengan kerja praktek. 

4. proseDur baku 
Prosedur pelaksanaan kerja praktek digambarkan dalam bagan 2. Tahapan-tahapan dalam prosedur pelaksanaan kerja praktek adalah sebagai berikut:
1. Dalam pelaksanaan kerja praktek, mahasiswa diwajibkan berkomunikasi dengan pembimbing internal dan eksternal untuk mendapat arahan pelaksanaan KP.
2. Selama pelaksanaan KP (1 bulan), mahasiswa wajib mengikuti aturan yang berlaku termasuk peraturan keselamatan kerja di institusi kerja praktek.

3. Mahasiswa wajib mengkomunikasikan setiap kegiatan kerja praktek dengan pembimbing eksternal. 

4. Mahasiswa menyerahkan formulir Monitoring Pelaksanaan Kegiatan Kerja Praktek (Form D*) kepada pembimbing eksternal

5. Pembimbing eksternal mengisi formulir monitoring setiap minggu sesuai dengan kegiatan yang dilakukan mahasiswa di institusi kerja praktek. Monitoring Pelaksanaan Kerja Praktek bersifat rahasia dan dimasukkan dalam amplop tertutup setelah disahkan dengan stempel institusi.

6. Selama pelaksanaan kerja praktek, pembimbing eksternal mengarahkan mahasiswa dalam penyusunan draft laporan kerja praktek.

7. Di akhir masa kerja praktek, pembimbing eksternal memberikan penilaian atas kinerja mahasiswa selama pelaksanaan kerja praktek yang disediakan dalam amplop tertutup dan diserahkan langsung kepada administrator KP. 

5. DIAGRAM ALIR sOP

Prosedur pelaksanaan kerja praktek yang teah dijabarkan diatas, digambarkan dalam diagram alir berikut ini:
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6. FORM TERKAIT SOP
Form D: Monitoring Kegiatan Kerja Praktek
Form E: Penilaian Kerja Praktek
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