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Institut Teknologi Sepuluh Nopember

Advancing Humanity BERDAMPAK

Modul Kelas
dan Penjadwalan

Modul Kelas dan Penjadwalan dirancang untuk

mempermudah mengatur kelas dan jadwal perkuliahan.

Pengguna :

gl
i <

v Tata Usaha Mata Kuliah Umum

v Tata Usaha Prodi
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MENGELOLA KELAS
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Institut Teknologi Sepuluh Nopember

MENGELOLA KELAS

Pengelolaan Kelas digunakan untuk mengelola data kelas pada setiap semester sesuai dengan rencana
akademik. Melalui fitur ini, Tata Usaha Prodi dapat mengatur informasi kelas yang akan dibuka,
termasuk mata kuliah, kapasitas kelas, dosen pengampu, serta informasi pendukung lainnya. Adapun
untuk ketentuan dalam pengelolaan kelas adalah sebagai berikut:

Poin 1 Poin 2

Kelas tidak dapat dihapus apabila sudah
terdapat mahasiswa yang terdaftar pada
kelas tersebut. Penghapusan hanya dapat
dilakukan apabila kelas belum memiliki
peserta.

Kelas MBKM dan Transfer Pascasarjana
tidak dapat diubah melalui fitur Edit
Kelas karena pengelolaannya mengikuti
mekanisme akademik yang berbeda.
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Cara Melakuk

mylTS

Academics

menu

@ Beranda @

©

Cuti Akademik
Cuti Akademik

Cuti akademik m

Penilaian

Penilaian

Settings

Personalisasi

rengeioiaan peniiaian

& Tata Usaha Prodi i

ﬂ o m Institut Teknologi Sepuluh Nopember

Akses myITS Academics

o its_campus its.ac.id

Institut Teknologi Sepuluh Nopember

an Pengelolaan Kelas

2—

Academics

Hai, Nadialfl

Menu

]
(© Beranda (S

Cuti Akademik
M Aadom] Cuti Akademik

uti akademik mahasiswa

Penilaian
Pengelolaan penilaian

Jadwal Perkuliahan

Daftar Kelas
— Tambah Kelas
Daftar kelas yang sudah dibuat

$1Teknik Informatika Pilih bidang studi v Genap 2025/2026 (aktif) v

Q_ Carinama kelas
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< Advancing Humanity BERDAMPAK

Cara Melakukan Pengelolaan Kelas

& Tata Usaha Prodi 3
myns Hai’ Nad ia W:W&:mm c‘-’g, Tata Usaha Prodi 3

. Academics

L

Cuti Akademik
Cuti akademik ma

B d [ ] @
a @ eranda '0 a '0

Penilaian

Cuti Akademik Cuti Akademik Kelas SAR

Sasaran dan Evaluasi
Kelas « v

SAR

Penilaian a

Penilaian

Cuti akademik mahasiswa Pengelolaan Kelas

Penjadwalan Jadwal Perkuliahan

al perkuliaha

Kelola jadwal kelas yang sudah dibuat

Pengelolaan penilaian

Daftar Kelas
— Tambah Kelas 3
audahdibya - Settings

Daftar kelas yang sudah di

$1Teknik Informatika v Genap 2025/2026 (aktif) v

Q. carinamakelas Personalisasi

Pilih Menu Kelas untuk mengelola
kelas.
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lakukan Pengelolaan Kelas

myns & Tata Usaha Prodi 3

Academics e ‘o

myiTS

Academics

Cuti Akademik
Cuti akademik

Beranda =]

Penilaian
Cuti Akademik Penjadwalan Jadwal Perkuliahan ‘

Kelola jadwal kelas yang sudah dibuat Kelola jadwal perkuliahan

Penjadwalan

Hai, Nadialfif

Jadwal Daftar Kelas
Perkuliahan . e gl Tambahikelas .
Daftar kelas yang sudah dibuat o o

SAR t ader Cuti Akademik

kademik mahasiswa

S1Teknik Informatika Pilih bidang studi Genap 2025/2026 (aktif)

Penilaian

Penilaian

Q Cari nama kelas

Pengelolaan penilaian

Kelas SKS Mata Kuliah Kuota Terisi

Untuk Menambah Kelas, Klik Tombol Tambah Kelas yang ada di
atas tabel daftar kelas
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S Noperber Advelncing Humanity BERDAMPAK

Cara Melakukan Pengelolaan Kelas

Kelas > Tambah &2, Tata Usaha Prodi 3

Entri data :

Mata Kuliah

Detail kelas yang akan dibuat Bid ang StU di
Tahun kurikulum
Periode semester

Bidang Studi * (1)

Pl bldang stuck <
Tahun Kurikulum * (2) Periode Semester * (3) L ata k - li = h
Nama kelas

Pilih kurikulum v Genap 2025/2026 (aktif) v S KS
Mata Kuliah * (4) SKS * (6) D aya tam p u ng

S Aot 2 Bahasa pengantar
Nama Kelas * (5) Daya Tampung * (7) Bentuk kelas

Pilin kelas v o wajib melakukan presensi atau tidak.
Bahasa pengantar * (8) Bentuk Kelas * (9)

P ahss pariginie v | [ pwsmemmnsie @

Wajib Presensi * (10)

Apakah kelas ini wajib presensi?
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BERDAMPAK

elakukan gelolaan Kelas

Mata Kuliah Mata Kuliah
Detail kelas yang aka f Detail kelas yang akan dibuat
Bidang Studi * Bidang Studi *
S-1 TEKNIK INFORMATIKA KELAS INTERNASIONAL S-1TEKNIK INFORMATIKA
Tahun Kurikulum * Periode Semester * Tahun Kurikulum * Periode Semester *
2023 Genap 2025/2026 (aktif) 2023 A% Genap 2025/2026 (aktif)
Mata Kuliah * SKS * Mata Kuliah * Lingkup Kelas * SKS *
EF234401 | Pemrograman Jaringan | 3 SKS | 2023 EF234520 | Pengantar Pengembangan... v [ Pilih lingkup kelas ~ j 3
Nama Kelas * Daya Tampung * Nama Kelas *
Luar Prodi
A 20 A
Campuran
Bahasa pengantar * Bentuk Kelas * Bahasa pengantar *
Dalam Prodi

English Luring English

Wajib Presensi * Wajib Presensi *

o Apakah kelas ini wajib presensi? o Apakah kelas ini wajib presensi?
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S Noperber Advancing Humanity BERDAMPAK

Cara Melakukan Pengelolaan Kelas

@ Dosen Pengajar

{ ~ rAacorn vanom abam monmaiar bolace ind
Kelola dosen yang akan mengajar Keias ini

Dosen Pengampu (11)

Pilih dosen v
SKS (12) Rencana Tatap Muka (13)
0 0

© Jadikan pengentri nilai (14)

Tambah Dosen Lainnya

Setelah informasi kelas diisi, pengguna dapat
menentukan dosen pengajar yang akan mengampu kelas.
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Kelas Team Teaching

Pengentri Nilai

Prodi yang Boleh Mengambil
Atur prodi lain yang diperbolehkan mengambil kelas ini

Prodi1* (15) Kuota Prodi * (16)

Pilih program studi v

Tambah Prodi Lainnya

S]]

Buat Kelas Baru
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Cara Melakukan Pengelolaan Kelas

Institut Teknologi Sepuluh Nopember

Prodi yang Boleh Mengambil

At11 mroacii 1o - - ineark -~ b~ mry monmamihil bals 1
Atur prodi l1ain yang diperbolehkan mengambil kelas ini

Prodi1* (15) Kuota Prodi * (16)

@b

Pilih program studi v

Tambah Prodi Lainnya

Buat Kelas Baru

@ Dosen Pengajar

Dosen Pengampu (11)

Pilih dosen

SKS (12)

0

° Jadikan pengentri nilai (14)

Tambah Dosen Lainnya

Kelola dosen yang akan mengajar kelas in

Rencana Tatap Muka (13)

(4]

ﬂ o m Institut Teknologi Sepuluh Nopember

0 @ its_campus its.ac.id

Untuk mata kuliah non-pengayaan, Tata Usaha Prodi juga
dapat menentukan program studi lain yang diperbolehkan
mengambil kelas melalui bagian Prodi yang Boleh
Mengambil.

Setelah seluruh informasi telah dilengkapi, klik tombol

Buat Kelas Baru untuk menyimpan data kelas.
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Cara Melakukan Pengelolaan Kelas

S1 Teknik Informatika Pilih bidang studi Genap 2025/2026 (aktif)
mylTS

Academics

Q komputasi numerik

Beranda
SKS Mata Kuliah  Kuota Terisi myITS

Academics

Kelas > Detail

Cuti Akademik

Komputasi Numerik (A) _ Komputasi Numerik (A) >

EF234204 » 3 sks
EF234204 234 dari Baskoro ¢ F =z 5kom, = 50w, Senin, 07:00:00 -
S-1 TEKNIK INFORMATIKA 20 08:00:00 Rincian 2 e

Penjadwalan Lihat Menu ~ ‘ 2023 Genap 2025/2026 S-1TEKNIKINFOR ~ [@ Hapus
Penjadwalan 3

EF234204 - Komputasi Numerik Bukan mata kuliah pengayaan A

Jadwal : ; ddwal
(D Lihat Detail ‘— : . De

Perkuliahan

Odari0 Belum ada dosen Belum ada jadwal Bahasa Indonesia Luring Kelas ini wajib presensi

SAR -G Pecah Kelas Otomatis

Dosen Pengajar

e 1. Baskoro Adi Pratomo S.Kom., M.Kom., Ph.D.
Penilaian

>+ Gabung Kelas

L

S-1 TEKNIK INFORMATIKA KELAS Odari0 Belum ada dosen Belum ada jadwal
INTERNASIONAL

Lihat Menu ~

Untuk mengubah kelas atau menghapus kelas,
klik kelas yang diinginkan pada daftar kelas,
kemudian klik Lihat Menu, lalu klik Lihat Detail
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Institut Teknologi Sepuluh Nopember

Cara Melakukan Pengelolaan Kelas

@ mylTS

Academics

Beranda
Cuti Akademik
Kelas

Penjadwalan

Jadwal

81 Teknik Informatika Pilih bidang studi

Q_ komputasi numerik

Komputasi Numerik (A)

EF234204 234 dari
S-1 TEKNIK INFORMATIKA 20
Lihat Menu ~

@ Lihat Detail <

-3 Pecah Kelas Otomatis

> Gabung Kelas

S-1 TEKNIK INFORMATIKA KELAS 0dari 0
INTERNASIONAL
Lihat Menu v

v Genap 2025/2026 (aktif)

Baskoro ¢ fFz:me 5km, m ko, Senin, 07:00:00 -
08:00:00

ﬂ o m Institut Teknologi Sepuluh Nopember

o its_campus

mylTS

Academics

Beranda

Cuti Akademik

Penjadwalan

Jadwal
Perkuliahan

SAR

Penilaian

Kelas > Detail

Komputasi Numerik (A)
EF234204 « 3 sks

Rincian

Tahun Kurikulum
2023

Mata Kuliah
EF234204 - Komputasi Numerik

KS

Bahasa pengantar
Bahasa Indonesia

Dosen Pengajar

1. Baskoroihrinlih:
3 sks = 20 kali pertemuan « pengentri nilai

Periode Semester
Genap 2025/2026

Pengayaan

Bukan mata kuliah pengayaan

Total Rencana Tatap Muka

20

Bentuk Kelas
Luring

&2, Tata Usaha Prodi

Bidang Studi
S-1TEKNIK INFOR

Nama Kelas
A

Daya Tampung
20

Wajib Presensi

Kelas ini wajib presensi

4

its.ac.id

Anda akan diarahkan ke halaman detail informasi dari kelas

tersebut. Klik tombol : di sebelah kanan,
kemudian klik Edit atau Hapus
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MENGELOLA
PENJADWALAN PERKULIAHAN
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Institut Teknologi Sepuluh Nopember

Mengelola
Penjadwalan Perkuliahan

Pengelolaan penjadwalan perkuliahan adalah proses yang penting untuk memastikan perkuliahan berjalan lancar.
Proses ini akan mempermudah Tata Usaha untuk melihat dan mengatur waktu perkuliahan. Misalnya, mengatur

kapan kelas dimulai, di mana kelas diadakan, dan mengakomodir jika ada perubahan jadwal.
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Institut Teknologi Sepuluh Nopember

Cara Mengelola Penjadwalan Perkuliahan

m ns i 1 &8, Administrator MKU
o
Academics

L]
@ Beranda "

Perwalian A
Perwalian

Kelas

SAR

Settings

Personalisasi

Kelas > Penjadwalan

Akses mylTS Academics, Pastikan bahwa hak akses yang aktif adalah Tata
Usaha Prodi kemudian klik menu Kelas.
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< Advancing Humanity BERDAMPAK

myns &&, Administrator MKU e

Academics

Beranda E

Perwalian Perencanaan Peserta MKU Penjadwalan Peminjaman Ruang

Buat Perancanaan Peserta MKU Kelola jadwal kelas yang sudah dibuat Atur peminjaman ruang kelas

@ Kelas

Perencanaan
Peserta MKU

Penjadwalan Daftar Kelas T
Daftar kelas yang sudah dibuat

Peminjaman
Ruang

Subdit Koordinasi Perkuliahan Bersama Gasal 2024/2025 (aktif)

SAR

Q carinama kelas
Kelas > Penjadwalan

Program Studi Settings
Piih program studi yang ing

Manajemen
Akademik

Kelola Jadwal Personalisasi Agama Buddha (MPB)
e UG234305 2 dari D
Lihat Menu ~

Agama Hindu (MPB)
UG234904
Lihat Menu ~

Agama Islam (MPB)
UG234901 Odari0

Lihat Menu ~

Pada halaman Kelas, klik menu Penjadwalan.
Pada halaman ini, terdapat pula daftar Kelas di prodi dan semester tertentu.
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Institut Teknologi Sepuluh Nopember

myns Ke|aS > penjadwalan &g, Administrator MKU e

Academics

Program Studi

Beranda -
Pilih program studi yang ingin ditampilkan

Perwalian

Subdit Koordinasi Perkuliahan Bersama LV Subdit Koordinasi Perkuliahan Bersama ~ Gasal 2024/2025 (aktif)

@ Kelas

Perencanaan
Peserta MKU
Kelola Jadwal

Penjadwalan Atur jadwal kelas perkuliahan

Peminjaman

Ruang Senin

SAR
5

+ ¢

Settings
BAUK GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG Pl
Manajemen BAUK T 605 604 T 606

Akademik

Personalisasi

Pada menu Penjadwalan, Anda dapat melakukan aksi-aksi seperti menambah penjadwalan
perkuliahan, memindah jadwal perkuliahan dan menghapus jadwal perkuliahan

Catatan

Untuk dapat melakukan aksi-aksi tersebut, maka Anda harus
memastikan bahwa pilihan program studi, pilihan departemen,
dan pilihan semester sudah sesuai tujuan.
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Institut Teknologi Sepuluh Nopember

Cara Mengelola Penjadwalan Perkuliahan

Aksi 1: Menambah Jadwal Perkuliahan

Kelola Jadwal
Atur jadwal kelas perkuliahan
Senin ~
Pilih kel
Pilih ~
Senin
234912 | Bahasa Indonesia (1) | 2 SKS
234912 | Bahasa Indonesia (2) | 2 SKS
Selasa
234914 | Bahasa Inggris (1) | 2 SKS
H
Rabu UG234914 | Bahasa Inggris (2) | 2 sKs
234914 | Bahasa Inggris (3) | 2 SKS
Kamis $B234101| Bioloai (1) | 2 SKS

. Pilih hari, untuk menambahkan jadwal perkuliahan
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Cara Mengelola Penjadwalan Perkuliahan

Aksi 1: Menambah Jadwal Perkuliahan

Pilih kelas yang akan dijadwalkan

pilih kelas ~

Kelola Jadwal

UG234912 | Bahasa Indonesia (1) | 2 SKS i

UG234912 | Bahasa Indonesia (2) | 2 SKS

SSSSS

UG234914 | Bahasa Inggris (1) | 2 SKS

UG234914 | Bahasa Inggris (2) | 2 SKS

Sabtu UG234914 | Bahasa Inggris (3) | 2 SKS

58234101 | Bioloai (1) | 2 SKS

2). Pilih kelas yang akan ditambahkan
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Cara Mengelola Penjadwalan Perkuliahan

Aksi 1: Menambah Jadwal Perkuliahan

BAUK GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LAN
BAUK T 605 T 604 T 606
Kelola Jadwal
Gasal 20242025 (aktif) Atur jadwal kelas perkuliahan
Bahasa Indonesia (1)
UG234012 » 2 sks Senin %
Prof. Dr.Eng. Chailié Hidl
+ 3 @
BAUK GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LAN
som Proc
10:00 - 11:00 Bahasa Indonesia (1) Bahasa Indonesia (2) Kalkulus 1 (15)
‘ UG234912 » 2 sks UG234912 » 2 sks SM234101 » 3 sks
Prof. Dr.Eng. Chastin: Fating Falx Dr. Ahmadsify S Sate. S5 M. Belum ada dosen pengaja
Semester 6
Bahasa Inggris (1)

UG234914 « 2 sks
Bell da dosen pe

3). Pilih jam dan ruangan perkuliahan, kemudian
letakkan kelas di jam dan ruangan terpilih
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Institut Teknologi Sepuluh Nopember

Cara Mengelola Penjadwalan Perkuliahan

Aksi 1: Menambah Jadwal Perkuliahan

BAUK GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LAN
T 605 T 604 T 606

Kelola Jadwal

Atur jadwal kelas perkuliahan

Senin v
+ & @
BAUK GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LAN
Dalam Prodi Datam Prodi Dalam Prodi
Semester 6 Semester 6 Semester 1
Bahasa Indonesia (1) Bahasa Indonesia (2) Kalkulus 1 (15)
UG234912 » 2 sks UG234912 » 2 sks SM234101 » 3 sks
Prof. Dr.Eng. Chasin: “atine Falx Dr. Ahmadsahy Sl Saste . M Belum ada dasen pengajar

Semeaster 6
Bahasa Inggris (1)
UG234914 » 2 sks

Belum ada dosen pengajar

4). Klik Selesai, maka jadwal perkuliahan
berhasil ditambahkan
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< Advancing Humanity BERDAMPAK

Cara Mengelola Penjadwalan Perkuliahan
Aksi 2 : Memindah Jadwal Perkuliahan

Kelola Jadwal
Kelola Jadwal :

.

+ b Pindah w
- < Pindah @

Pindahkan kelas untuk mengisi jadwal yang lain
Pindahkan kelas untuk mengisi jadwal yang lain

BAUK GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LAN

BAUK GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6 GEDUNG PERPUSTAKAAN LAN

Doam proc

Semester 6 Semester 6

Bahasa Indonesia (1) Bahasa Indonesia (2)
_'.'II S UG234912 « 2 sks UG234912 « 2 sks
Prof. Dr.t hdeFan Dr. Ahmad 4

Semester 6 Semester 6

Bahasa Indonesia (1) Bahasa Indonesia (2)
UG234912 » 2 sks UG234912 » 2 sks

Prof. Dr.Eng. Chaili{l Dr. Ahmad ilh$
Semester 6 Semester 1
Bahasa Inggris (1) Kalkulus 1 (15)

=S, UG234914 » 2 sks SM234101 = 3 sks
| Dalom Prodi | :

Semester 6 Belum ada ¢ en pengaja Be N ada dosen pengajal
2 Semester 1

Bahasa Inggris (1)

UG234914 = 2 sks

Belum ada dosen pengaja

Kalkulus 1 (15)
SM234101 « 3 sks

3 dosen pengal

1). Pilih hari jadwal perkuliahan yang akan dipindah, 2). Klik Selesai, maka jadwal perkuliahan
klik aksi pindah berhasil dipindahkan
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Hapus Jadwal

Institut Teknologi Sepuluh Nopember

Cara Mengelola Penjadwalan Perkuliahan
Aksi 2 : Menghapus Jadwal Perkuliahan

Kelola Jadwal

Atur jadwal kelas perkuliahan

Senin v
Vata Kuliah
Kalkulus 1 (15) + @ @ Hapus  sele
'_'_.:_-,-,_::__-.I-. I'T -.:_: 3 i3'-' Hapus kelas dari jadwal
Belum ada dosen pengajar
GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6

Fode Mata Kuliah

SM234101

dihapus, klik aksi hapus| ©

Kembali

1). Pilih hari jadwal perkuliahan yang akan

BAUK

Semester 6

Bahasa Indonesia (1)
UG234912 » 2 sks

Bahasa Inggris (1)
UG234914 « 2 sks

semester 6

Dalam Prodi
Bahasa Indonesia (2)
UG234912 » 2 sks
Dr, Ahmad 3

GEDUNG PERPUSTAKAAN LANTAI 6

GEDUNG PERPUSTAKAAN LAN

2). Klik Selesai, maka jadwal perkuliahan

berhasil dihapus
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Advancing Humanity BERDAMPAK

TERIMA KASIH

Direktorat Pengembangan Teknologi dan Sistem Informasi

Direktorat Pendidikan Sarjana dan Pascasarjana

ﬁ o m Institut Teknologi Sepuluh Nopember o its_campus its.ac.id



Institut Teknologi Sepuluh Nopember

IS

Institut
Teknologi
Sepuluh Nopember

‘3 o m Institut Teknologi Sepuluh Nopember o its_campus its.ac.id



	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26

