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Membuat Postingan Baru
[pada Blog ITS]
Dalam membuat postingan, kita akan bekerja
pada bagian Dashboard. Dalam Dashboard
terdapat beberapa menu yang digunakan untuk
mengelola website, salah satunya menu Posts :

1. Arahkan kursor ke menu Posts. Pada
menu Posts, terdapat beberapa sub menu 
seperti All Posts, Add New, Categories, dan
Tags. 

2. Klik Add New untuk membuat postingan
baru.
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

3. Tulis judul pada
kotak Add title

4. Tuliskan
artikel/postingan
Anda pada kotak
Start writing or type
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Setelah klik Add New, akan muncul halaman baru tempat

Anda menulis/membuat postingan:
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

5. Edit tulisan
pada kotak tools. 
Anda dapat
mengubah tipe
tulisan, mengatur
alignment, 
menambahkan
link, dll.

Untuk pilihan lain, 
silahkan klik titik
tiga di kanan kotak
tools.

Pada kotak paragraph atau tempat kita menulis isi artikel/postingan, terdapat

beberapa tools yang dapat digunakan untuk mengedit tulisan kita.
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

6. Status & visibility pada Document 
digunakan untuk mengatur siapa saja yang 
dapat melihat postingan Anda. 

Public : Siapapun dapat meihat postingan Anda
Private : Hanya admin atau editor yang dapat
melihat postingan
Password Protected : Hanya orang yang 
memiliki password yang dapat melihat
postingan

Note : Untuk memilih pilihan lain, klik public.

Di sebelah kanan kotak tulisan, terdapat jendela setting yang digunakan

untuk pengaturan tampilan post
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

7. Selain pengaturan Visibility, kita juga dapat
mengatur format penayangan postingan. Jika
kita ingin postingan dipublish saat itu juga, 
maka biarkan Publish dalam status immediately

Note : Untuk mengatur format penayangan
pada waktu tertentu, klik immediately dan ubah
tanggal.

8. Stik to the top of the blog : untuk membuat
postingan/artikel berada di bagian atas blog
Pending review : Jika admin ingin menunggu
peninjauan/persetujuan untuk mempublishnya.

Note : Klik kotak centang jika ingin memilih.
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

9. Permalink menampilkan link yang ketika Anda klik akan
menampilkan halaman postingan Anda.

10. Jika ingin menambahkan kategori pada postingan Anda
seperti kategori berita, artikel, dll, klik Add New Category : 
untuk menambahkan kategori baru.

Tulis nama kategori baru pada kotak New Category Name. 
Setelah itu klik Add new Category.
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

11. Tags berfungsi untuk mengelompokkan postingan Anda
dengan postingan2 lain dengan suatu kesamaan. Anda
dapat menulis hashtag yang berhubungan dengan tulisan
Anda, maka suatu saat ketika Anda mengklik tag tersebut, 
Anda akan diarahkan ke halaman yang berisi postingan
yang memiliki kesamaan dengan postingan Anda.
Jika Anda ingin memasukkan tag, ketik pada kotak Add New 
Tag.

12. Featured image, merupakan gambar yang mewakili
postingan tersebut atau biasanya disebut Post Thumbnail. 
Untuk menambahkan gambar tersebut klik pada Set featured 
image dan upload gambar.
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

13. Excerpt digunakan untuk menceritakan sekilas isi dari
konten Anda. Adanya excerpt memungkinkan pembaca lain 
mengetahui sekilas tentang isi konten sehingga mereka
dapat memutuskan konten mana yang ingin mereka baca.
Jika Anda ingin memasukkan excerpt, ketik pada kotak Write 
an excerpt (optional).

14. Kolom Discussion merupakan plugin komentar yang 
memungkinkan Anda untuk membangun forum dalam
website Anda.

Allow comments : untuk mengijinkan siapapun berkomentar
pada postingan
Allow pingbacks & trackbacks : memungkinkan orang lain 
menautkan link pada postingan Anda begitu juga sebaliknya
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

15. Pada Post Atrributes terdapat fitur Template. Fitur
Template memungkinkan Anda untuk mengganti template 
website Anda sesuai dengan pilihan yang tersedia. Seperti
Default template, Cover Template, atau Full Width Template. 15
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

16. Pada jendela Block terdapat fitur Text settings. Dalam
Text settings terdapat Preset size yang mengatur ukuran
teks secara default/small/large, atau dapat mengetiknya
pada custom lalu klik reset.
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17. Drop cap, membuat huruf pertama pada teks menjadi
huruf capital, seperti pada contoh di bawah ini. 
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

18. Selain text settings, pada jendela Blocks juga terdapat
menu Color settings. Dalam Color settings terdapat Text 
color untuk mengatur warna tulisan dan Background Color
untuk mengatur warna background tulisan. Keduanya dapat
kita custom dengan mengklik tombol Custom color. Untuk
memilih warna yang tersedia cukup dengan mengklik pada
lingkaran warna. Dan untuk menghapus warna, klik tombol
Clear.

19. Fitur Advanced digunakan untuk para editor 
menambahkan style css tertentu untuk membuat tampilan
post atau page sesuai dengan yang diinginkan. Editor dapat
mengetikkannya pada kolom Additional CSS class(es).
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

20. Terdapat beberapa tools di bagian atas, seperti undo/redo, Add blocks, dll. Jika
sudah selesai membuat tulisan dan segala pengaturannya sudah di set, Anda
dapat memilih untuk mereviewnya terlebih dahulu dengan mengklik tombol
Preview, atau langsung mempublishnya dengan mengklik tombol Publish.
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