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Tujuan Panduan

Pengguna
Penulis
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: Panduan Posting di Wordpress
: Memberikan langkah-langkah membuat postingan/artikel

pada website (wordpress)

: Dosen, Tendik
: Ernis Desna Pratami

: Direktorat Pengembangan Teknologi dan Sistem Informasi
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Membuat Postingan Baru
[pada Blog ITS]

Dalam membuat postingan, kita akan bekerja
pada bagian Dashboard. Dalam Dashboard
terdapat beberapa menu yang digunakan untuk
mengelola website, salah satunya menu Posts :

1. ke menu . Pada
menu Posts, terdapat beberapa sub menu
seperti All Posts, Add New, Categories, dan
Tags.

2. Klik
baru.

untuk membuat postingan
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@ Dashboard

Dashboard

Home

My Sites
: Welcome to WordPress!

| some links to

q: Media Add New
il Pages Categories

Tags our Site
- Comments )

or, change your theme completely

2 Appearance

e Users

)‘ Tools
Settings At a Glance
© cCollapse menu A 1 Post

B 1 Comment

WordPress 5.4.2 running Twenty Twent,

& Sy



Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

Setelah klik Add New, akan muncul halaman baru tempat
Anda menulis/membuat postingan:

E] - . En:

otak Ad tHIE 2 Add title

Status & visibility ~
Visibility Publ

Publish mmediately

O stick to the top of the blag

4 Start writing or type / to choose a block D) pencing review
' 4 Categories v
Tags hd
Anda pada kotak
Featured image v
Excerpt v
Discussion v
Post Attribut, v
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

Pada kotak paragraph atau tempat kita menulis isi artikel/postingan, terdapat
beberapa tools yang dapat digunakan untuk mengedit tulisan kita.

Panduan myiTS Blog

5.
pada kotak tools.

Anda dapat
mengubabh tipe

tulisan, mengatur q- = - T . 5

alignment, i

menambahkan penggunaan myl TS Blog tidak jauh berbeda dari website lainnya. Dalam

|ink, dil. hal 11, myI'TS Blog memiliki Dashboard yang sama dengan Wordpress,
hanya ada beberapa perbedaan pada tampilan postingannya. i

~
- ‘ Q. n&""
Ctsi - g
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

Di sebelah kanan kotak tulisan, terdapat jendela setting yang digunakan
untuk pengaturan tampilan post

Document Block b 4

6. pada Document
digunakan untuk mengatur siapa saja yang
dapat melihat postingan Anda.

Status & visibility

Visibili

Post Visibility
: Siapapun dapat meihat postingan Anda O rubiic
. Hanya admin atau editor yang dapat Visible to everyone.
melihat postingan O Pprivate
. Hanya OI‘ang yang Elcnilti::lmble to site admins and
memiliki password yang dapat melihat O sassuord protectc
pOStlngan Protected with a password you v
. choose, Only those with the
NOte . pUb“C password can view this post. “
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

7. Selain pengaturan Visibility, kita juga dapat

Document Block X
mengatur format penayangan postingan. Jika - —
kita ingin postingan dipublish saat itu juga, 7] e vH_ 2020 | status & visibility A
maka biarkan Publish dalam status immediately [ =]z 2= g
Note : — June 2020
immediately dan ubah e e
tanggal 8 C:‘- 'I:‘Cl ':I 'IJE 'I: I4
cr@rree
8. . untuk membuat
postlngan/artlkel berada di baglan atas blog e, | Permalink v
. Jika admin ingin menunggu |
peninjauan/persetujuan untuk mempublishnya. categonies v
Note : jika ingin memilih
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

Permalink

9. Permalink menampilkan link yang ketika Anda klik akan
menampilkan halaman postingan Anda.

10. Jika ingin menambahkan kategori pada postingan Anda

seperti kategori berita, artikel, dll, klik
untuk menambahkan kategori baru.

Tulis nama kategori baru pada kotak
Setelah itu klik
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

11.
. Anda

dapat menulis hashtag yang berhubungan dengan tulisan
Anda, maka suatu saat ketika Anda mengklik tag tersebut,
Anda akan diarahkan ke halaman yang berisi postingan
yang memiliki kesamaan dengan postingan Anda.

Jika Anda ingin memasukkan tag, pada kotak

12.
atau biasanya disebut Post Thumbnail.

Untuk menambahkan gambar tersebut pada
dan upload gambar.
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Featured image

Set featured image
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

13.

. Adanya excerpt memungkinkan pembaca lain
mengetahui sekilas tentang isi konten sehingga mereka Excerpt ~
dapat memutuskan konten mana yang ingin mereka baca.
Jika Anda ingin memasukkan excerpt, pada kotak

Learn more about manual excerpts &

14. Kolom merupakan plugin komentar yang
memungkinkan Anda untuk membangun forum dalam
website Anda.

Discussion A

untuk mengijinkan siapapun berkomentar

pada postingan
memungkinkan orang lain
menautkan link pada postingan Anda begitu juga sebaliknya
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

15. Pada terdapat fitur . Fitur Post Attributes
Template memungkinkan Anda untuk mengganti template Template:
website Anda sesuai dengan pilihan yang tersedia. Seperti Default template

Default template

Default template, Cover Template, atau Full Width Template.

Cover Template
Full Width Template
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

Document Block »
16. Pada jendela terdapat fitur . Dalam |
Text settings terdapat yang mengatur ukuran a e
teks secara default/small/large, atau dapat mengetiknya narrative. )

pada custom lalu Kklik reset.
Text settings 16 M

17. , membuat huruf pertama pada teks menjadi reset si Custom
huruf capital, seperti pada contoh di bawah ini. [ petaut | |

| B I & ~ . Drop cap

Toaale to show a laroe imitial oo
UYYILE DO SITOW O IUTYE Ll

q -

engeunaan myllS Blog tidak jauh berbeda dar website lainnya.

Dalam hal ini, myITS Blog memiliki Dashboard yang sama Color settings v

dengan Wordpress, hanya ada beberapa perbedaan pada tampilan

postingannya. @ Advanced v
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

18. Selain text settings, pada jendela Blocks juga terdapat
menu . Dalam Color settings terdapat

untuk mengatur warna tulisan dan
untuk mengatur warna background tulisan. Keduanya dapat
kita custom dengan mengklik tombol . Untuk
memilih warna yang tersedia cukup dengan mengklik pada
lingkaran warna. Dan untuk menghapus warna, klik tombol
Clear.

19. Fitur digunakan untuk para editor
menambahkan style css tertentu untuk membuat tampilan
post atau page sesuai dengan yang diinginkan. Editor dapat
mengetikkannya pada kolom
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Color settings

Text Color

Custom color | Clear |

Colar

-
[ e T [aTs
_G\_kx: ,_,_,.| L

Custom color | Clear |

Advanced

Additional CSS class(es)
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Membuat Postingan Baru [pada Blog ITS]

20. Terdapat beberapa tools di bagian atas, seperti . Jika
membuat tulisan dan segala pengaturannya sudah di set, Anda
dapat memilih untuk terlebih dahulu dengan mengklik tombol
, atau langsung dengan mengklik tombol
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Website . its.ac.id/dptsi
Keluhan/Permintaan : servisdesk.its.ac.id

Email . dptsi@its.ac.id
Telepon : (031) 5947270
Penanggung Jawab  : SubDit Layanan Teknologi dan Sistem Informasi dan

Implementasi Teknologi Cerdas
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