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Sign in (Dari Website)
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Masuk ke halaman
Cisco Webex Meeting 

dengan mengetik
elearningits.webex.com

Semua pengguna yang 

terdaftar dapat

menggunakan layanan

webex melalui browser 

masing-masing



Sign in (Dari Website)
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Klik tombol
Sign In, dan

masuk
menggunakan

email ITS 
Anda



Sign in (Dari Website)
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Masukkan alamat
email ITS

Lalu klik Next



Sign in (Dari Website)
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Masukkan
password 

Anda dengan
benar

Lalu klik Sign In



Tampilan Home
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Personal Info

Bahasa

Tampilan

Profil

Anda dapat melakukan pertemuan
secara langsung dengan klik Start a 
Meeting atau menjadwalkan
pertemuan dengan klik Schedule



Join Meeting (melalui alamat personal room meeting)
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Informasi alamat
personal room 
meeting

Join Webex Meeting melalui video 
system : 
• Menggunakan dial domain
• Atau dial ip address



Menjadwalkan pertemuan
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Menampilkan jadwal rapat
berdasarkan range tanggal Klik Schedule untuk membuat

jadwal rapat
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Pilih meeting type sesuai
kebutuhan meeting.
• Webex meeting mengijinkan

anggota untuk join sebelum
meeting dimulai

• Sedangkan Webex personal 
tidak mengijinkan anggota untuk
join sebelum rapat dimulai

Menjadwalkan pertemuan
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Isi dengan judul agenda rapat

Atur tanggal, waktu, dan durasi
pertemuan

Menjadwalkan pertemuan
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Anda dapat memakai meeting 
password yang sudah
digenerate otomatis dari webex
atau memasukkan password 
baru sesuai dengan ketentuan
alfanumeriknya

Menjadwalkan pertemuan



Hubungi Layanan DPTSI : servicedesk.its.ac.id | Website : its.ac.id/dptsi

Jika anda mencentang tombol Recurrence jadwal rapat
akan berulang sesuai setting pengulangan Anda

Masukkan email 
peserta rapat

Menjadwalkan pertemuan
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Advanced options untuk mengatur opsi
detail meeting

Klik Start untuk
menjadwalkan pertemuan

Menjadwalkan pertemuan



Melihat Recordings Meeting
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Klik Recordings untuk
melihat rekaman

rapat Anda



Melakukan Start a Meeting
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Start a Meeting 
menggunakan aplikasi
desktop atau websiteAplikasi Desktop

Aplikasi Website



Download aplikasi Webex Desktop
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Pada menu Downloads, klik
Download untuk mengunduh
aplikasi Webex Desktop



Install aplikasi Webex Desktop
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Setelah download selesai, klik
untuk memulai install
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Show me what’s new untuk
memulai tutorial singkat, atau
Skip untuk melewati tutorial

Join Meeting melalui Webex Desktop
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Atur audio dan video Anda
sebelum memulai pertemuan

Join Meeting melalui Webex Desktop



Join Meeting melalui Webex Desktop
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Jika pengaturan sudah dirasa
sesuai, klik Start Meeting untuk
memulai join



Kontak Kami

Direktorat Pengembangan Teknologi 
dan Sistem Informasi

Website : its.ac.id/dptsi
Keluhan/Permintaan   : servicedesk.its.ac.id
Email : dptsi@its.ac.id
Telepon                     : (031) 5947270
Penanggung Jawab   : Subdit Layanan Teknologi Sistem Informasi


