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Wajib di Ketahui

• Pastikan mailbox email sudah di office 365.

• Pastikan akun Office 365 tidak bermasalah.

• Pastikan Android Anda sudah ada mail client gmail, Dan

• Pastikan Anda sudah terkoneksi dengan jaringan Internet.
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Akses Email Pribadi 

O365 di Android

Menggunakan Mail Client Gmail



• Buka mail client gmail.

• Klik menu detail profil.

• Kemudian pilih menu “Add
another account”.
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Menambahkan email pribadi di mail client google



• Pada menu Set up email
pilih menu Exchange and
Office 365.

• Masukan email pribadi /
username O365 pribadi.

• Kemudian klik next
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Menambahkan email pribadi di mail client google



• Masukan password integra
pribadi.

• Klik next.

• Setting Incoming server

1. masukan username
O365 pribadi.

2. Server incoming.

3. Port.

4. Security.

• Klik next.
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Setting Incoming server email pribadi O365



• Terakhir klik button Active.
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Mengatifkan email pribadi O365

Email Pribadi O365 

berhasil di buka di Mail 

Client Gmail Android

Jangan lupa 

memastikan mengirim 

email dan menerima 

sudah berhasil.
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Akses Share Mailbox 

O365 di Android

Menggunakan Mail Client Gmail



• Buka mail client gmail.

• Klik menu detail profil.

• Kemudian pilih menu “Add
another account”.
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Menambahkan Share mailbox di mail client google



• Pada menu Set up email
pilih menu Exchange and
Office 365.

• Masukan email pribadi /
username O365 pribadi.

• Kemudian klik next.

• Masukan alamat email
share mailbox.

• Kemudian klik manual
setup.
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Menambahkan Share mailbox di mail client google



• Pilih type akun email
“Personal (IMAP)”.

• Klik Next.

• Masukan Password Integra
Pribadi.

• Kemudian klik next untuk
masuk pengaturan
incoming (Email Masuk).
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Menambahkan Share mailbox di mail client google



• Username : diisi dengan
username office365 pribadi
dan nama alias share
mailbox.

• Masukan domain server
outlook.office365.com.

• Klik next untuk pengaturan
Outgoing (Email Keluar).
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Setting Incoming Share mailbox

Contoh :

Share mailbox = share.mail@its.ac.id

Username Office365 =

rizkiitsacid@staff.integra.its.ac.id

Penulisan username =

rizkiitsacid@staff.integra.its.ac.id\share.mail



• Username : diisi dengan
username office365 pribadi.

• Masukan smtp server
smtp.office365.com.

• Klik next untuk pengaturan
Outgoing (Email Keluar).

• Kemudian klik next.
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Setting Outgoing Share mailbox

Contoh :

Penulisan username =

rizkiitsacid@staff.integra.its.ac.id



• Username : diisi dengan
username office365 pribadi.

• Masukan smtp server
smtp.office365.com.

• Klik next untuk pengaturan
Outgoing (Email Keluar).

• Kemudian klik next.
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Setting Outgoing Share mailbox

Contoh :

Penulisan username =

rizkiitsacid@staff.integra.its.ac.id



• Pengaturan akun tetap
default dan klik next.

• Masukan Your name
dengan nama akun share
mailbox misal : Nama
jabatan, nama Unit, nama
Jurnal dan lain-lain.

• Klik NEXT untuk selesai.
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Setting Nama Share mailbox
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Share Mailbox Berhasil di Setting

Email Share mailbox Non Personal 

O365 berhasil di buka di Mail Client 

Gmail Android

Jangan lupa memastikan mengirim 

email dan menerima sudah 

berhasil.



Kontak Kami

Direktorat Pengembangan Teknologi 

dan Sistem Informasi

Website : its.ac.id/dptsi

Keluhan/Permintaan   : servicedesk.its.ac.id

Email : dptsi@its.ac.id

Telepon                     : (031) 5947270

Penanggung Jawab   : Subdit Layanan Teknologi Sistem Informasi


