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• Nama Panduan : Setting Up Email Pimpinan di HP Android

• Tujuan Panduan : Memberikan panduan langkah demi langkah bagi tim IT Unit di ITS

dalam melakukan konfigurasi email pimpinan di unitnya

• Versi Panduan : Versi 1.0

• Histori Panduan : -Tanggal Penulisan : 28 Februari 2017

-Versioning              : Versi 1.1

• Penulis : Rizki Rinaldi

• Unit : Direktorat Pengembangan Teknologi dan Sistem Informasi
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Cara 1: Setting pada HP Android
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PANDUAN CARA SETTING EMAIL JABATAN DI HP ANDROID

1. Pada HP Android, klik Icon “Mail” -> kemudian pilih “Inbox” dan klik “Setting”
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2 . S e l a n j u t n y a k l i k “A d d a c c o u n t ”, k e m u d i a n i s i k a n m a i l b o x

d e n g a n e m a i l p i m p i n a n d a n p a s s w o r d i n t e g r a , k l i k
“ D E FA U LT S E T T I N G S ” d a n p i l i h “ I M A P ”
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3. Selanjutnnya masuk ke konfigurasi email berikut adalah form yang harus diisi sesuai
nomor yang ada digambar :

1) Masukan email jabatan contoh “rektor@its.ac.id”;
2) Masukan User  Name  kombinasi user  integra \ email  jabatan tanpa domain  

contoh “031211121@staff.integra.its.ac.id\rektor”;
3) Masukan Password Integra;
4) Masukan Incoming mail server “outlook.office365.com”;
5) Port 993;
6) Pilih SSL/TLS;
7) Masukan Outgoing mail server “smtp.office365.com”;
8) Port 587
9) Pilih STARTTLS;
10) Masukan username integra tanpa email jabatan;
11) Masukan Password Integra.
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4. Isikan nama jabatan pimpinan
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5. Jika berhasil akan keluar tampilan seperti gambar berikut :

6. Selesai
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