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• Nama Panduan : Setting Up Email Pimpinan di Macbook

• Tujuan Panduan : Memberikan panduan kepada tim TI unit untuk melakukan

setting up email pimpinan pada computer MacBook

• Versi Panduan : Versi 1.0

• Histori Panduan : -Tanggal Penulisan : 27 Februari 2017

-Versioning             : Versi 1.1

• Penulis : Hanim Maria Astuti

• Unit : Direktorat Pengembangan Teknologi dan Sistem Informasi
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Prinsip Setting Up Email Pimpinan di MacBook

➢Komputer tidak harus terinstall Office/Outlook

➢Karena akun pimpinan adalah versi “alias” dari email O365 pribadi
pimpinan, maka tim IT harus create akun pribadi O365 dahulu dan setelah
itu akun email pimpinannya
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PANDUAN CARA SETTING EMAIL JABATAN DI MACBOOK
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Langkah – Langkah Setting Email Pimpinan di Macbook :

1. Create Akun Email O365 Pribadi Pimpinan
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2. Create Akun Email Pimpinan
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Jika mengalami kesulitan silakan menghubungi : 
Rizki Rinaldi (Admin Office 365 ITS)

HP : 0822 3491 6024
Atau via servicedesk.its.ac.id



Terimakasih.
Direktorat pengembangan Teknologi Sistem Informasi

031 5947270

Servicedesk.its.ac.id

dptsi.its.ac.id
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