Panduan Verifikasi Surat Keterangan Alumni

Berikut panduan untuk verifikasi Surat Keterangan Alumni oleh Admin.

@ Masuk ke myITS Services
Berikut langkah-langkah untuk masuk ke myITS Services :

1. Masuk ke myITS Services melalui myITS Portal
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2. Pada myITS Services pastikan role yang digunakan sebagai “Administrator Biro Umum dan Keamanan, Keselamatan,

Kesehatan Kerja dan Lingkungan”.
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3. Jika role yang digunakan belum sebagai Direktur, Anda dapat mengganti melalui menu Ganti Hak Akses dengan klik pada icon
/ foto profil pada bagian ujung kanan atas layar.
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Kemudian pilih pada menu “Ganti Hak Akses”.
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Setelah itu pada modal ganti hak akses pilih hak akses yang diinginkan, kemudian klik pada tombol “Ganti”.

Hak Akses X

Hak akses Anda saat ini: Direktur Direktorat Pendidikan Sarjana dan
Pascasarjana.
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@ Verifikasi Pengajuan Surat Keterangan Alumni

Berikut langkah-langkah untuk melakukan verifikasi pada Surat Keterangan Alumni melalui myITS Services :

1. Pada beranda myITS Services sebagai Admin, pilih menu “Verifikasi”.
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2. Pada halaman verifikasi pilih menu “Surat Keterangan Alumni”.
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3. Pada halaman Verifikasi Surat Keterangan Alumni, tampil seluruh daftar pengajuan yang perlu diverifikasi.
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4. Untuk melakukan verifikasi dengan cara klik pada nama alumni yang mengajukan.
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5. Anda akan diarahkan pada halaman detail pengajuan Surat Keterangan Alumni.

mylTS Services

A seona

Rokapituosi ~
B oot ~
& xevongen
Lotsi Tonga Tangon
Penandatangan
Paenah Tronticte
Foriode 5K
Pengumuman

Porlksa Pembayaran

S 4 3 B & " ¥

Logasir 7

raraiats ©

‘Surat Ketaronga.. 8

8® onnirienon -

6. Pada halaman detail pengajuan untuk melakukan perbaikan data diri dengan klik pada tombol “Perbaiki Data”.
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Anda akan diarahkan pada halaman Perbaiki Data Diri, Anda dapat memperbaiki data yang kurang sesuai.
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Jika perbaikan data diri sudah sesuai, Anda dapat klik pada tombol “Ajukan Perubahan”.

mylTS Services o~ e
e—— 81 Telolk Informatica
A eeranda
F—
Rekapitulosi - Deporomen Depariemen Teknik informatika
e [
vona Mastar v "
& Faltite Fakules Teknokog! Elkaro don Informatia Cerdas ke
& seusngan
oo yazin
Homer forah o Nowar jazah
# tobeiTanaa Tengen
Apakah ingin menampikan -
B ronondotangan sistom pembalajaron? ¥ Yo O Tidak Reset
& poenon Tansiate .
Penandatangan Surat Keterangan Alumni
BB roriodo suL
[ o Detan Devtae
L ] Hama Bekan | Girektur | Ketut Eddy Pumama Nama Dekan / Direkzur
pociesa pomibayaton
- " Hama Reiior
Hamea Reitor o] Nama Rektor
&F versiosi ~
o ’ ' :
Trarsiate &
surot ketaronga %2
Copyright & 2025 Instit Teknologh Sapuh Nopambes - v1.1.30 -«ml,,,

7. Pada halaman detail pengajuan untuk melakukan tolak pada bagian data diri pengajuan dengan klik pada tombol “Tolak”.
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Isikan alasan penolakan dengan jelas, kemudian klik tombol “Tolak”.



Tolak Ajuan Data

Apaikah Anda yaiin ingin menolak data ini? Tulks alasannya.

Assa penolakan

8. Pada halaman detail pengajuan untuk melakukan revisi pada bagian data diri pengajuan dengan klik pada tombol “Revisi”.
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Isikan alasan revisi dengan jelas, kemudian klik tombol “Revisi”.

Revisi Ajuan Data

‘Apakah Anda yokin ingin meminna revs! data in? Tulis alasannya

Hasan revisi

9. Pada halaman detail pengajuan untuk melakukan setujui pada bagian data diri pengajuan dengan klik pada tombol “Setujui”.
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Jika pengajuan telah sesuai, Anda dapat klik pada tombol “Setujui”.

Setujui Ajuan Data
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10. Setelah melakukan verifikasi pada bagian data diri, silahkan lanjutkan proses verifikasi berkas.

11. Tampilan bagian berkas pada detail pengajuan.
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12. Anda dapat melihat berkas dengan klik pada bagian berkas yang diinginkan.
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13. Anda dapat mengunduh berkas jika diperlukan.

mylTS Services - @
e — e
Rokopituiosi - Berkas
B ootowaner ) jozah Menumgge Verfasi
& Xouangon Lampiran Berkas

@ swafoto

X Tolak (2 Roust  [EEEEREN)

e Menunggu Verifiasi

Pengumumon Lampiran Berkes

Paritaa Pembayoran F

xir ) sweoro
Varifikas ~ =
o x| G s

Transiate ©

6o 0 a m o w v
§

. @

14. Silahkan lakukan proses verifikasi sama seperti pada bagian verifikasi data diri hingga seluruh berkas terverifikasi.
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15. Setelah data diri dan berkas telah disetujui semua pengajuan akan dilanjutkan ke tahap selanjutnya.
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0 Highlight important information in a panel like this one. To edit this panel's color or style, select one of the options in the

menu.
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