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PELAKSANA

NO URAIAN PROSEDUR
BAPKM DITPAL EK DPTEI BANK MAHAS EWER
1 |Penerimazanmahasiswa baru dan daftarulang mahastwa lama 1
L 3
. Bendahara Penerimaan mensrima data mahaslswa aktf darl
BAPKM .
5 Bendahara Penerimaan mensrima tarf UKT mahasizwa baru darl z
DITPAL zesual tarif yang tertuang dalam P eraturan Rektor
L
J 4
" Bendahara Penerimaan membuat tagihan blaya pendidikan dan g
menghitung plutang mahasiswa
'
. Bendahara Penerimaan mengunggah taghan blaya pendidikan ke
SINDNDITS l
§  |Data SIMONDITS akan diteruskan dengan sistem Host to Host
7 |Bank Menerima Data Secara On Line i
A
& Mahaslzwa melakukan pembayaran di bank persepsl dan data 3
pembayaran akan ditangkap kemball oleh SIMONDITS dzngan
status'Flog 2'dan mahasiswa menerima buktl setor dad Bank
L
B
™™
o [|BendaharaPenenimazn Membuat Laporan Penerimaan Blaya 4
"~ |Pendidikan
¥
9
10 (5elezal

Gambar 1. Diagram Alir Penerimaan Biaya Pendidikan UKT/SPP




PELAKSAMNA
NO URAIAN PROSEDUR sk
A HAS EWA WRII B BANE
@
¥
1 |MahasEwa mangajukan surat panundaan UKT k= WA2 i l
2 [WR Il Melakukan dizposisi terkait pangajuan penundsan UKT
Bandahara Manarima Suratdisposisi dari WA 2 terkait persetujuan panundaan J
3|
Bndahara mamprasas adminitasi penundaan UKT melalui aplikas ”
4 FIMONDITS
_ |Bandahara man=tak surat parjanjian penundaan UET dengan ditand stangai
. plzh kahiradan arang tua mahasizwa
3
&  [Bandshara Penzrimaan mambuat surat pengantar untu’ pembayaran k2 bank
a
7 [Mahasswa membayar penundaan UT k2 Bank ¥ 7
8 |Mahasizwa manzrimaslip pembayaran dari bank || 4
9 [elesai

Gambar 2. Diagram Alir Penundaan Pembayaraan UKT/SPP




URALEN PROSEDUR

PELAKSANS

I HASIS Wi

W

BANE

(X1

(=11

d

Man asl swamengajusan suratangsuran UKT ke WR2

WA Melakukan disposlsl tarkait pengajuan angsuran UKT

Bandaham Menanmasurat disposisl dar W 2 tarkaltpersaty) uan angsuran
LKT

Bandaharm mencetak surat peranlan angsuran UET dengan ditandatangs aleh
Kabirodan orang fa mahasiswa

Bandaham Penarimazn mambuat surat pengantar unux pembayaran k2 bang

Iah aslswa me midayar angsuran UKT ka2 Dank

Mah a5l swamenafma s p pembayaran dar bank

Mahzslswamenyarahkan bukt setor ke bandahars penanmazn dan
el 3| utnya bendahara akan mengunggah manual ke SIMONDITS

@

Bt

(53]

[
[

E
=

Gambar 3. Diagram Alir Angsuran UKT/SPP




PELAKSANA

URAIAN PROSEDUR N
BAPEM B BANEK PIHAKKETIGA
1 |J| !
BARKM melakuian pariatandengan pamber beasswamelalui PHS dilenghapi dengan
Virtuol Account
: 28 : !
BAPKM menyeraikan kantrak kerjasama pandidikan ke Bandahara Penerimaan
A
e |
Bandahara Penerimaan me 3y kan penandaan atas mahasawa yang berdeasina pada
SIMONDITS
Bandahara Penarimaan manarima pambayaran dari pembari beasswa
[}
Bandahara Penarimaan ma 3eykanunggan manasiswa berbaasiawa sesudl dangn tanfdi PAS x
&

Gambar 4. Diagram Alir Realisasi Kerjasama Pendidikan




WO

URALAH PROSEDUR

PELARSANA

BARKM

DITPAL

B

1PTs

BA KK

MAHASEIWA

L)

Pes i i main msh sz wa bany dan penstapan 5P

Be nd whara Penerimaan me nedma tanf 201 mahaszwa beru da

DITRAL sesuai tarif yang teriuang dalam Peraturan Rektar

Be nd ahara Penerimazn mengunggah tagihan biaya pendiditan ke

SIOK DTS

Diats SIMOMNDI T akan ditens kan dengan sistem Host o Hast

Bank Menerima Datafecwra0n Line

bshase wa melkebukan pembayasn di bank perseps dan data
pembayamn akan ditangien bembal oleh 30K DTS dengan
status "Fhy 1'dan mahass wamenedma bukti ssordar Bank

B nd whara Penerimaan Membuet Laparan Penes fimaan 5P

Lalay

M

Gambar 5. Diagram Alir Penerimaan Biaya Pendidikan SPI




PELAKSANA

NO URAIAN PROSEDUR
MAHASISWA WRII BK BANK
1 |Mahaslswa mengajukan surat angsuran SP1 ke WR2 :
2

2 |WRIIMelakukan disposls terkalt pengajuan angsuran SP1

3 |BendsharaMenerimaSurat disposlsl darl WR 2 terkalt persetujuan angsuran 5P1 3 ]

4 |Bendsharamemproses adminitrasl angsuran SP1 melzlul aplikasl SIMONDITS s

. Bendahara mencetak surat perjan]lan angsuran 5Pl dengan ditandatangal oleh Kabirodan

orangtua mahaslswa F
6 |BendsharaPenerimaan membuat surat pengantar untuk pembayaran ke bank g
6

7 |Mahaslswa membayar ke bank 5Pl untuk angsuran 7 7

8 |Mahazlswa menerima slip pembayaran darl bank ||

9 |selesal

Gambar 6. Diagram Alir Angsuran SPI




PELAKSANA
NG URAIAN PROSEDUR
UnIT BK BANK FIH TIGA
1
1
1 |Pihakke-3 (perseorangan/badan/lembaga) melakukan perikatan terkait pemberian hibah,
wakaf, dan sumbangan dengan salah satu unit sebagai PIC
B
2 |Unit membuat surat permintaan pembuatan Virtual Account ke Bendahara Penerimaan <
3 Bendahara Penerimaan membuat Virtual Account melalui SIMONDITS 3
4 |Bendahara Penerimaan mengaktifkan Virtual Account kesistem bank A 4
|
¥
b
6 |Bendahara penerimaan membuat surat balasan ke unit terkait pembuatan Virtual Account il
¥
7
7 |Pihak ke-3 melakukan pembayaran melalui Virtual Account l
§
§  |Pihak ke-3 menerima bukti pembayaran
3 =
& |Bendahara penerimaan membuat rekap penerimaan hibah, wakaf, dan sumbangan
¥

Gambar 7. Penerimaan dari Masyarakat




PELAKSANA

MO URAIAN PROSEDUR ;
LINIT/FAKLILTAS BK BANK PIHAK KE TIA,
N
; 1
1 |UnitfFakultas melakukan perkatan kerjasama/beglatan
F)
1 |Unitfakultas membuat surat pemintaan pembuatan virtual account
et B
3 |Bendahara Penerimaan membuat WA melalul SINONDITS "
L
¥
4 |BendaharaPenerimaan mengaktifian VA ke sistembank f@
4 i
&
¥
b
&  |Bendahara penerimaan membuat surat balasan ke unitterkalt pembuatan VA
L §
7 [Plhak ke-3melskukan pembayaran melalul wirtual account !
'
B |Phak ke-3menerima buktl pembayaran B
3 |Bendaharapenerimaan membuat rekap penerimaan kerjazama —p 2
¥
10 |selesal !

Gambar 8. Diagram Alir Penerimaan dari Kerjasama




PELAKSANA

ND URAAN PROSEDUR
UNIT/FAKLILTAS BK BANK PIHAK KETIGA
1
1 |unit/fabultas melakukan perlkatan kerjsama/keglatan dengan plhak ketiga
2
1 |Unit/fzkultas membuatsurat permintazan pembuatan Virtua! Account
e
3 |Bendaharz Penerimazn membua Virtual Account melalul SIMONDITS Q
)
4 |Bendzhara Penerimazn mengaktifkan Virtual Account kesistem bank
il 4
6
§  |Bendaharapenerimaan membua surat balzsan ke unit terkalt pembuatan Virtual Account
T |Plhak ke3 melzkukan pembayarzn melzlul Virtual Account
§  |Plhak ke3 menerimabuktl pembayaran ||
3 |Bendaharz penerlmazn membuat rekap penerimaan |2barztarium —p
10 [Selesal i

Gambar 9. Diagram Alir Penerimaan dari Kekayaan PTN Badan Hukum




WD

UR AN PROEDUR

PELAEEAMA

LINIT DIKE

BE

BANE

PIHAKRETIGA

-

(o)

Pina kel (persorangan badsn fem a2 mendaftar sebags donstur EumtDEE

DOEE memibuat surat permintaan pemibuztan Wrivgl Acount B2 Bendahas Pansrimaan

Bandzhara Penerimazn membust W mug) Account melslulSIMONDITS

Bandaharz Penerimzan MEng ifian Wtua) A count skt hank

Bandahiarz penerimaan membuzt surat belzan kaunt et pembuaan Wity o doount

Pih 3 k3 melsoucan pembayaran melsul W o/ Aot

Pihak ka3 menenma bukt] pemizyaran

Bandzhara penenimzan membuzt rekzn pananimzan danz zhed

C 3

)

Gambar 10. Diagram Alir Penerimaan Dana Abadi




PELAKSANA

NO URAIAN PROSEDUR UNIT USAHA
PENUNJANG PELANGGAN BANK BK
: Pelanggan masuk kelaman UPT. Penunjang (SIM UPT. PENUNIANG) untuk
registrad on line layanan l L
SIMUPT. PENUNJANG akan mencreate Virtual Account setelah registrasi on- 2‘):
) line di submit oleh pelanggan, dan secara otomatis akan ditangkap oleh
Sistem Monitoring Pendapatan TS (SIMONDITS) ketika dil skukan pembayaran
oleh pelanggan
N i
3 |Pelanggan melakukan pembayaran dengan menggunakan Virtual Account *
L
4 4
Bank menerima pembayaran dari pelanggan melalui semua channel bank
¥
5 hoo
Pembayaran akan ditangkap oleh SIMONDITS dan SIM UPT. PENUNIANG
6 Bendaharapenerimaan membuat rekonsiliasi on line dengan masing-masing b L 6
UPT. PENUNIANG melalui SIMONDITS dan SIMUPT. PENUNIANG
7 |Selesai

Gambar 11. Diagram Alir Penerimaan dari Usaha Mandiri




PELAKSANA

NO URAIAN PROSEDUR BENDAHARA
PENERIMAAN UNITAKUNTANSI
@
\
1 |Bendahara penerimaan melakukan entry jurnal penerimaan dan :
pendapatan ke SIMKeuangan
\J
) Unit Akuntansi melakukan verifikasi atas jurnal yang dibuat oleh :
bendahara penerimaan T
] Unit Akuntansi mencetak dokumen beritaacara rekonsiliasi saldo
rekening rektor (BAR| dan pendapatan diterima dimuka 3
il
4 |BendaharaPenerimaan menerima/menolak dan menandatangi BAR 4
4
5 |Selesai

Gambar 12. Diagram Alir Rekonsiliasi Bank dan Piutang




Unit Kerja
mengajukan TTME

kepada WR. I
mimggu ke 3 bulan
t

TUmut Kenja telah entry
SPT bulan t kedalam
Integra

Unit Kerja
menginmkan SPJ
fisik bulan t-1 ke

Biro Keuangan

Biro Keuangan
mengirimikan SPJ
fisik ke KAT

Pengajuan
UME pada

SIMEBA

Bendahara
Pengeluaran
mengesahkan

UMK

Badan Hukum

Gambar 13. Diagram Alir Pengajuan usulan uang muka kegiatan (UMK) Dana
BPPTN Badan Hukum

Otorisasi
oleh Pejabat
terkait

Eelease oleh
Wakil
Rektor I

v

Gambar 14. Diagram alir pembayaran UMK operasional dan kegiatan BPPTN
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Unit'BP
pengajuan LS
melabu SThi
RBA

BP proses
pembayaran via
Cash Manajemen
Swstem

Pejabat terlcaat
melakulcan
otorisasi
Wialkil Fektor IT
menginstruksikan
ke Bendahara
iesfi:'::;; Release _oieh
pembayaran ‘Walkil
- Rektor IT

Gambar 15. Diagram alir pembayaran LS kegiatan BPPTN Badan Hukum:
pekerjaan kontraktual

Unit Kena
mengajukan UUNED
kepada WE IT
mingeu ke 3 bulan
t

d dikembalikkan pada

ditunda

Tnat Kenja telah entry
SPTY bulan t kedalam
Integra

Unit Eerja
menmrnmlan SPJ
fisik bulan t-1 ke

Biro Keuangan

UK

mengimmican SPJ

fisik ke EEAT

Gambar 16.: Diagram Alir Pengajuan usulan uang muka kegiatan (UMK)
Dana APBN Kementerian
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Uit Kerja
Menyusun
RBA

Permohonan
UMK pada
SIM RBA

Persetujuan
Pimpinan

BP
mengesahkan
UMK

Otorizast
oleh
Bendahara

Pengeluaran

Otorisast
oleh Pejabat
terkart

Release oleh
Walal
Rektor IT

Selesal

Gambar 17. Diagram alir pembayaran UMK operasional dan kegiatan dana

APBN Kementerian




PPK
mengajukan
pembayaran

ke Wakil
Rektor IT

EAP dan BAST
BEA Pembayaran
Emitan=i, E-fakr,
E-Eilling
Dalomen kontrak

Wakil Rektor I
menginstruksikan
ke Bendahara
Pengeluaran
untuk proses
pembayaran

Unit/BPpengajuan

LS melalm SIM
REBA

BPprozes
pembayaran via
Cash Manajemen
System

Pejabat tedcait
melakukan
otonsas

Release oleh
Walal
Rektor IT

¥

Gambar 18. Diagram alir pembayaran LS kegiatan dana APBN Kementerian
pekerjaan kontraktual
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Unit pengelola
mengajukan Release _oleh
i dana LS via Wakil
Tnit Pengelola gy Rekior T
menyusun
REBA

Bendahara
Pengeluaran

Unit pengelola :
ajukan pembayaran pﬂﬂllf: ;?585 i
ke Wakil Rektor 1T Cash manajemen
system

Surat perjanjian beasiswa Pejabat terkcait
SE Penctapan beasiswa
EA Dembayaran dlenicapi melakukan
kmitansi/ Daftsr pemerimamn otorisas:

Gambar 19. Diagram alir pembayaran Beasiswa

Unit pengelola
mengajukan Release oleh
» dana LS via Wakil
Unit Pengelola SIMRBA Rektor IT
menyusun
EBA

Bendahara
Pengeluaran PR
Unit pengelola E?;q:bses

ajulcan pembayaran b i
: 5 pembayaran via
ke Wakil Rektor IT Cash manajemen

Pejabat terkant
melakukan
SE Penstapen penslitian otorisasi
EA zerah terima laporan penslitian
EA Pembayaran dlenghapi
Initamei Tiafiar penerimasn

Gambar 20. Diagram alir pembayaran dana penelitia
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Sisa TME
dikembalikan pada
T 7 alkhir bulan t

Ut Kerja
mengajukan TTME

kepada WE II
minggu ke 3 bulan
i

ditunda

TTmit Eenja telah entry
SPT bulan t kedalam

Integra

disetujui

¥

Unit Kerja
menginmian SPJ
fisik ke KAT

UME

Gambar 21. Diagram Alir Pengajuan usulan uang muka kegiatan (UMK) Dana
Non PNBP

Permyohonan
TUhIE pada

SIM RBA e

oleh BPP
Pusat

Otonsas:
oleh Pejabat
terkart

Release oleh
Wakial
Rektor IT

Gambar 22. Diagram alir pembayaran UMK kegiatan dana Non PNBP




PPK
mengajukan
pembayaran

ke Wakil
Rektor IT

Wakal Rektor IT
menginstruksikan
ke BPP Pusat
untuk proses
pembayaran

TUmt/BPP Pusat
pengajuan LS
melahn SIM
RBA

BPP Pusat prozes
pembayaran via
Cash Manajemen
System

Pejabat terkait
melakulcan

otorisasi

Release oleh
Walkal
Rektor IT

v

Gambar 23. Diagram alir pembayaran LS kegiatan dana Non PNBP:

pekerjaan kontraktual




Data TPB dan TIETTS
dimasukkan dalam

aplikasi honorarmm

Pengajuan dana
LS wvia SIM RBA

BPP Pusat proses
pembayaran via
Cash manajemen
system

Pejabat tedcant
melakulkan

otonsas:

Release oleh
Walkal
Rektor IT

Gambar 24. Diagram alir pembayaran TPB dan IKITS

Bagian
Perbendaharaan
IMENerima
pengajuan uang
lembur

Pengajuan dana
LS via SIM RBA

BPP Pusat proses
pembayaran via
Cash manajemen
sysbem

Pejabat terdcant
melakulkan

otorsast

Release oleh
TWakil
Rektor IT

Gambar 25. Diagram alir pembayaran uang lembur
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LUnit Pengelola
xomasama T —
. = oleh Pejabat
tericant

TPE mengajukan
TUNE dan ST RB.A

Release oleh
T akal
Relktor IT

BPP Pusat
mengajulcan
pembayaran wvia
Cash MManajemen
Swstenn

Gambar 26. Diagram alir pembayaran dana kerjasama

Unit pengelola
mengajukan Release _aleh
dana LS via Wakil

Unit Pengelola SIMRBA Rektor IT

MEnyusin
RBA

: BPP Pusat proses
EJUTEE.:I s :];glfal;la pembayaran via

ke Wakil Rektor II =g
system

Pejabat terlcant
melakulcan
otorisasi

Gambar 27. Diagram alir pembayaran Beasiswa




Unit Pengelola

MENyUSIn
EBA

Unit pengelola
ajukan pembayaran
ke Wakil Rektor I1

Unit pengelola
mengajukan Release oleh
dana LS via Wakil
SIMRBA Rektor IT

Bendahara

Pengeluaran .
proses L
pembayaran via

Cash manajemen
Sysiem

Pejabat terkait
melakukan
otonsast

Gambar 28. Diagram alir pembayaran dana penelitian

Unit
Pengelola
menghkoodimnir
penarilkcan
biaya
pendidikan

Uit Pengelola
memomitor historis
pembayaran biasya

Pendidikcan di
SINONIDITS

TUnit Pengelola
mengayukan
penarilcan biasya
Pendadilcan ke
TWWalkal Rektor IT

Gambar 29. Diagram alir Penarikan biaya Pendidikan mahasiswa penerima

beasiswa

BEPP Pusat memproses
pembayaran melalina
Cash Manajemen
sYsbherr

Otorisasi
oleh Pejabat
terkant

Release oleh
TWalkal
Rektor IT




Mahasiswa
mengajukan
penarikan biaya
Pendidikan ke
Wakal Rekior IT

i). 5K Rektor (gagal
yudisium/wisuda
JD0 WD) atau
jij5urat ketr. Cuti
i} bukti bayar

EPP Pusat
berkoordinasi
dengan Dit.
PAIL menyusun
RBA

BPP Pusat memproses
pembayaran melalu
Cash Manajemen
system

Otorisasi
oleh Pejabat
terkait

Release oleh
Walal
Rektor IT

Selesa

Gambar 30. Diagram alir Penarikan biaya Pendidikan mahasiswa non

beasiswa (gagal yudisium/wisuda/cuti/DO/MD/double

bayar/lebih bayar/pendaftaran)
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Unit Usaha
Mandiri
mengajukan
penanikan biaya

layanan

Unit Usaha
Mandini
berkoordinast

BPP Pusat
berkoordinasi
dengan Dit.
PAL menyusun
RBA

BPP Pusat memproses
pembayaran melalm
Cash Manajemen
system

Otorisast
oleh Pejabat
terkait

Release oleh
Walal
Rektor I

Gambar 31. Diagram alir Penarikan biaya Layanan Unit Usaha

108



	COVER
	SOP BAGIAN PERBENDAHARAAN

