
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP LEGALISIR IJASAH/TRANSKRIP/SKPI/
CUMLAUDE/TRANSLATE 

ALUMNI PLT CARAKA FAKULTAS

Mulai

Data alumni 
dan upload 
dokumen 
asli ijasah/
transkrip/

skpi/
cumlaude/
translate 

Lengkap

Biaya 
legalisir via 

VA

Ya

Selesai

Ke rekening Rektor

Fotocopy legalisir

Pengiriman 
dokumen legalisir

Proses Legalitas 
Dekan (TTD dan 
stempel basah) 

Permohonan 
langsung ke PLT

Membawa 
dokumen asli ijazah 

dan transkrip

Tidak

Permohonan secara 
online

Pengecekan 
dokumen legalisir 

Ya

Bukti pembayaran

Pengiriman 
dokumen ke alamat 

Alumni melalui 
proses online

P
ro

se
s 

ke
 F

a
ku

lt
a

s

P
ro

ses selesa
i d

ari Fak
u

ltas

Reformasi Birokrasi Proses Layanan 
Legalisir melalui online dan 

pembayaran ke Rekening Rektor ITS

Tidak 
(konfirmasi ke 

alumni)



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP TRANSLATE IJASAH

ALUMNI PLT CARAKA
DIREKTORAT 
PENDIDIKAN

Mulai

Data alumni 
dan upload 
dokumen 
ijasah asli

Lengkap

Biaya 
legalisir via 

VA

Ya

Tidak 
(konfirmasi ke 

alumni)

Selesai

Ke rekening Rektor

Fotocopy/print 
ijasah asli

Pengiriman 
dokumen 

fotocopy/print 
ijasah asli

Proses Legalitas 
Direktur (TTD dan 

Stempel basah)

Permohonan 
langsung ke PLT

Membawa 
dokumen asli  ijazah

Tidak

Permohonan secara 
online

Pengecekan 
dokumen ijazah 

alumni dari online 
dan secara manual

Ya

Bukti pembayaran

Pengiriman 
dokumen ke alamat 
Alumni yang melalui 

proses online

P
ro

se
s 

ke
 D

ir
e

kt
o

ra
t 

P
en

d
id

ik
an

P
ro

ses selesa
i d

ari D
ire

kto
rat Pe

n
d

id
ika

n

Reformasi Birokrasi Proses Layanan 
Translate melalui online dan 

pembayaran ke Rekening Rektor ITS

Scan Translate



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP SURAT KETERANGAN LULUS

CALON WISUDAWAN PLT FAKULTAS

Mulai

Permohonan ke 
PLT dengan 
membawa 

legalisir 
transkrip  

Cek data 
pemohon pada 

sistem

Kirim format 
SKL yang 

terstandarisasi 
ke fakultas 

melalui sistem

Proses print 
format SKL pada 

sistem yang 
terintegrasi 
dengan PLT

Legalisasi SKL ke 
Dekan (TTD dan 
stempel basah)

Dokumen 
selesai dari 

fakultas 
Pengambilan 
dokumen SKL

Selesai

Reformasi pada Format SKL yang terstandarisasi 
karena sebelumnya setiap fakultas memiliki format 

yang berbeda-beda


