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SOP LEGALISIR IJASAH/TRANSKRIP/SKPI/
CUMLAUDE/TRANSLATE 

ALUMNI PLT CARAKA FAKULTAS

Mulai

Data alumni 
dan upload 
dokumen 
asli ijasah/
transkrip/

skpi/
cumlaude/
translate 

Lengkap

Biaya 
legalisir via 

VA

Ya

Selesai

Ke rekening Rektor

Fotocopy legalisir

Pengiriman 
dokumen legalisir

Proses Legalitas 
Dekan (TTD dan 
stempel basah) 

Permohonan 
langsung ke PLT

Membawa 
dokumen asli ijazah 

dan transkrip

Tidak

Permohonan secara 
online

Pengecekan 
dokumen legalisir 

Ya

Bukti pembayaran

Pengiriman 
dokumen ke alamat 

Alumni melalui 
proses online

Pr
os

es
 k

e 
Fa

ku
lta

s

Proses selesai dari Fakultas

Reformasi Birokrasi Proses Layanan 
Legalisir melalui online dan 

pembayaran ke Rekening Rektor ITS

Tidak 
(konfirmasi ke 

alumni)


