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Siaf Bagian Kearsipan

Start

Arsip dari unit kerja terkait

Meneliti Jadwal Retensi Daftar
Arsip Inaktit (DAI) lembar-2

Merapikan arsip dan sarana
simpan

Mengisi keterangan label dan
lokasi label simpan

Input data arsip dalam database /
program kearsipan

Fenepatan arsip dalam rak

Pencetakan Daftar Arsip Simpan
(DAS) dan Daftar Arsip Usul
Musnah (DAUM) secara periodik

End
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