NOMOR SOP 10608/IT2.11.3/B/TU.00.10/1/2026
TAHUN
PEMBUATAN | 20%6
TGL RFEVISI -
TGL EFEKTIF | 2Taniiari 2026
LI SN
% ‘Kepala Birg Manajemen Aset
A 0 N2
BIRO MANAJEMEN ASET DISAHKAN | = ¢ ||| | 71!
OLEH \ <
INSTITUT TEKNOLOGI SEPULUH NOPEMBER ‘\ Yayk D)
.";‘ - A
JI. Kampus ITS Keputih Sukolilo NAMA SOP
Surabaya Pencatatan Aset ITS
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Peraturan Pemerintah Nomor 84 Tahun 2014 tentang
Penetapan Institut Teknologi Sepuluh Nopember sebagai
Perguruan Tinggi Berbadan hukum;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 54 Tahun 2015 tentang
Statuta Institut Teknologi Sepuluh Nopember;

3. Peraturan Rektor Nomor 29 tahun 2025 Tentang
Pengelolaan Aset;

4. Peraturan Rektor Nomor 14 tahun 2023 Tentang
Penghapusan Aset;

5. Peraturan Rektor Nomor 35 Tahun 2024 Tentang
Organisasi dan Tata Kerja Sekretaris Institut, Direktorat,
Biro, Kantor, Perpustakaan dan Unit

1. Kemampuan menguasai prosedur layanan dengan
baik dan benar

2. Kemampuan memahami peraturan pengelolaan dan
penghapusan aset ITS

3. Kemampuan mengolah data aset

4. Kemampuan mengadministrasi aset

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. Sistem Informa#i Manajemen E-Aset
2. Sistem Informasi E-Office

Komputer

Jaringan Internet

Sistem Informasi Manajemen E-Aset
Sistem Informasi Manajemen Keuangan
Bukti bayar

Foto Aset

Dokumen kontrak LS

Dokumen rekonsiliasi transaksi aset

QUL ON N da it b

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Disimpan sebagai data Sistem Informasi Manajemen
E-Aset
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