
 

 

 

 

 

 

SOP MAGANG 

PROGRAM STUDI SARJANA SAINS AKTUARIA 

DEPARTEMEN AKTUARIA 

 

  



SKEMA MAGANG  

Mahasiswa Admin Dept SekDept (Koor Co-op) Pembimbing 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

Mulai 

Mengajukan 

Permohonan Magang 

ke Perusahaan 

 Perusahaan 

Setuju ? 

Tidak 

Berkonsultasi dengan Dosen 

Pembimbing (Dosen wali atau 

pilih sendiri atas persetujuan 

dosen wali) 

Ya 

Meminta Surat 

Pengantar Magang ke 

Admin Dept 

Memberi Arahan 

Magang & 

Konversi SKS 

Magang 

Membuat Surat 

Pengantar Magang  

Melaporkan Tempat 

Magang & Dosen 

Pembimbing kepada 

SekDept, dengan 

menyerahkan copy 

surat pengantar 

magang 

Menerima Rekap 

Tempang Magang 

serta dosen 

pembimbing 

Menyerahkan surat 

pengantar magang asli 

ke Perusahaan 

Melaksanakan Magang 

di Perusahaan 

& Berkonsultasi 

dengan Dosen 

Pembimbing 

Membimbing 

Membuat Laporan 

Akhir Magang (format 

sesuai lampiran) 

Meminta Nilai kepada 

Dosen Pembimbing 

Magang & Pembimbing 

Perusahaan (form nilai 

sesuai lampiran).  

Form nilai dari 

Pembimbing 

Perusahaan diserahkan 

ke Dosen pembimbing 

Menilai & 

Menyerahkan 

hasil Penilaian 

kepada SekDept 

Menerima 

Penilaian & 

Upload Nilai 

Menyerahkan Laporan 

Akhir ke Admin Dept & 

Perusahaan 

Menerima Laporan 

Akhir Magang  

Selesai 

Laporan progress / sesuai dosen pembimbing masing-masing 

Mengisi logbook magang (sesuai form pada lampiran) 



 

 

  



KETENTUAN MAGANG YANG BISA DIKONVERSI KE MATA KULIAH CO-OP 

 

1. Mahasiswa yang mengambil magang, minimal harus lulus 100 SKS 

2. Durasi magang 3-6 bulan 

3. Jobdesc magang harus bisa mengaplikasikan ilmu perkuliahan yang telah didapatkan  

4. Jumlah anggota kelompok magang maksimal 2 orang (boleh sendiri) 

5. Jika lebih dari 1 kelompok yang magang di 1 perusahaan yang sama (di bagian sama), laporan 

harus beda 

6. Pada saat FRS, centang alih kredit pada MK CO-OP 

  



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


